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Einfihrung

1 Einfuhrung

Infopark CMS Fiona ist ein Web-Content-Management-System fir Unternehmen. Es wird hauptsachlich
eingesetzt, um HTML-Seiten zu produzieren, eignet sich jedoch auch fur andere Aufgaben,
beispielsweise zur Verwaltung einer groBen Anzahl von Dokumenten oder Bilddateien.

Das Redaktionssystem von Fiona kann mit einem Web-Browser bedient werden. Eine professionelle
Suchmaschine - basierend auf der Autonomy Search Engine (ehemals Verity) - im Hintergrund, mehrere
Anwendungen zur Bearbeitung von HTML-Text sowie die Moéglichkeit, lokale Anwendungen als
Editoren einzubinden, erleichtern die Arbeit von Redakteuren und Layoutern erheblich. Workflows
und die benutzerspezifische Aufgabenliste strukturieren die Arbeit und helfen, die Qualitat der
Ergebnisse zu sichern.

In Fiona wird die Erzeugung der Ausgabe (HTML-, XML- oder andere Textformate) von Layoutdateien
(auch kurz Layouts genannt) gesteuert. Die Layouts kénnen so gestaltet werden, dass Redakteure auch
ohne HTML-Kenntnisse Inhalte einstellen kénnen. Die Layoutdateien erzeugen das Layout der Seiten
und platzieren die Inhalte an den daflr vorgesehenen Stellen. Layout und Inhalte werden in separaten
Dateien gespeichert. Dadurch kann das Layout beliebig vieler Seiten durch eine einzige Anderung an
einer Layoutdatei beeinflusst werden.

Die Dokumente in diesem Abschnitt beschreiben, wie Redakteure mit der HTML-Benutzeroberflache,
dem Content Navigator, Inhalte erstellen und bearbeiten kénnen. Die Erlduterungen in

diesem Online-Handbuch beziehen sich auf die deutschsprachige Benutzeroberflache mit den
Standardvorgaben des CMS. Die Erlauterungen sind neutral beziiglich des von Ihnen verwendeten
Betriebssystems und lhres Browsers. Bitte konsultieren Sie bei Fragen oder Problemen das Handbuch
des jeweiligen Produkts.
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Anmeldung am Content Manager

2 Anmeldung am Content Manager

2.1 Die Startseite des Redaktionssystems 6ffnen

Bevor Sie sich am Content Navigator, d.h. dem Redaktionsinterface von Infopark CMS Fiona anmelden,
vergewissern Sie sich bitte, dass die clientseitigen Systemvoraussetzungen erfillt sind. Diese sind in der
Installationsdokumentation aufgefthrt.

Sie bendtigen eine Netzwerkverbindung zu dem Server, auf dem das CMS eingerichtet wurde, sowie
die URL des Content Management Servers, lhren Benutzernamen und Ihr Kennwort.

Starten Sie bitte Ihren Browser und geben Sie die Zugangs-URL ein oder wahlen Sie ein bereits
eingerichtetes Lesezeichen aus. Die folgende Anmeldeseite erscheint:

&) infopark
Willkommen - Welcome

(L"L"'" Fiona Anmeldung / Login

Benutzer / User.

Kennwort £ Pagsword.

i Dokumentation f 'E-' ‘Weitere Informationen f
Docurnentation More Information
Deutsch nfapark irm Internet

English rifapark on the

Geben Sie bitte lhren Benutzernamen und lhr Kennwort unter Berlicksichtigung von Grof3- und
Kleinschreibung ein. Bestatigen Sie die Angaben, indem Sie auf die Eingabetaste oder den Button mit
dem grunen Pfeil klicken.
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Anmeldung am Content Manager

Wenn lhre Angaben richtig waren, erscheint lhre Startseite. Gelingt die Anmeldung trotz mehrerer
Versuche nicht, so lassen Sie sich bitte von lhrem Systemadministrator lhre Zugangsdaten erneut
mitteilen.

Bitte beachten Sie, dass die maximale Anzahl der Benutzer, die gleichzeitig am Content Manager
angemeldet sein kénnen, durch die Anzahl der Lizenzen vorgegeben ist. Sind alle Lizenzen belegt, so
erscheint eine entsprechende Fehlermeldung.

2.2 Aktion auswahlen

Nach der Anmeldung wird lhre persénliche, in lhren Benutzereinstellungen (Extras > Persdnliche
Einstellungen) konfigurierbare Startseite angezeigt. Voreingestellt ist dies die Baumansicht der
Ordnerhierarchie im CMS. Falls die Assistenten-Auswahlseite als Startseite eingestellt ist, kdnnen Sie
hier einen der Assistenten wahlen, die Ihre Systemadministration fur Sie eingerichtet hat:

]Datel Bearbeiten Ansicht Workflow  Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe
LS QX0 SEBIE EaS 7P

Base folder f Infermel s Playland / Deuwlsch f Presse / Pressemittedlungen

Was mochten Sie tun?

Kurzmitteilung anlegen
E Dateistatistik anzeigen
Kurzmitieilung bearbeiten

m Extermne Links prifen

Wahlen Sie eine der aufgefihrten Aktionen aus, um die Arbeit mit dem CMS zu beginnen. Beachten
Sie bitte, dass der obige Screenshot nur zur Veranschaulichung dient und méglicherweise nicht die bei
Ihnen verfliigbaren Aktionen zeigt.

2.3 Abmelden und erneut anmelden

Bitte melden Sie sich vom Content Management Server ab, wenn Sie lhren Arbeitsplatz verlassen.
Andernfalls kdnnen unbefugte Nutzer Ihres Computers Zugang zum System erlangen und unter Ihrem
Benutzernamen Daten andern.

Verwenden Sie bitte den Logout-Button, der sich rechts oben auf allen Hauptseiten des Content
Managers befindet, oder den entsprechenden Befehl im Datei-MenU, um sich abzumelden:

g Logout-Button
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Anmeldung am Content Manager

2.4 Zeichenkodierung auswahlen
Da der Content Management Server zwei Zeichenkodierungen, Latin-1 und UTF-8, unterstitzt, ist es
maoglich, dass Ihr Browser auf eine andere Kodierung eingestellt ist als der Content Manager. In diesem

Fall werden Umlaute und andere "Sonderzeichen" nicht richtig dargestellt. Bitte stellen Sie in diesem
Fall in lhrem Browser die automatische Erkennung der Zeichenkodierung ein.

2.5 Personliche Einstellungen

Ihre personlichen Einstellungen wie die Sprache der Benutzeroberflache oder lhr Kennwort kénnen Sie
Uber den MenUeintrag Persénliche Einstellungen andern. Diesen Eintrag finden Sie im Men Extras.
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Das Hauptfenster des Content Navigators

3 Das Hauptfenster des Content Navigators

Das Hauptfenster des Content Navigators, zu dem Sie normalerweise direkt nach der Anmeldung
gelangen, besteht im Wesentlichen aus dem MenU, der Werkzeugleiste, der Pfadnavigation und dem

Anzeigebereich:

Mend —*

Werkzeugleiste —=

Pfadnavigaticon —J

ml]ll.il Beaibaitan Asdicht Woikllow  Weilaul Lasereichen Emn.i Hilts

a@a o Q X rds DEIDRNE $H o T
1 Besaith iF Facim | Plirgliril INTERMATIOMAL A5 I edibtrsivan B plind B30
-
e . [E= i B Mbn playland  Kostakt  Iwgredsum Soerap T
H\PIEIHI'IEIF‘H:FK Wir ubor ure | Uires Inuesn Belstione | Cusl Sondoe | Wegwnizor

Anzeigebereich \

1004 2006

BEner St tas Magdeburger Kindefelenens 20008 spelen
v, aber Kindar oo seben dratlen D Folgen sind Vil tvng
und s Mangsl sijenes Fivpessriatang. [mahi]

2310 2008

Worjsh, Gepretites Fltnsighcls wind sch in der Mébebndusing usd
i Syt artskonl veowendel. [mohi]

23,10 2006

eala Anhanger do Hinarhthan neligest Forscheng (D) gehan n
Spasizeny

dw gtz

anewizkaly mackien. [mahi]

e devesche Spielceugindeasie hat i arssen Hulbjahe 2004 o | [ Rl E! ~ -l
111000 Tommen Fhinsghtts arabeint 7% o ol i et :""HL- = o

i, vl sin bebar mlelkgantes

Das Men, die Werkzeugleiste und die Pfadnavigation kénnen Sie bei Bedarf ausblenden, indem Sie
auf den Pfeil in der grauen Leiste unterhalb der Pfadnavigation klicken.

FUr den Anzeigebereich kénnen Sie eine von mehreren Ansichten wahlen. Im obigen Screenshot ist
die Vorschau zu sehen, in der Sie navigieren und einzelne Elemente mit Hilfe von Markern bearbeiten

kénnen.

Neben der Vorschau stehen die folgenden Ansichten zur Verfligung:

® Baumansicht
* Spaltenansicht
e Listenansicht

* Miniaturansicht
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Das Hauptfenster des Content Navigators

¢ Detailansicht

Die Baumansicht und die Spaltenansicht haben zusatzlich auf der rechten Seite eine Ubersicht
wichtiger Eigenschaften der gerade ausgewéhlten Datei. In dieser Ubersicht finden Sie beispielsweise

den Namen und den Titel der Datei:

ml]il.il Beasbalion Assichi Weaklsw Vedlaul Lesazeichan Exiras  Hilla

SN R & ALLFLIDBDDEID SR ST

B et | Beraith AF ke imerl il | Pladand BTERRATIOMAL A% IWikDenersin bl planlaned! ] Kindanini
=

v WHEDE W plird e a0 2 Bmenschaen
= B3 = Willanmen B pliand

@ = IMgtEaum Dl
- Sl & Michtin Bestsfung
) = iR
- 2y vt darwian 2005
[ cwmoneess  JEEEEPEe
& » Meuregisrienng ‘Whedervorage

= Pasawon vipasden Hams: ™ [ s

= B2 » Prasdiraum Plad frlemaripdavlaradideinerice
=R T
. sl
A=EL T T .
+ B2 » PrasuemBeiungan T— sanen Sarvicabensich oo
& = Frody & Frafds® it Bldamdnile & die bilgenden Anpaterie 1
P Peal ORI
= oh np——. Doutamarsiung
B o o : orlaga: * ARG

v B = Verardiaiunpen
= = = Reisouran
= B2 » Bilded
S = Mg S i DA Ml Figunan
v B = Bkder K Homepige

& Frosgy
& » Meuer Spseomaue
S PCRTIASELNER (A il Ianenien hisden s sunger
e e S ko e
2 » Downloads
v B s Unidiagen
v B = Unira Narkan
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Hierarchieanzeige

4 Hierarchieanzeige

In Infopark CMS Fiona gibt es mehrere Méglichkeiten, Dateien darzustellen: hierarchisch als Baum
oder in Form mehrerer Spalten sowie als Liste oder als Miniaturbilder. Diese Darstellungsmdglichkeiten
werden in den folgenden Abschnitten beschrieben.

Zusatzlich kann eine Datei im Content Navigator ausgewahlt werden, indem im Browser der Dateipfad
in der URL nach folgendem Muster angegeben wird:

http://mein.fiona:8080/NPS/p/b?request=object request&object path=/de/news
Setzen Sie statt mein. fiona lhren Servernamen und statt /de/news den Pfad der anzuzeigenden
Datei ein.

Den kompletten Pfad der ausgewahlten Datei sehen Sie in der Pfadnavigation unter der
Werkzeugleiste. Sie kdnnen auf einen Bestandteil des Pfades klicken, um den betreffenden Ordner
auszuwahlen:

2 & e R

hasisordner ! internet f plavljpd f de f senice

4.1 Baumansicht

4.1.1 Baumansicht in Version 6.0

7] Baumansicht-lcon in der Werkzeugleiste

In der Baumansicht werden Ordner und andere Dateien wie in einem Dateimanager angezeigt. Ordner
lassen sich 6ffnen, indem der dazu gehdrende Pfeil angeklickt wird. Mehrere Teilbdume kénnen
gleichzeitig geéffnet sein. Klickt man auf eine Datei in der Hierarchie, so wird rechts eine Ubersicht
wichtiger Datei- und Versionsfelder angezeigt.

Rechts oben befindet sich ein Button, mit dem man in die volle Detailansicht wechseln kann. In der
Detailansicht befindet sich ein entsprechender Button, mit dem man zurlick zur Ubersicht gelangt:
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Detail/Ubersicht-lcons

H Details anzeigen.
g Ubersicht anzeigen.
Dateitypen

Es gibt die folgenden Dateitypen:

Ordner

Dieser Dateityp strukturiert die Dateihierarchie. Ordner haben einen Haupttext (HTML)
und kénnen Felder wie die anderen Dateitypen enthalten. Ordner kdnnen ge6ffnet und
geschlossen werden, indem das dazu gehérende Pfeil-Symbol angeklickt wird.

Dokument

Dateien dieses Typs haben einen Haupttext (HTML). Konvertierte Dateien werden meist in
Dokumenten abgelegt.

Layout

Eine Layoutdatei dient dazu, aus den Inhalten von Ordnern und Dokumenten Webseiten
oder Teile davon zu erstellen.

Bild

3

Dateien dieses Typs enthalten fir das Web taugliche Bildinhalte (GIF-, JPG-, PNG-Bilder)

Ressource

Il

Ressourcen sind Dateien, die einen beliebigen Inhalt haben kénnen. Sie werden meist fr
Downloads verwendet.

Eine detaillierte Beschreibung der Funktionsweise von Dateien in Infopark CMS Fiona finden Sie in
Abschnitt Dateien.

Dateiversionen

Die Versionen einer Datei werden im Content Navigator folgendermaBen gekennzeichnet:

o Arbeitsversion

Die Datei hat eine Arbeitsversion und keine freigegebene Version.

° Arbeitsversion und freigegebene Version

Die Datei hat eine Arbeitsversion und eine freigegebene Version.

. Freigegebene Version
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Hierarchieanzeige

Die Datei hat eine freigegebene Version und keine Arbeitsversion.

Ab Version 6.5.0 werden inaktive Dateien, d.h. solche Dateien, die keine Version haben oder deren
Version zeitlich ungiltig ist, farblich abgeschwacht dargestellt. Dabei wird auch die von Ihnen
gewahlte Darstellung der Versionen berilcksichtigt. Sie kénnen diese Dateien auch ausblenden lassen.

4.1.2 Baumansicht in Version 6.5

e Baumansicht-lcon in der Werkzeugleiste

In der Baumansicht werden Ordner und andere Dateien wie in einem Dateimanager angezeigt. Ordner
kénnen Sie 6ffnen und schlieBen, indem Sie den Pfeil links neben dem Ordnersymbol anklicken:

B Datei Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe
a@n & RiIASGHLBx (DD

Basisordnar f Bereich fir Internatauftritte § Playland INTERMATIONAL AG fWelcome to playland!
-

= + Beraich fir InMemetaufrite
= # Playland INTERNATIONAL AG

=1 « handhald (Skiaghea Handheld)
) » playland Erlrwam

=1 « prini_ie6 (Stdesheal Druckausgabe filr [EE)
= # print_ia7 (Stiesheet Druckausgabe fibr [ET)
=1 « prinl (Stdesheal Druckausgabe)

o) = Ressourcen

=1 « Scrden_le6 (Shlesheet Screan flr IEG)

=] » screen_ie7 (Stlesheet Scraen fir [ET)

=1 « screen (Shlesheet Bildschimausgabe)

= B oWelcome to playland|

=1 « About this wabsite
) = Aboutus
) * Customer Semice

Mehrere Teilbdume kénnen gleichzeitig gedffnet sein. Klickt man auf eine Datei in der Hierarchie, so
wird rechts eine Ubersicht wichtiger Datei- und Versionsfelder angezeigt.

In der Werkzeugleiste befindet sich ein Button, mit dem man zur vollen Detailansicht wechseln kann:

Detailansicht-lcon in der Werkzeugleiste

Dateitypen

Es gibt die folgenden Dateitypen:
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Hierarchieanzeige

Ordner

Dieser Dateityp strukturiert die Dateihierarchie. Ordner haben einen Haupttext (HTML)
und kdénnen Felder wie die anderen Dateitypen enthalten. Ordner kénnen geéffnet und
geschlossen werden, indem das dazu gehérende Pfeil-Symbol angeklickt wird.

Dokument

Dateien dieses Typs haben einen Haupttext (HTML). Konvertierte Dateien werden meist in
Dokumenten abgelegt.

Layout

Eine Layoutdatei dient dazu, aus den Inhalten von Ordnern und Dokumenten Webseiten
oder Teile davon zu erstellen.

Bild

E

Dateien dieses Typs enthalten fur das Web taugliche Bildinhalte (GIF-, JPG-, PNG-Bilder)

Ressource

i

Ressourcen sind Dateien, die einen beliebigen Inhalt haben kénnen. Sie werden meist fur
Downloads verwendet.

Zu jedem Dateityp kénnen entsprechende Spiegeldateien existieren. Diese werden durch einen kleinen
roten Pfeil gekennzeichnet, beispielsweise:

= Spiegel-Dokument

Reprasentiert ein (gespiegeltes) Dokument, dessen Original sich an anderer Stelle in der
Dateihierarchie befindet.

Dateiversionen

Die Versionen einer Datei werden im Content Navigator folgendermaBen gekennzeichnet:

o Arbeitsversion

Die Datei hat eine Arbeitsversion und keine freigegebene Version.

° Arbeitsversion und freigegebene Version

Die Datei hat eine Arbeitsversion und eine freigegebene Version.

. Freigegebene Version

Die Datei hat eine freigegebene Version und keine Arbeitsversion.
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Inaktive Dateien, d.h. solche Dateien, die zeitlich ungltig sind oder weder eine Arbeitsversion noch
eine freigegebene Version haben, werden durchgestrichen dargestellt:

B Deaktivierter Ordner

Der Ordner ist zeitlich ungultig oder hat weder eine Arbeitsversion noch eine

freigegebene Version.

Die von Ihnen gewahlte Darstellung der Versionen wird berlcksichtigt. Wurde beispielsweise eine

Datei mit freigegebener Version deaktiviert, so ist hat sie nun eine deaktivierte Arbeitsversion. Die
freigegebene Version ist jedoch weiterhin aktiv und wird nicht als deaktiviert gekennzeichnet, wenn

Sie in den Darstellungsoptionen die Anzeige freigegebener Versionen gewahlt haben. Sie kénnen

deaktivierte Dateien auch ausblenden lassen.

4.2 Spaltenansicht

B Spaltenansicht-Icon in der Werkzeugleiste

In der Spaltenansicht werden die Dateien spaltenweise angezeigt. In der zweiten Spalte werden die
Dateien aufgelistet, die sich in dem farblich hervorgehobenen Ordner in der ersten Spalte befinden.
Dies gilt analog auch fir alle weiteren Spalten.
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Die Spalte, in der sich die ausgewéhlte Datei befindet, wird automatisch nach links verschoben, wenn

die Datei ein Ordner ist, so dass der letzte Teil des Pfades bis zu dieser Datei sich immer aus den

angezeigten Spalten ergibt.
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Aus den hervorgehobenen Dateien in den Spalten ergibt sich der letzte Teil des Pfades der aktuell
markierten Datei. Eine Ubersicht der wichtigsten Datei- und Versionsfelder dieser Datei wird auf der
rechten Seite des Content-Navigator-Fensters angezeigt.

4.3 Listenansicht

= Listenansicht-Icon in der Werkzeugleiste

In der Listenansicht werden die Dateien eines Ordners als Liste dargestellt. Klicken Sie in der
Navigation unterhalb der Werkzeugleiste auf einen Ordnernamen, um dessen Inhalt als Liste
darzustellen. Wenn Sie in der Liste selbst auf einen Ordner klicken, wird dieser Ordner in der
Listenansicht geéffnet.

B Datei Bearbelten Ansicht  Workflow Verlauf Lesezeichen Exiras Hilfe
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rC 5 Frety's 1E.08.2006 14:47 22.01.2007 16:25
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Um zwischen aufsteigender und absteigender Sortierung nach Namen zu wechseln, klicken Sie auf
Name im Listenkopf.

In der Listenansicht kénnen Sie mehrere Dateien mit Hilfe der Auswahlkastchen auf der linken
Seite markieren. Klicken Sie auf das Auswahlkastchen im Listenkopf, um alle Dateien in der Liste zu
markieren.

Auf die markierten Dateien kénnen Sie die Workflowbefehle aus dem Bearbeiten -Menl anwenden.
Sollte ein Workflowbefehl auf eine Datei nicht anwendbar sein, erscheint eine entsprechende
Meldung.

Uber die Listenansicht lassen sich mehrere oder alle Dateien in einem Ordner komfortabel 16schen,
indem die Dateien markiert werden und dann Léschen aus dem Bearbeiten -Men aufgerufen wird.

4.4 Miniaturbilder

T Miniaturbilderansicht-lcon in der Werkzeugleiste
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In dieser Ansicht werden Miniaturbilder des aktuell ausgewahlten Ordners angezeigt. Die
Miniaturbilderansicht ist insbesondere bei Ordnern nttzlich, die viele Bilddateien enthalten.

Hierarchieanzeige
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Markieren Sie eines der Bilder, so wird in der Eigenschaftenanzeige eine Ubersicht der wichtigsten

Datei- und Versionsfelder angezeigt.

Klicken Sie in der Navigation unterhalb der Werkzeugleiste auf einen Ordnernamen, um einen der
darUberliegenden Ordner als Miniaturbilder darzustellen. Wenn Sie in der Miniaturansicht selbst auf

einen Ordner klicken, wird dieser Ordner in der Miniaturbilderansicht ge6ffnet.
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5 Eigenschaftenanzeige

Es gibt zwei Ansichten der Eigenschaftenanzeige, den Uberblick und die Details.

5.1 Uberblick

Der Uberblick wird angezeigt, wenn die Baumansicht, Spaltenansicht oder Miniaturbilder aktiv sind
(siehe Baumansicht, Spaltenansicht bzw. Miniaturbilder).

* Ab Version 6.5.0 kénnen Sie Gber die Werkzeugleiste und das Men( zur Detailansicht wechseln.

Detailansicht-lcon in der Werkzeugleiste

* Bis Version 6.0.x befindet sich rechts oben in der Ubersicht ein Button, mit dem man in die
Detailansicht wechseln kann. In der Detailansicht befindet sich ein entsprechender Button, mit dem
man zurick zur Ubersicht gelangt:

Detail/Ubersicht-lcons
ﬂ Details anzeigen

g Ubersicht anzeigen

Die im Uberblick angezeigten Feldwerte der markierten Datei und der aktuell dargestellten Version
(siehe Darstellung festlegen) sind an den Dateityp angepasst. So wird beispielsweise bei Bildern
deren Hohe und Breite angezeigt, bei HTML-Dokumenten dagegen unter anderem der Beginn des
Haupttextes.

5.2 Details

In diesem Bereich des Content Navigators werden Details Gber die aktuell markierte Datei angezeigt.
Der Bereich ist in mehrere Abschnitte unterteilt, die als Registerkarten dargestellt werden.
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Die Darstellung und die Inhalte sowohl der Ubersicht als auch der Detail-Registerkarten kann von
einem Administrator konfiguriert werden. Die folgenden Beschreibungen der Ubersicht und der

Registerkarten entsprechen also méglicherweise nicht vollstandig der Darstellung in lhrem Content
Navigator.

5.2.1 Details

Neben wichtigen Datei- und Versionsfeldern werden hier die Rechte des angemeldeten Benutzers in
Bezug auf die gegenwartig markierte Datei angezeigt.

Zugriffsrecht

Versionen lesen Benutzer mit diesem Recht kénnen die Werte samtliche Felder der Datei und
ihrer Versionen einsehen.

Arbeitsversion Benutzer mit diesem Recht kénnen die Felder der Arbeitsversion einer Datei

bearbeiten andern.

Datei Dieses Recht ist erforderlich fur folgende Aktionen: Datei |6schen, umbenennen,

administrieren verschieben; Vorlage, Workflow, Nicht veréffentlichen andern; auBerhalb

des Workflows freigeben, Freigabe zurlicknehmen; anderen Benutzern
Zugriffsrechte auf die Datei geben oder entziehen. Um eine Datei zu I6schen,
die noch nie freigegeben wurde, reicht das Recht Inhalte bearbeiten aus.

Dateien anlegen Dieses Recht betrifft nur Ordner. Es ist erforderlich, um in dem betreffenden
Ordner Unterdateien anlegen zu kénnen.

Daruber hinaus erscheinen in diesem Bereich die Felder der Version, aufgeteilt in Feldergruppen.
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Die Felder und die Feldergruppen sind kundenspezifisch, d. h. wurden von einem Administrator
eingerichtet.

Dateifeld bearbeiten

Sofern Sie bei einer Datei das Administrationsrecht haben, kénnen Sie Dateifelder wie den Namen
oder die Vorlage bearbeiten, indem Sie auf den entsprechenden Feldinhalt klicken. Je nach Art des
Feldes 6ffnet sich eine entsprechende Dialogseite.

5.2.2 Links / Referenzen

Bis Version 6.0.3 ist diese Registerkarte mit Links beschriftet. Ab Version 6.5.0 ist sie mit Referenzen
beschriftet.

Links

Hier werden die Links angezeigt, die sich im Haupttext einer Dateiversion oder in ihren Feldern
befinden:
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Ferner werden hier die Links angezeigt, die sich in den Versionen anderer Dateien befinden und auf
die aktuell im Content Navigator markierte Datei verweisen.

Links befinden sich immer in Versionen, verweisen jedoch auf Dateijen, nicht auf Versionen von
Dateien.

Es gibt unterschiedliche Arten von Links, etwa Bilderlinks oder Textlinks, die sich an unterschiedlichen
Stellen in der Version befinden kénnen (beispielsweise im Haupttext oder in HTML-Feldern). Die

Art des Links wird durch ein Icon vor dem Linkpfad angezeigt. Ist die Datei ein Spiegel, so wird das
Original angezeigt, ist die Datei ein Original, werden die Spiegel angezeigt.

Sofern Sie das Recht haben, die Arbeitsversion einer Datei zu bearbeiten, konnen Sie einen darin
enthaltenen Link anklicken, um ihn zu bearbeiten. Siehe Links bearbeiten.

Klicken Sie auf das Pfeil-lcon hinter einem Link, um bei Links in der Version zu der verlinkten Datei zu
wechseln. Bei Links, die auf die markierte Datei verweisen, fuhrt der Link zu der Datei, deren Version
den Link enthalt.

Spiegeldateien

Ab Version 6.5.0 werden auf dieser Registerkarte auch die Spiegeldateien der betreffenden Datei
angezeigt, falls sie eine Originaldatei ist. Bei Spiegeldateien finden Sie hier eine Referenz auf das
Original.

Die Referenzen auf die Spiegeldateien bzw. auf das Original sind ebenfalls verlinkt, so dass Sie schnell
dorthin navigieren kénnen.

5.2.3 Sortierung

Die in Ordnern enthaltenen Dateien und Ordner kénnen sortiert werden, um in automatisch
generierten Listen in einer bestimmten Reihenfolge angezeigt zu werden.
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Die Kriterien, die zur Sortierung von Dateien angewendet werden kénnen, sind die Werte von Feldern
wie Name, Titel oder Letzte Anderung. Sie kénnen diese Kriterien auf der Registerkarte Sortierung

ansehen.

Wenn Sie die Arbeitsversion des Ordners andern dirfen (d. h. Schreibrecht auf dem Ordner haben),
kénnen Sie andere Felder als Sortierkriterien festlegen, indem Sie auf den Bearbeiten-Button klicken

(gegebenenfalls muss die Version vorher Gbernommen werden):

Sortierung der darunter liegenden Dateien

[0 @ finternetipladandide

Diese Einstellungen wirken sich in derVorschau und beim Publizieren aus. Jedoch erst, nachdem der Ordner
freigegeben wurde,

Sortierschliissel unid -modus

Erstes Kriterium: | Sortierung -| |alphanumerisch -

Zwaites kriterium, | Letme Angarung | [numerizen -

Dirittes Kriteriurm: | Titel -| |alphanumerisch -
alphanumerisch
numerisch

Sortiermichtuni: |auf5fei:| enid -

_?J Ok | Abbrechen

Sie kénnen bis zu drei Kriterien festlegen, so dass die Dateien bei Ubereinstimmung der Werte nach
dem nachsten Kriterium sortiert werden. Bei jedem Kriterium kénnen Sie angeben, ob die Feldwerte
numerisch oder alphanumerisch miteinander verglichen werden sollen. Beispielsweise wird der Wert

"112" alphanumerisch vor, numerisch jedoch nach "99" einsortiert.

Die Sortierrichtung bestimmt, ob die Dateien aufsteigend (mit dem kleinsten Wert zuerst) oder

absteigend sortiert werden sollen.

Der Ordner, deren Unterdateien sortiert werden, muss freigegeben werden, damit die Sortierung in
der Vorschau wirksam ist. Im Content Navigator sind die Dateien entsprechend Ihrer Auswahl im Men

Ansicht nach Name oder Titel sortiert.

5.2.4 Quelltext

Auf dieser Registerkarte wird der Haupttext des aktuell markierten Ordners oder Dokuments als

HTML-Text angezeigt:

.I]alel Bearbeiten Ansicht Workflow Verlauf Lesezeichen Extras Hilfe
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In dieser Ansicht kénnen Links bearbeitet werden. Klicken Sie hierfur auf das Link-Tag-Attribut
(beispielsweise src oder href). Klicken Sie auf den verlinkten Dateipfad, um zu der betreffenden
Datei (dem Linkziel) zu wechseln.

5.2.5 Administration

Hier werden wichtige Dateifelder und Statusinformationen angezeigt. Benutzer, die das
Administrationsrecht fur die betreffende Datei haben, kénnen die Werte von Dateifeldern andern.

Ferner kénnen Dateiadministratoren hier flr die aktuell ausgewahlte Datei festlegen, welche
Benutzergruppen welche Dateizugriffsrechte haben. Die Rechte gestatten im Einzelnen Folgendes:

Zugriffsrecht

Versionen lesen Benutzer mit diesem Recht kénnen die Werte samtliche Felder der Datei und
ihrer Versionen einsehen.

Arbeitsversion Benutzer mit diesem Recht kénnen die Felder der Versionen einer Datei andern.

bearbeiten

Datei Dieses Recht ist erforderlich fur folgende Aktionen: Datei |6schen, umbenennen,

administrieren verschieben; Vorlage , Workflow, Nicht veréffentlichen andern; auBBerhalb

des Workflows freigeben, Freigabe zurlicknehmen; anderen Benutzern
Zugriffsrechte auf die Datei geben oder entziehen. Um eine Datei zu 16schen,
die noch nie freigegeben wurde, reicht das Recht Inhalte bearbeiten aus.

Dateien im Ordner Dieses Recht betrifft nur Ordner. Es wird benétigt, um in dem betreffenden

anlegen Ordner Dateien anlegen zu kénnen.
Veroffentlichte Dieses Recht kann in Verbindung mit dem Portal Manager verwendet
Datei lesen werden. Diese CMS-Komponente erweitert den Live-Server unter anderem

um dokumentspezifische Zugriffsrechte fir die Besucher lhrer Website. Die
Gruppen, denen dieses Recht erteilt werden kann, kénnen andere als bei den
anderen Rechten sein, wenn dies vom Administrator so eingerichtet wurde.
Wenn diesem Recht einer Datei wenigstens eine Benutzergruppe zugewiesen
wurde, so haben nur die entsprechenden Gruppenmitglieder das Recht, auf das
betreffende Dokument zuzugreifen. Andernfalls kénnen alle Besucher darauf
zugreifen.

Klicken Sie auf der Registerkarte Administration auf die verlinkten Gruppen, die einem Dateirecht
zugeordnet sind, so kénnen Sie die Gruppen in einem Dialog neu zuordnen.

5.2.6 Hilfe (bis Version 6.0.x)

Auf dieser Details-Registerkarte werden Hilfetexte zu der jeweils markierten Datei angezeigt.

Die Hilfetexte kdnnen von Administratoren im Rahmen der GUI-Konfiguration mit Hilfe der
Velocity-Dateien (* . vm) im instanzenspezifischen Verzeichnis config/inspectors an die Vorlage und
den Typ angepasst werden.

Ab Version 6.5 ist diese Registerkarte nicht mehr verfigbar.
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6 Vorschau

6.1 Vorschau (Version 6.0)

Der Content Navigator bietet mehrere Arten der Vorschau.
Integrierte Vorschau

Die integrierte Vorschau wird innerhalb des aktuellen Content-Navigator-Fensters angezeigt.

@] Die integrierte Vorschau kann mit dem links abgebildeten Werkzeugleistensymbol oder
dem Befehl Vorschau im Ansicht-Meni ge6ffnet werden.

Die integrierte Vorschau dient ausschlieBlich dazu, die Inhalte und Links aus einer realistischen
Ansicht heraus direkt im Content-Navigator-Fenster bearbeiten zu kénnen. Hierzu dienen
Bearbeitungselemente - kleine Symbole neben Textfeldern und Links, auf die Sie klicken kénnen, um
sie zu modifizieren.

In den Darstellungsoptionen kénnen Sie festlegen, welches Layout zur Anzeige der Vorschau
verwendet werden soll.

Separate Vorschau

Die separate Vorschau kann mit Hilfe des links abgebildeten Buttons in der Werkzeugleiste
= in einem separaten Fenster angezeigt werden. In diesem Vorschau-Modus sind keine
Bearbeitungselemente verfligbar.

Das in den Darstellungsoptionen ausgewahlte Layout wird auch in der separaten Vorschau verwendet.
Live-Vorschau

Die Live-Vorschau kann Uber den entsprechenden Befehl im MenU Ansicht gedffnet werden. Sie wird
in einem separaten Browserfenster dargestellt und enthalt die volle Portal-Manager-Funktionalitat
(insbesondere Portlets und Live-Leserechte).
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6.2 Vorschau (Version 6.5)

@] Die Vorschau kann mit dem links abgebildeten Werkzeugleistensymbol oder dem
Befehl Vorschau im Ansicht-Meni ge6ffnet werden. Sie wird innerhalb des aktuellen
Content-Navigator-Fensters angezeigt.

Die Vorschau ist flexibel. Sie kdnnen in den Darstellungsoptionen (Darstellung festlegen im MenU
Ansicht) wahlen, ob Sie in dieser Vorschau

* Inhalte bearbeiten moéchten (also Bearbeitungselemente verfligbar sein sollen),

¢ die Arbeitsversionen oder freigegebenen Versionen der Dateien angezeigt werden sollen, und

¢ welches Layout verwendet werden soll.

In der Vorschau steht immer die volle Portal-Manager-Funktionalitat (insbesondere Portlets und die
Berlcksichtigung der Live-Leserechte) zur Verfiigung.

Sofern Sie die Bearbeitungselemente eingeschaltet haben, stehen lhnen gegebenenfalls die vom
Administrator eingerichteten zusatzlichen Bearbeitungsméglichkeiten zur Verfigung. Auch kénnen
Sie den MenUbereich einschlieBlich Werkzeugleiste und Pfadnavigation ausblenden, um mehr Platz im
Vorschaubereich zu haben.

Mit Hilfe des links abgebildeten Buttons in der Werkzeugleiste kann die Vorschau in einem
= separaten Fenster angezeigt werden, d.h. ohne die Ansicht im aktuellen Fenster dndern

zu mussen. In diesem Vorschau-Modus sind keine Bearbeitungselemente verfiigbar. Die
separate Vorschau hat die gleiche Funktionalitat wie die integrierte Vorschau, jedoch sind
die Bearbeitungselemente nicht sichtbar und das Men ist ausgeblendet.

6.3 Bearbeitungselemente

Bearbeitungselemente, so genannte "Action Marker", geben Ihnen die Méglichkeit, aus der Vorschau
heraus Inhalte (Feldwerte und Links) zu bearbeiten. Die Bearbeitungselemente sind nur bei Feldwerten
und Links vorhanden, wenn Sie das Recht haben, die Version zu bearbeiten, in der sich der jeweilige
Link oder Feldwert befindet.

Halten Sie den Mauszeiger Uber ein Bearbeitungselement, werden die Quelle und das Ziel von Links
beziehungsweise der Ursprung von Feldwerten in einem Tooltip angezeigt. Klicken Sie auf ein solches
Bearbeitungselement, um den Link beziehungsweise den Feldwert zu bearbeiten.

Die Bearbeitungselemente in der Vorschau haben die folgende Funktion:

Bearbeitungselemente zur Link- und Feldbearbeitung

ﬂ Einen Link bearbeiten.

ﬂ Einen Bilderlink bearbeiten.
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Wl Den Wert eines Feldes bearbeiten, das sich in der angezeigten Version befindet.
Den Wert eines Feldes bearbeiten, das sich in einer anderen Version als der angezeigten
& befindet.

Der Administrator hat die Moglichkeit, weitere Bearbeitungselemente wie Assistenten oder Hilfetexte
in der Vorschau bereitzustellen.

Bearbeitungselemente sind in der Vorschau auch fir Spiegeldateien (ab Version 6.5.0) verftigbar. Die
Elemente wirken sich auf die jeweilige Originaldatei aus.

Content-Bearbeitung — © 2008 Infopark AG 30/111



Das Menu

7 Das Menu

.................... T, Ab Version 6.5.0: Um mehr Platz im Vorschaubereich zu haben, kébnnen
Sie den MenuUbereich einschlieBlich Werkzeugleiste und Pfadnavigation
ausblenden, indem Sie auf diese Leiste klicken.

-------------------- W Statt des Menubereichs erscheint dann am Kopf der Seite ein schmale Leiste.
Klicken Sie auf diese Leiste, um den MenUbereich wieder einzublenden.

Das MenU enthalt die unten aufgefihrten Hauptmenulpunkte.
7.1 Datei

7.1.1 Neue Datei (Dokument, Ordner, Bild, Ressource, Layout)
Um eine neue Datei anzulegen, gehen Sie (unabhangig vom Typ der Datei) folgendermaBen vor:

1. Markieren Sie in Ihrer bevorzugten Ansicht den Ordner, in dem die neue Datei angelegt werden
soll.

2. Wahlen Sie aus dem MenU Bearbeiten > Neu und dann den Dateityp aus dem Untermend.
3. Legen Sie auf der folgenden Seite einen Dateinamen und die Vorlage fest.

4. Geben Sie bei Bedarf auf der nachsten Seite, Versionsfelder festlegen, die Inhalte der
Versionsfelder ein.

Der Name der Datei muss innerhalb des Ordners eindeutig sein, d. h. er darf noch nicht vergeben
worden sein. Namen dirfen nur aus den Buchstaben A-Z, a-z, Ziffern und dem Unterstrich
bestehen. Wenn der Content Management Server auf einem Unix-Sytem lauft, werden GrofB3- und
Kleinschreibung bertcksichtigt, unter Windows dagegen nicht. Dies ist die Voreinstellung, die von
einem Administrator gedndert werden kann (siehe caseSensitiveObjectNames).

Die Vorlage dient als Grundlage fir die neue Datei. Sie bestimmt vor allem, welchen Typ die neue
Datei hat und welche Felder ihre Versionen haben.

Nachdem eine neue Datei angelegt wurde, erhalten Sie die Méglichkeit, die Werte der wichtigsten
Felder in einem Dialogfenster zu bearbeiten. Diese Felder entsprechen denen in der Basisfeldgruppe,
die vom NPS-Administrator konfiguriert wurde.
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7.1.2 Archiv importieren ...

Mit dem Menubefehl Archiv importieren... aus dem Datei-MenU kénnen Sie ein ZIP-Archiv in Infopark
CMS Fiona importieren. Details hierzu sind bei dem entsprechenden Dialog beschrieben.

7.1.3 Datei importieren ...

Mit diesem MenUbefehl aus dem Datei-Meni kénnen Sie mit Hilfe eines entsprechenden Dialogs eine
Datei aus dem Dateisystem in Infopark CMS Fiona importieren. Das CMS unterstitzt den Import von
HTML-Dateien und der géangigen Office- und Bild-Formate.

7.1.4 Office-Dokument nach HTML konvertieren...

Mit diesem MenUbefehl kdnnen Dateien, die als Ressourcen in Infopark CMS Fiona importiert werden,
nach HTML konvertiert werden. Der Befehl kann in Ihrem CMS so ausgelegt sein, dass er nur auf
Dateien anwendbar ist, die sich in bestimmten Ordnern befinden oder eine bestimmte Vorlage haben.
Fragen Sie im Zweifelsfall bitte Inren Administrator nach den Anforderungen an zu konvertierende
Office-Ressourcen.

Der HTML-Text eines konvertierten Office-Dokuments wird im Hauptinhalt eines neuen Ordners
abgelegt, der sich auf der gleichen Hierarchiebene befindet wie die Ressource, die das urspriingliche
Office-Dokument enthalt. Enthalt das konvertierte Dokument Bilder, so befinden diese sich als
einzelne Bilddateien in dem neuen Ordner. Soweit méglich, verlinkt der Konverter die Bilder in dem
HTML-Dokument.

Beachten Sie bitte, dass bei einer erneuten Konvertierung der gleichen Ressource die ursprtinglich
erzeugten Dateien ohne Rlckfrage Gberschrieben werden kénnen und gegebenenfalls gesichert
werden sollten.

7.1.5 Suchen

Der Suchen-Befehl im Datei-Meni 6ffnet einen Dialog, mit dem Sie differenziert nach CMS-Dateien
suchen kénnen. Eine einfache Dateisuche nach Name oder Titel kénnen Sie mit dem Suchfeld in der
Werkzeugleiste des Content Navigators durchfiihren.

| Q

7.1.6 Von Fiona abmelden

Dieser Menubefehl beendet lhre CMS-Sitzung, und es erscheint wieder die Anmeldeseite.

7.2 Bearbeiten

7.2.1 Kopieren, Ausschneiden, Einfligen
Der Content Navigator verfigt Uber eine Zwischenablage, mit deren Hilfe sich Dateien kopieren und

verschieben lassen. So kénnen Sie beispielsweise einen Teilbaum der Ordnerhierarchie an eine andere
Stelle verschieben.
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Die Zwischenablage funktioniert analog zur Zwischenablage in vielen Betriebssystemen. Die Befehle
zum Kopieren, Ausschneiden und Einflgen sind Uber das Bearbeiten-Menu zuganglich.

Um eine einzelne Datei in die Zwischenablage zu kopieren oder auszuschneiden, markieren Sie sie in
der Hierarchieanzeige und wahlen Sie dann Kopieren oder Ausschneiden aus dem Bearbeiten-Men(.

Mehrere Dateien kénnen Sie mit Hilfe der Listenansicht kopieren oder ausschneiden. Wahlen Sie in der
Hierarchieanzeige den betreffenden Ordner aus und markieren Sie die Auswahlkastchen der Dateien,
die Sie kopieren oder ausschneiden wollen. Wahlen Sie anschlieBend den gewiinschten Befehl aus dem
Bearbeiten-Meni aus.

Enthalt die Zwischenablage Dateien, so kdnnen Sie diese in einen beliebigen Ordner einflgen, sofern
Sie dort Schreibzugriff haben. Fir jede eingefligte Datei wird eine Arbeitsversion angelegt und ein
Workflow begonnen. Die Datei erscheint also in der Aufgabenliste der anfangs daflr zustandigen
Benutzergruppe.

Wenn Sie Dateiinhalte nicht duplizieren, sondern an anderer Stelle in der Ordnerhierarchie
bereitstellen méchten, konnen Sie ab Version 6.5.0 den Inhalt der Zwischenablage auch als
Spiegeldateien einflgen.

Dateien konnen auch in den gleichen Ordner eingefligt werden, aus der sie kopiert (jedoch nicht
ausgeschnitten) wurden. Da ein Ordner jedoch nicht mehrere gleichnamige Dateien enthalten kann,
benennt der Content Manager sie um, bevor er sie in den Ordner einftigt. Der neue Name wird
gebildet, indem der nachste verfiigbare numerische Zahler an den urspriinglichen Namen angehangt
wird. Aus berlin wird also bei der ersten Kopie berlini, bei der zweiten Kopie berlin2 usw. Eine
Datei wird naturlich nicht umbenannt, wenn es im Zielordner noch keine Datei mit diesem Namen
gibt.

Bitte beachten Sie: Wenn Sie Dateien ausschneiden und sie anschlieBend I6schen, wird die
Zwischenablage geleert, wodurch die Dateien unwiderruflich verloren sind.

Die Zwischenablage enthalt keine Kopien der ausgeschnittenen oder kopierten Dateien, sondern
lediglich Verweise darauf. Ausgeschnittene Dateien werden erst geléscht, nachdem sie in die
Ordnerhierarchie eingefiigt wurden.

Werden Dateien in die Zwischenablage kopiert oder ausgeschnitten, so wird der Inhalt der
Zwischenablage mit diesen Dateien Uberschrieben, es kann also nichts zur Zwischenablage hinzugefugt
werden.

7.2.2 Deaktivieren

Dieser, ab Version 6.5.0 im Bearbeiten-Menu verfugbare Befehl dient dazu, Dateien workflow-gestitzt
aus dem Live-Auftritt zu entfernen, indem sie zeitlich ungultig gemacht werden. Der Befehl wird nur
far aktive Dateien angeboten.

Infopark CMS Fiona deaktiviert eine Datei, indem deren Arbeitsversion mit einem abgelaufenen
Gultigkeitszeitraum versehen wird. Hat eine Datei keine Arbeits-, jedoch eine freigegebene Version,
so wird eine Arbeitsversion als Kopie der freigegebenen Version angelegt, die dann mit einem
abgelaufenen Gultigkeitszeitraum versehen wird.

Die inaktive Arbeitsversion kann anschlieBend entsprechend der Vorgaben durch den Workflow der
Datei freigegeben werden. Eine inaktive Version wird vom System stets als vollstandig betrachtet, d.h.
sie kann auch dann freigegeben werden, wenn sie beispielsweise nicht aufgeldste Links enthalt.
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FUhrt man nach der Deaktivierung einen der Workflowschritte Bearbeiten oder Zurtickziehen durch,
so wird in der dadurch entstehenden Arbeitsversion der Gultigkeitszeitraum zurlickgesetzt, d.h. die
Version ist vom Zeitpunkt dieser Aktion an unbeschrankt gultig.

Beachten Sie bitte, dass die Darstellung deaktivierter Dateien in der Baum-, Spalten, Listen- und
Miniaturansicht von Ihrer gewahlten Darstellungsoption abhangt. Hat eine Datei beispielsweise
eine deaktivierte freigegebene Version, von der eine Arbeitsversion angelegt wird, ist die Datei in
der Live-Ansicht deaktiviert, wahrend sie in der Redaktionsansicht (die Arbeitsversionen der Inhalte
werden angezeigt) nicht deaktiviert ist.

Sie kénnen Dateien Uber das Men, mit Hilfe der Werkzeugleiste oder Gber die Tcl-Schnittstelle
deaktivieren.

7.2.3 Loschen

Mit dem Befehl Léschen im Bearbeiten-MenU konnen Dateien dauerhaft aus der Ordnerhierarchie
entfernt werden:

Lioschen

» mastetemplate

Sind Sie sicher, dass Sie diese Dateien ldschen machten?

?| Ok Abbrechen

Dateien kénnen nur vom Dateiadministrator geldscht werden, es sei denn, die Datei wurde von Ihnen
angelegt und weder eingereicht noch abgezeichnet oder freigegeben.

Dateien kénnen auch nicht geléscht werden, wenn sie das Ziel eines oder mehrerer Links sind.

7.2.4 Hauptinhalt bearbeiten mit ...

Der Hauptinhalt einer Version kann mit unterschiedlichen Editoren bearbeitet werden. Es stehen die
folgenden Editoren zur Verfligung:

Editoren

Interner Editor Einfacher Texteditor ohne WYSIWYG-Funktion.

Microsoft HTML-Editor Editor auf der Basis des Microsoft Internet Explorers 6.

Lokale Anwendung Sie kénnen in lhren persénlichen Einstellungen je Dateiendung eine
lokale Anwendung festlegen. Bei korrekter Konfiguration wird der
zu bearbeitende Feldwert lokal gespeichert und die entsprechende
Anwendung ausgeflihrt, wenn Sie das Feld bearbeiten.

HTML-Editor Optionaler HTML-Editor mit vielen Funktionen.
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Der Editor, den Sie zur Bearbeitung des Haupttextes auswahlen, wird kunftig als Standard-Editor
fur Dateien mit den betreffenden Vorlagen verwendet (sobald Sie auf einen verlinkten Feldwert
klicken. Sie kdnnen jederzeit wieder den Mendpunkt Haupttext bearbeiten mit... wahlen, um lhren
Standard-Editor zu andern.

7.3 Ansicht

7.3.1 Vorschau (bis Version 6.0.x)

Die innerhalb des Content Navigator-Fensters angezeigte ("integrierte") Vorschau gibt Ihnen die
Moglichkeit, Links und Feldwerte aus einer Darstellung ganzer Seiten heraus zu bearbeiten. Hierzu
dienen kleine Icons, die sich jeweils neben Links und Feldwerten befinden.

Halten Sie den Mauszeiger Uber ein Bearbeitungs-lcon, werden die Quelle und das Ziel von Links
beziehungsweise der Ursprung von Feldwerten in einem Tooltip angezeigt. Klicken Sie auf ein solches
Icon, um den Link beziehungsweise den Feldwert zu bearbeiten.

Fir die integrierte Vorschau kénnen Sie eine der Layoutdateien verwenden, die Gber den Menlpunkt
Ansicht > Darstellung ausgewahlt werden kénnen. Diese Layoutdateien werden vom Administrator
bereitgestellt. Da beliebige Layouts verwendet werden kénnen, entspricht die integrierte Vorschau
nicht unbedingt der Vorschau im separaten Fenster oder der Darstellung auf dem Live-Server.

Es ist moglich, dass nicht alle Feldwerte oder Links mit Bearbeitungs-Icons versehen sind. Die Icons
sind nur vorhanden, wenn Sie das Recht haben, die Version zu bearbeiten, in der sich der Link oder
Feldwert befindet.

Welche Versionen der Layoutdateien und Inhalte fr die integrierte Vorschau verwendet werden, kann
Uber den MenUpunkt Ansicht > Darstellung eingestellt werden. Siehe Darstellung festlegen.

Sie kénnen auch eigene Bearbeitungs-Icons in der integrierten Vorschau anzeigen lassen. Siehe
Erweiterte Bearbeitungsmoglichkeiten in der integrierten Vorschau bereitstellen.

Die Bearbeitungs-Icons in der integrierten Vorschau haben die folgende Funktion:

Icons zur Link- und Feldbearbeitung

ﬁ Einen Link bearbeiten.

Einen Bilderlink bearbeiten.

L

Den Wert eines Feldes bearbeiten, das sich in der angezeigten Version befindet.

=

Den Wert eines Feldes bearbeiten, das sich in einer anderen Version als der angezeigten
befindet.

=

Einschrankungen der integrierten Vorschau

Wenn Links oder Redirects per JavaScript erzeugt bzw. ausgeldst werden, wird in der Dateihierarchie
des Content Navigators die Selektion nicht nachgefihrt. Mit anderen Worten: Gelangt man mit einem
solchen Link zu einer anderen Datei, bleibt die Selektion auf der aktuell ausgewahlten Datei stehen.
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Verwendet man Frames, funktionieren Links nicht wie erwartet, weil die Bezlige der Framenamen und
Targets zur Live-Situation und nicht zur integrierten Vorschau passen.

Diese Einschrankungen betreffen nicht die Vorschau in einem separaten Fenster.

Separate Vorschau und Live-Server-Vorschau

Im Unterschied zur integrierten Vorschau zeigt die separate Vorschau, wie die freigegebene Version

auf dem Live-Server aussehen wirde, jedoch ohne spezielle Live-Server-Funktionen wie Portlets oder
eine gegebenenfalls vorhandene Suche auf dem Live-System auszufiihren. Verwenden Sie hierflr die
Live-Server-Vorschau, falls lhr CMS entsprechend eingerichtet ist.

Beide Vorschau-Modi werden in einem separaten Browserfenster angezeigt und sind tGber das Men
Anzeige zu erreichen.

7.3.2 Vorschau

Dieser MenUpunkt 6ffnet eine Vorschau der markierten Datei. Bis Version 6.0.x enthalt diese Vorschau
immer Bearbeitungselemente fur Inhalte, auf die Sie schreibend zugreifen kénnen. Ab Version

6.5 konnen die Bearbeitungselemente mit dem entsprechenden Befehl im MenU Ansicht ein- oder
ausgeblendet werden. Die Vorschau ist fur Layouts und deaktivierte Dateien (ab Version 6.5.0) nicht
verfugbar.

7.3.3 Baum

In der Baumansicht werden die Dateien hierarchisch als Baum dargestellt. Dateien vom Typ Ordner
strukturieren die Hierarchie.

7.3.4 Spalten

In der Spaltenansicht werden die Dateien hierarchisch als Spalten dargestellt. Dateien vom Typ Ordner
strukturieren die Hierarchie.

7.3.5 Liste

In der Listenansicht werden die in einem Ordner enthaltenen Dateien in einer Liste aufgefihrt. Darin
kénnen Dateien mit Auswahlkastchen ausgewahlt werden, so dass Menibefehle komfortabel auf
mehrere Dateien angewendet werden kénnen.

7.3.6 Miniaturbilder

In der Miniaturbilderansicht werden die in einem Ordner enthaltenen Dateien als Miniaturbilder
angezeigt. Diese Ansicht eignet sich insbesondere fir Ordner, die viele Bilder enthalten, weil sich
Dateien so leichter ausfindig machen lassen.

7.3.7 Details (ab Version 6.5.0)

Dieser Menupunkt wechselt zur Detailansicht.
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7.3.8 Separate Vorschau

Dieser Menupunkt 6ffnet eine Vorschau der markierten Datei in einem separaten Browserfenster.
Diese Darstellung der Website enthalt keine Bearbeitungselemente.

Die Vorschau ist fur Layouts nicht verftigbar.

7.3.9 Live-Vorschau

Dieser Menupunkt ist bis Version 6.0.x verfigbar. Er 6ffnet die Live-Vorschau in einem separaten
Browser-Fenster, in der das tatsachliche Aussehen und Funktionieren der betreffenden Datei gepruft
werden kann. Damit in dieser Vorschau auch Portlets angezeigt werden, muss der Portal Manager in
das Live-System eingebunden worden sein.

Ab Version 6.5.0 ist dieser MenUpunkt nicht mehr vorhanden, da die Vorschau bei entsprechender
Wahl der Darstellungsoptionen als Live-Vorschau fungiert.

7.3.10 Meni ausblenden

Ab Version 6.5.0 kann mit diesem MenUbefehl der MenUbereich einschlieBlich Werkzeugleiste und
Pfadnavigation ausgeblendet werden. Klicken Sie auf den schmalen Streifen am oberen Rand des
Browserfensters, um den MenUbereich wieder einzublenden.

7.3.11 Titel oder Namen anzeigen

Im MenU Ansicht kénnen Sie zwischen der Anzeige von Titeln und Namen umschalten. Die gewahlte
Option bezieht sich auf Dateien in der Hierarchieanzeige des Content Navigators, also auf die
Baumansicht, die Spaltenansicht, die Listenansicht und die Miniaturbilder.

Wenn Namen ausgewahlt ist, kdnnen alle Dateien eindeutig identifiziert werden, weil die
Dateiversionen keine Namen haben, und der gleiche Name nicht mehrmals in einem Ordner verwendet
werden darf.

Wenn Titel ausgewahlt ist, wird je Datei der Titel der freigegebenen Version angezeigt. Nur wenn
die Datei keine freigegebe Version hat oder deren Titelfeld leer ist, wird der Titel der Arbeitsversion,
angezeigt. Gibt es auch diesen nicht, wird der Name angezeigt.

7.3.12 Dateien anzeigen oder verbergen

Wenn die Dateihierarchie weit verzweigt ist, lassen sich Dateien im Mentbaum leichter ausfindig
machen, indem momentan nicht relevante Dateien ausgeblendet werden. Dies ist mit Hilfe des Men(s
Ansicht > Dateien moglich.

Dateien aller Typen bis auf Ordner und ab Version 6.5.0 inaktive Dateien (zeitlich ungultig oder ohne
Version) kdnnen ausgeblendet werden. Ordner kénnen nicht ausgeblendet werden, weil sie die
Dateihierarchie bilden.

7.3.13 Darstellung festlegen

Der MenUpunkt Ansicht > Darstellung festlegen... 6ffnet einen Dialog, in dem Sie festlegen
kénnen, welche Versionen der Inhalte im Content Navigator angezeigt werden sollen. Die gewahlte
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Darstellung wirkt sich auf die Ordnerhierarchie (d.h. die darin angezeigten Titel), die Vorschau, die
Details und die Quelltextansicht aus.

Der MenUpunkt ist nicht verfagbar, wenn Sie den Infopark Rails Connector einsetzen und Ihre
Rails-Anwendung die Vorschauseiten liefert.

7.3.14 Neues Fenster offnen

Dies 6ffnet ein neues Browserfenster mit der gleichen Ansicht wie der aktuell ausgewahlten.

7.3.15 Ausschnitt ab Auswahl

Um die Ubersichtlichkeit zu verbessern, kann jeder Ordner als oberster Ordner in der Hierarchie
angezeigt werden.

Durch den Meniibefehl Ausschnitt ab Auswahl wird der Basisordner des CMS nicht gedndert. Der
aktuell ausgewahlte Ordner wird lediglich in der Hierarchie ganz oben angezeigt.

Um dies zu erreichen, markieren Sie zunachst den Ordner, der zuoberst angezeigt werden soll, und
wahlen Sie dann den Menubefehl Ansicht > Ausschnitt ab Auswahl.

Da unterhalb der Werkzeugleiste stets der gesamte Pfad der aktuellen Datei angezeigt wird und jeder
Ordner darin verlinkt ist, kdnnen Sie jederzeit zu einem im Pfad liegenden Ordner wechseln.

7.3.16 Aktualisieren

Wenn Sie langere Zeit keinen Befehl im Content Navigator ausgefihrt haben oder in mehreren
Browserfenstern gleichzeitig mit dem CMS arbeiten, zeigt der Content Navigator mdglicherweise nicht
den aktuellen Stand der Ordnerhierarchie an, weil andere Benutzer in der Zwischenzeit Anderungen
vorgenommen haben. Da lhr Browser hiertber nicht benachrichtigt wird, sollten Sie gelegentlich aus
dem Ansicht-MenU Aktualisieren wahlen, um die Anzeige auf den aktuellen Stand zu bringen.

7.4 Workflow

Dateien kdnnen mit Infopark CMS Fiona in so genannten Workflows bearbeitet, gepruft
(abgezeichnet) und freigegeben werden. Ein Workflow kann mehrere Bearbeitungs- und
Prafungsschritte haben. Der letzte Schritt eines Workflows ist die Freigabe.

An der Bearbeitung und Prifung einer Datei kdnnen jeweils mehrere Benutzergruppen beteiligt sein.
Indem man eine Datei weiterleitet, gelangt sie in die Aufgabenliste der nachsten Benutzergruppe.

Dateien werden nicht automatisch weitergeleitet oder eingereicht. Diese Schritte missen manuell
ausgefihrt werden.

Mit den Workflowaktionen Geben und Ubernehmen kénnen Dateien auch einzelnen Benutzern

oder Benutzergruppen auBerhalb des Workflows gegeben bzw. von einem Benutzer ibernommen
werden. Diese Workflowaktionen unterbrechen den Workflow so lange, bis die Datei das nachste Mal
weitergeleitet oder - in der Prifungsphase - abgezeichnet wird.

Um einen Workflowschritt auszufihren, wahlen Sie den entsprechenden MenUbefehl aus dem
UntermenU Bearbeiten > Workflow .

In der Listenansicht kdnnen Sie mehrere Dateien markieren, um fir diese Dateien einen gemeinsamen
Workflowschritt auszufuhren.
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Lasst sich eine Workflowaktion fur ein oder mehrere Dateien nicht ausfihren, so erscheint eine
entsprechende Meldung.

7.4.1 Aufgaben anzeigen

Dieser Menubefehl zeigt die Liste lhrer Aufgaben an. Aufgaben sind Dateien, die Ihnen oder einer
Ihrer Benutzergruppen zur Bearbeitung, Abzeichnung oder Freigabe zugeordnet sind. Die Liste enthalt
ferner Dateien, die wegen eines Fehlers in der Arbeitsversion nicht weitergeleitet oder eingereicht
werden koénnen.

7.4.2 Bearbeitung abschlieBen

Dieser Menubefehl 6ffnet einen Dialog, in dem eine Liste der Dateien angezeigt wird, mit denen
Sie einen der Workflowschritte Weiterleiten , Einreichen , Abzeichnen oder Freigeben durchfihren
kénnen.

7.4.3 Workflow-Befehle

Weiterleiten und Einreichen

Nachdem die Arbeitsversion einer Datei bearbeitet wurde, sollte sie zur nachsten Benutzergruppe
weitergeleitet oder zur Prifung eingereicht werden. Bei Workflows ohne Prifungsphase kann
die Datei nach dem letzten Bearbeitungsschritt nur von einem Dateiadministrator oder einem
Systemadministrator freigegeben werden.

Eine Arbeitsversion kann nur eingereicht werden, wenn sie vollstéandig ist. Die Version ist vollstandig,
wenn alle darin enthaltenen Links auf andere Dateien aufgelost sind, die Linkziele also vorhanden
sind. Ferner missen samtliche Felder mit zuldssigen Werten belegt sein. Ob eine Arbeitsversion
vollstandig ist, wird in der Eigenschaftenanzeige angezeigt.

Abzeichnen

Workflows haben normalerweise eine Prifungsphase, in der die Arbeitsversionen der Dateien
abgezeichnet und freigegeben werden. Wer eine Arbeitsversion abzeichnet, erklart sich mit seinem
Inhalt einverstanden. Um eine Datei abzuzeichnen, braucht sie nicht tbernommen zu werden.

Der letzte Schritt in der Prifungsphase eines Workflows ist die Freigabe.

Freigeben

Die Freigabe einer Datei ermdglicht ihre Veréffentlichung auf dem Live-Server. Bei

Workflows mit Prifungsschritten konnen nur Mitglieder der letzten im Workflow definierten
unterschriftsberechtigten Gruppe sowie Dateiadministratoren und Superuser eine Datei freigeben.
Bei Workflows ohne Prifungsschritte kann im letzten Bearbeitungsschritt auch der gegenwartige
Bearbeiter einer Datei diese freigeben.

Durch die Freigabe wird die Arbeitsversion oder die eingereichte Version zu einer freigegebenen
Version. Diese wird vom System automatisch oder nach Veranlassung durch einen Systemadministrator
veroffentlicht.
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Eine freigegebene Version kann nicht direkt bearbeitet werden. Sie konnen jedoch mit der
Workflowaktion Bearbeiten eine Arbeitsversion anlegen, sofern Sie das Schreibrecht fir diese Datei
haben. Diese Arbeitsversion ist eine Kopie der freigegebenen Version.

Ablehnen

Wenn Sie der Bearbeiter einer Datei oder Mitglied einer zur Prifung berechtigten Benutzergruppe
sind, so kénnen Sie eine Arbeitsversion auch ablehnen, anstatt sie weiterzuleiten, abzuzeichnen oder
freizugeben. Wenn eine Arbeitsversion abgelehnt wird, beginnt der Workflow der Datei wieder von
vorn. Sie erscheint in der Aufgabenliste der ersten Benutzergruppe im Workflow.

Verwerfen

Wenn Sie eine Arbeitsversion nicht mehr bendétigen, sie jedoch nicht freigeben moéchten, oder
erneut mit einer frischen Kopie der freigegeben Version beginnen méchten, so wahlen Sie die
Workflowaktion Verwerfen. AnschlieBend kénnen Sie mit der Aktion Bearbeiten eine neue
Arbeitsversion anlegen.

Zuriickziehen

Die freigegebene Version einer Datei kann vom Dateiadministrator oder einem Systemadministrator
zuriickgezogen werden. Die Datei wird dadurch nicht mehr veréffentlicht.

Wenn eine freigegebene Version zurlickgezogen wird und die Administration die Archivierung
eingeschaltet hat, so wird die Version archiviert. Hat die Datei keine Arbeitsversion, so wird eine
Arbeitsversion als Kopie der ehemaligen freigegebenen Version angelegt.

Ubernehmen

Wenn Sie eine Datei bearbeiten moéchten, die sich beispielsweise in lhrer Aufgabenliste befindet, so
fihren Sie diese Aktion aus. Sie werden dadurch zum Bearbeiter der Datei.

Befindet sich die Datei in einem Workflow, so filhren Sie nach der Bearbeitung bitte die nachste
Workflowaktion durch. Dies ist Ublicherweise Weiterleiten oder Einreichen, kann jedoch auch
Abzeichnen oder Freigeben sein.

Geben

Sie konnen eine Datei auch einem anderen Mitarbeiter oder einer Benutzergruppe auBerhalb des
vorgesehenen Workflows geben. Die nachste im Workflow vorgesehene Benutzergruppe kann
dadurch jedoch nicht Gbersprungen werden, d. h. die Datei muss dennoch an die nachste Gruppe
weitergeleitet werden, um den Workflow fortzusetzen. Den Empfanger oder die Empfangergruppe
kénnen Sie auf der Seite Geben festlegen.

Tragen Sie hier in das Eingabefeld den Anmeldenamen des Benutzers oder den Namen der
Benutzergruppe ein, dem bzw. der Sie die Datei geben mochten. Wenn Sie den Namen nicht kennen,
klicken Sie auf den Auswahl-Button neben dem Eingabefeld und wahlen Sie aus der erscheinenden
Liste den gewiinschten Namen aus.

Der Auswahl-Button dient der Vervollstandigung des Namens im Eingabefeld. Wenn Sie dort den
Anfang eines Namens eintragen und anschlieBend auf den Auswahl-Button klicken, werden in
der Liste nur diejenigen Namen angezeigt, die die eingetragenen Zeichen enthalten. Leeren Sie
das Eingabefeld und klicken Sie erneut auf den Auswahl-Button, damit lhnen die komplette Liste
angeboten wird.
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Klicken Sie auf OK, um lhre Auswahl zu bestatigen. Die Datei erscheint daraufhin in der Aufgabenliste
(siehe Aufgaben) des Empfangers bzw. der Mitglieder der ausgewahlten Benutzergruppe.

Bearbeiten

Dieser Workflowschritt Legt eine Arbeitsversion der betreffenden Datei an. Hat die Datei eine
freigegebene Version, so werden dessen Feldwerte in die neue Arbeitsversion Gbernommen. Sie
werden durch diese Aktion zum Bearbeiter der Arbeitsversion.

Die Workflowaktion Bearbeiten wird implizit ausgefthrt, wenn Sie ein Feld bearbeiten (indem Sie

auf den Feldwert in der Eigenschaftenanzeige oder das Bearbeiten-Icon in der Vorschau klicken).
"Implizit" bedeutet, dass Sie nicht erst den Workflowbefehl Bearbeiten aus dem Meni zu wahlen
brauchen, sondern dieser Befehl automatisch ausgeftihrt wird, sofern es noch keine Arbeitsversion der
Datei gibt.

Wird die Arbeitsversion einer Datei gerade von einem anderen Benutzer bearbeitet, so wird die
Workflowaktion Ubernehmen implizit ausgefiihrt. Diese Aktion muss von lhnen bestatigt werden.

Wenn die Datei bereits eine Arbeitsversion hat, die Sie jedoch nicht weiterverwenden méchten,
wahlen Sie den Workflowschritt Verwerfen, gefolgt von Bearbeiten.

Sie bendétigen flir eine Datei das Schreibrecht oder das Administrationsrecht, um ihre Arbeitsversion
bearbeiten zu kénnen. Als Superuser, d. h. als Benutzer mit dem globalen Administrationsrecht, haben
Sie diese Dateirechte automatisch.

Benutzer, die das Administrationsrecht fur eine Datei haben oder Superuser sind, kénnen vollstandige
Dateien jederzeit freigeben, unabhangig vom Workflow.

Nachdem Sie eine Datei bearbeitet haben, sollten Sie sie weiterleiten, einreichen oder freigeben.

7.4.4 Wiedervorlage-Befehle

Wiedervorlagen...

Dieser Menubefehl 6ffnet eine Ubersicht Ihrer aktuell anstehenden Wiedervorlagen.

Wiedervorlage einrichten...

Dieser Menubefehl 6ffnet einen Dialog zum Anlegen eines Wiedervorlagetermins fir die
ausgewahlte(n) Datei(en). Existieren bereits Wiedervorlagetermine, werden diese ersetzt.

Wiedervorlage l6schen...

Dieser Menubefehl 16scht nach Rickfrage die Wiedervorlagetermine fir die ausgewahlte(n) Datei(en).

7.5 Verlauf

In diesem MenU befinden sich Lesezeichen auf die zehn zuletzt aufgerufenen CMS-Dateien. Die zuletzt
ausgewahlte Datei erscheint in der Liste an der obersten Position.

Der Verlauf wird in den persénlichen Einstellungen gespeichert und steht daher in der nachsten
Sitzung wieder zur Verfigung.
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7.6 Lesezeichen

Mit Lesezeichen kénnen Sie schneller auf hiufig verwendete Dateien zugreifen. Uber das
Lesezeichen-Meni kénnen Sie ein Lesezeichen wahlen, die ausgewahlte Datei zu Ihren Lesezeichen
hinzufligen und die Liste lhrer Lesezeichen bearbeiten.

Auf der Bearbeitungsseite haben Sie die Mdglichkeit, Lesezeichen zu verschieben, zu |6schen oder
umzubenennen, sowie neue Lesezeichenordner anzulegen:

Bearbeiten Ansicht Hilfe
Lesezeichen bearbeiten

Wahlen Sie die Lesezeichen aus, die Sie bearbeiten wollen, Fihren Sie dann fr die markieden Lesezeichen ein
Kommando aus dem Menl aus,

| r | Hame =
r & Schnelizugeff

r Egm presse

Schiiefen

Ein Lesezeichen kénnen Sie umbenennen, indem Sie seinen Titel im Eingabefeld Uber der Liste andern
und dann auf Ubernehmen klicken.

Wenn Sie einen neuen Ordner anlegen mdchten, so wechseln Sie zunachst mit Hilfe des
Lezezeichenpfades im oberen Bereich des Fensters zum gewtinschten Lesezeichenordner und wahlen
dann Ordner anlegen aus dem Bearbeiten-Meni. Neue Lesezeichenodner haben einen Standardtitel,
den Sie wie oben beschrieben &ndern kénnen.

Um ein oder mehrere Lesezeichen zu l6schen, wechseln Sie zunachst mit Hilfe des Lesezeichenpfades
im oberen Bereich des Fensters zum gewinschten Ordner. Selektieren Sie nun die zu [6schenden
Lesezeichen und wahlen Sie Léschen aus dem Bearbeiten-Mend.

Um ein oder mehrere Lesezeichen zu verschieben, selektieren Sie sie und wahlen Sie dann
Ausschneiden aus dem Bearbeiten-MenU. Wechseln Sie anschlieBend zu dem Ziel-Lesezeichenordner
und flgen Sie die ausgeschnittenen Lesezeichen dort ein.

Schnellzugriff

Der Ordner Schnellzugriff wird stets als erster in der Lesezeichenliste aufgefuhrt und dient dazu, die
wichtigsten Lesezeichen schnell erreichen zu kénnen - ohne die Lesezeichenordner zu durchsuchen.

7.7 Extras

7.7.1 Datei kommentieren

Zu jeder Datei speichert das CMS einen Kommentar, in dem Arbeitshinweise o. a. festgehalten werden
kénnen. Benutzer, die die Arbeitsversion einer Datei bearbeiten (d. h. schreibend darauf zugreifen
durfen), kénnen diesen Kommentar schreiben oder andern.

Der Kommentar wird im Protokoll der jeweiligen Datei festgehalten.
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7.7.2 Protokoll anzeigen

Der Content Management Server protokolliert die Aktionen, die mit Dateien und Versionen
durchgefuhrt werden. Dies hilft beispielsweise dabei nachzuvollziehen, wer welche Dateien zu
welchem Zeitpunkt gedndert hat. Die Anderungen selbst werden hierbei nicht aufgezeichnet. Der
Administrator hat die Moglichkeit, die Eintrdge zu anonymisieren.

Nur Benutzer, die lesend auf eine Datei zugreifen durfen, konnen das Protokoll lesen. Ein
entsprechender Befehl befindet sich im Extras-Mend.

Sie konnen auf der Protokollseite auf die Spaltenkopfe klicken, um die Eintrége nach den Daten der
jeweiligen Spalte zu sortieren.

Der Content Management Server tragt ins Protokoll die jeweils ausgefihrten Aktionen ein und vergibt
gegebenenfalls einen Kommentar, aus dem hervorgeht, was an der Datei oder der Version gedndert
wurde.

7.7.3 Versionen anzeigen

Dieser Menubefehl listet in einem Dialog die Versionen einer Datei auf. Sie kdnnen auf eine archivierte
Version klicken, um sie zur Arbeitsversion zu machen (vorausgesetzt die betreffende Datei hat gerade
keine Arbeitsversion).

7.7.4 Layouts priifen

Wie ein Dokument oder ein Ordner (d. h. deren freigegebene Version) veréffentlicht wird, lasst sich
gut mit Hilfe der Vorschau Uberprtfen. Sollten die dabei verwendeten Layouts nicht funktionieren, so
kann man sie prifen, um die Fehlerursache zu ermitteln.

Bei der Priifung der Layouts werden Arbeits- und freigegebene Versionen geméaB der Darstellung
verwendet, die Giber den Menipunkt Ansicht > Darstellung festlegen ausgewahlt wurde.

Den Befehl zur Prifung der Layouts finden Sie im Extras-Meni. Nachdem der Befehl ausgefihrt wurde,
erscheint die folgende Seite:
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Layoutdateien priifen

* jinternet

mastertemplate:
FEHLER [060033] Das Lavout mit dem Mamen 'mastertemplate’ konnte nicht gefunden werden.

Hur Fehlermeldungen anzeigen

2| Schiiefen

Hier werden die Fehler angezeigt, die bei der Verdéffentlichung der betreffenden Version auftreten
wilrden. Wenn Fehler aufgetreten sind, klicken Sie auf Details anzeigen, um die problematischen
Stellen in den verwendeten Layouts oder in der betreffenden Version ausfindig zu machen. Mit dem
gleichen Button, der dann mit Nur Fehlermeldungen anzeigen beschriftet ist, kdnnen Sie die Details
wieder ausblenden.

Der Inhalt der Datei, die bei der Vertoffentlichung der betreffenden Version entstehen wuirde, wird mit
zusatzlichen Kommentaren und Fehlermeldungen versehen und angezeigt. So lassen sich ungewollte
Ausgaben leichter erkennen als durch die bloBe Betrachtung des Layout-Codes.

Fir die Vorschau und die tatsdchliche Veréffentlichung kann die Administration unterschiedliche
Basislayouts vorsehen, d. h. die Vorschau zeigt nicht unbedingt die spédter veréffentlichten Seiten an.

7.7.5 Nicht erreichbare Linkziele

Mit diesem Menipunkt kénnen Sie ab Version 6.5.0 die Liste der deaktivierten Dateien und nicht
erreichbaren internen und externen Linkziele in dem entsprechenden Dialog anzeigen lassen.

7.7.6 Systemadministration

Systemeinstellungen

Unter Systemeinstellungen sind Vorlagen, Felder, Workflows, Jobs und Channels zu verstehen. Diese
Daten kénnen von CMS-Administratoren gedndert werden.

Benutzerverwaltung

In der Benutzerverwaltung von Infopark CMS Fiona kénnen Benutzergruppen und Benutzer
eingerichtet und ihnen Rechte erteilt werden.
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7.7.7 Personliche Einstellungen

Mit diesem aus dem Extras-Menu erreichbaren Menupunkt kann der aktuelle Benutzer diverse
personliche Einstellungen in Infopark CMS Fiona an seine Bedurfnisse anpassen.

Kennwort andern...

Mit diesem Befehl aus dem Menu Extras > Persénliche Einstellungen kénnen Sie in dem
entsprechenden Dialog Ihr eigenes Kennwort fir den Zugang zum Content Navigator oder auch zum
Content Management Server andern.

Grundeinstellungen...

In den Grundeinstellungen (erreichbar aus dem MenU Extras > Persénliche Einstellungen) kénnen
wichtige allgemeine Praferenzen wie beispielsweise die Sprache in einem Dialog festgelegt werden.

Lokale Anwendungen...

Dieser Befehl ist aus dem MenU Extras > Persénliche Einstellungen zu erreichen. Er 6ffnet einen Dialog,
mit dem die Inhalte im CMS den entsprechenden Anwendungen auf dem lokalen PC zugeordnet
werden kénnen, so dass sie lokal bearbeitet werden kénnen.

Content Navigator

Mit diesem Menipunkt aus dem MenU Extras > Persénliche Einstellungen kénnen Sie diverse
Layout-Parameter in dem entsprechenden Dialog konfigurieren.

Farbe und Schriftart ...

Uber den Menlpunkt Extras > Persénliche Einstellungen > Farbe und Schriftart kénnen Sie in dem
entsprechenden Dialog die Farben und Schriften konfigurieren, die im Content Navigator verwendet
werden sollen.

7.7.8 Oberflache
Der Content Navigator kann von einem CMS-Administrator konfiguriert werden, um unterschiedlichen

Anwendergruppen gerecht zu werden. Die bereitgestellten Konfigurationen finden Sie unter dem
MenUpunkt Extras > Oberfléche.

7.8 Hilfe

Uber dieses MenU kénnen die Handbiicher abgerufen und Informationen Uber Infopark CMS Fiona
angezeigt werden.

Hilfe zur Seite

Dieser Menupunkt zeigt eine kontextsensitive Hilfeseite an, die auch Gber das Fragezeichen-lcon
abgerufen werden kann.

Uber Infopark CMS Fiona

Dieser Menipunkt zeigt Informationen Gber Infopark CMS Fiona wie die Version an.
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8 Die Werkzeugleiste

@

Dokument anlegen

Der Befehl legt eine neue Datei vom Typ Dokument an. Im Haupttext von Dokumenten wird
normalerweise HTML-Text abgelegt, es kdnnen jedoch auch andere Texte in Dokumenten
gespeichert werden.

Links in Dokumenten werden nur dann vom CMS verwaltet, wenn die Dokumente den
MIME-Typ text/ntml haben. Typische Dateiendungen fur diesen MIME-Typ sind html, htm
und shtml.

Ordner anlegen

Der Befehl legt eine neue Datei vom Typ Ordner an. Ordner kénnen Unterdateien haben. Sie
haben ebenfalls Felder und einen Haupttext und unterscheiden sich dadurch von Ordnern in
einem Dateisystem.

Nur bei Ordnern mit dem MIME-Typ text/html werden Links in die Linkverwaltung von Fiona
Ubernommen. Typische Dateiendungen fir diesen MIME-Typ sind html, htm und shtml.

Datei importieren

Der Befehl importiert eine Datei aus dem Dateisystem lhres Rechners ins CMS. Die Datei kann
in Fiona als neue Datei angelegt werden oder den Hauptinhalt einer bestehenden Datei
ersetzen.

%) Bis Version 6.0 wird fur diese Funktion voreingestellt das links abgebildete Icon verwendet.
+

Bearbeitung abschlieBen

Der Befehl zeigt eine Liste der Dateien an, mit denen Sie einen Workflowschritt ausfiihren
kénnen. Fiur jede Datei wird der jeweils nachste im Workflow vorgesehene Schritt
angeboten. Wenn der Workflow einer Datei sich in der Bearbeitungsphase befindet und
Sie gegenwartig nicht ihr Bearbeiter sind, wird lhnen angeboten, die Datei zu Gbernehmen,
sofern Sie die Datei bearbeiten dirfen und Ihnen kein anderer Workflowschritt zur
Verfligung steht.

Markieren Sie die Auswahlkastchen der Dateien, mit denen Sie den jeweils angebotenen
Workflowschritt ausfihren méchten und klicken Sie auf OK.

Suchen
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Dieser Button in der Werkzeugleiste bewirkt, dass die Namen und Titel aller Dateien nach
dem Text durchsucht werden, der im Eingabefeld neben dem Button eingegeben wurde.

Um nach Dateien zu suchen, die einen Suchbegriff in einem anderen Feld enthalten, wahlen
Sie den Suchbefehl aus dem Mend.
Kopieren

Kopiert die markierte Datei in die Zwischenablage von Fiona. Bitte verwechseln Sie diese
Zwischenablage nicht mit derjenigen lhres Betriebssystems.

Ausschneiden

.4

Kopiert die markierte Datei oder die in der Listenansicht ausgewahlten Dateien in

die Zwischenablage von Infopark CMS Fiona. Wenn eine Datei mit Einfligen in die
Dateihierarchie eingefligt wird, wird sie aus dem urspringlichen Ordner entfernt, d. h. die
Datei wurde verschoben. Wenn ein Ordner verschoben wird, werden alle seine Unterdateien
ebenfalls verschoben. Die Links in allen verschobenen Dateien sowie Links, die aus anderen
Dateien auf die verschobenen verweisen, werden automatisch angepasst.

Einfligen

Fugt die Dateien in der Zwischenablage von Infopark CMS Fiona in den aktuellen Ordner ein.
Gibt es in dem Ordner bereits eine Daten mit dem Namen der Datei in der Zwischenablage,
so wird der nachste verfligbare Zahler an den Namen der einzufigenden Datei angehangt
(aus berlin wird beispielsweise berlinT).

ﬂ Deaktivieren (ab Version 6.5.0)

Deaktiviert die markierte Datei oder die in der Listenansicht ausgewahlten Dateien nach
einer Sicherheitsabfrage und macht sie so zeitlich ungultig. Dadurch erscheint die Datei nach
der Freigabe nicht mehr auf dem Live-Server.

Loschen

Loscht die selektierte Datei oder die in der Listenansichten selektierten Dateien
unwiederruflich nach einer Sicherheitsabfrage.

ﬁ Bis Version 6.0 wird fur diese Funktion voreingestellt das links abgebildete Icon verwendet.

t] Baumansicht

Stellt die Dateihierarchie als Baum dar.

Spaltenansicht

Stellt die Dateihierarchie in Spalten dar.

= Listenansicht

Stellt den Inhalt eines Ordners in der Dateihierarchie als Liste dar.

B Miniaturbilder

Stellt den Inhalt eines Ordners in der Dateihierarchie als Miniaturbilder dar.

Detailansicht (ab Version 6.5.0)

Stellt Details Uber die aktuell markierte Datei dar.
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Vorschau

Zeigt eine Vorschau der markierten Datei im Content Navigator an. Mit Hilfe der
Bearbeitungselemente kénnen Sie die Bestandteile der betreffenden Datei, auf die Sie
schreibenden Zugriff haben, andern.

Separate Vorschau

Zeigt die Vorschau der markierten Datei in einem separaten Browserfenster an. In dieser
Ansicht sind keine Bearbeitungselemente verflgbar.

Darstellung festlegen

Legt fest, ob die Arbeitsversionen oder freigegebenen Versionen der Dateien angezeigt
werden.

Hilfe

Ruft diese Onlinehilfe auf.
Abmelden

Dieser Menubefehl beendet lhre CMS-Sitzung.

Bitte melden Sie sich vom Content Management Server ab, wenn Sie lhren Arbeitsplatz
verlassen. Andernfalls konnen unbefugte Nutzer Ihres Computers Zugang zum System
erlangen und unter lhrem Benutzernamen Daten andern.

Voreingestellt werden Sie aus Sicherheitsgriinden automatisch abgemeldet, nachdem Sie das
System zwei Stunden lang nicht benutzt haben (diese Zeitspanne kann vom Administrator
konfiguriert werden).

Bearbeitungselemente anzeigen (ab Version 6.6.0)

Dieser Button schaltet in der Vorschau die Bearbeitungselemente ein, wenn sie abgeschaltet
sind, und umgekehrt. Die entsprechende Option finden Sie im Dialog Darstellung festlegen.
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9 Dialoge

9.1 Aufgaben

Zu lhrer Aufgabenliste gelangen Sie mit dem Menibefehl Workflow > Aufgaben. Aufgaben sind
Dateien, die Ihnen oder einer Ihrer Benutzergruppen zur Bearbeitung, Abzeichnung oder Freigabe
zugeordnet sind:

Aufgaben
Alle Aufgaben B
| Aufgabentyp =  Tusténog  Tibel Ffad  Kommentar
) Bearbeiten
| SupenEser
Ordner mit Bearbelfungselamenten
TET_PubiactionMarkarPub
. Bearbeiten
| Administrabors
root publication
f
Dwen mciming Tur Boarbedung gegebern
Artualisieran
3J Schiiefen |

In der Liste werden der Aufgabentyp (Bearbeiten oder Abzeichnen), der Pfad der Datei, der Titel der
Version sowie der Dateikommentar aufgefiihrt. Diese Informationen kénnen Sie verwenden, um die
Wichtigkeit der Aufgabe zu beurteilen.

Sie konnen die Aufgabenliste nach den Kriterien sortieren, die in der Kopfzeile aufgefihrt sind.
Klicken Sie dazu auf das jeweilige Kriterium. Das Kriterium, nach dem die Liste sortiert ist, sowie die
Sortierrichtung sind durch einen kleinen Pfeil gekennzeichnet.

Nach dem Offnen der Aufgabenliste werden immer lhre persénlichen Aufgaben angezeigt. Sie kénnen
mit Hilfe des Aufklappmens zusatzlich die Aufgaben einblenden, die den Gruppen zugeordnet sind,
deren Mitglied Sie sind.

Klicken Sie auf eine Datei in der Liste, um diese im Content Navigator auszuwahlen. Bearbeiten
Sie sie dort oder ftihren Sie den erforderlichen Workflowschritt durch. Das Aufgabenfenster bleibt
wahrenddessen ge6ffnet, so dass Sie dahin zurickkehren kénnen, nachdem die Aufgabe erledigt
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wurde. Klicken Sie auf Aktualisieren, damit die erledigten Aufgaben aus der Liste entfernt werden und
zwischenzeitlich hinzugekommene Aufgaben darin erscheinen.

9.2 Bearbeitung abschlieBen

Diese Dialogseite kann mit dem MenUbefehl Workflow > Bearbeitung abschlieBen aufgerufen werden.
Sie zeigt eine Liste der Dateien an, mit denen Sie einen der Workflowschritte Weiterleiten, Einreichen,
Abzeichnen oder Freigeben durchfihren kénnen:

Bearbeitung abschiliefen

‘Wahlen Sie die Dateien aus, deren Bearbeitung Sie abschlieten mochten. Sie kinnen im nachsten Schrit
Binen Kommentar ingeken.

r Workflow-2ktion +  Tiel  Pfad  Kommentar

Freigeben

L) Forder wim action markers
IKT_Pubisctiondarkertub

e Fraigeben
| IKT_Pub

Takean by me.

Aklualisieren

@ Waiter Abbrechen |

Sie koénnen die Liste nach den Kriterien sortieren, die in der Kopfzeile aufgefiihrt sind. Klicken Sie dazu
auf das jeweilige Kriterium. Das Kriterium, nach dem die Liste sortiert ist, sowie die Sortierrichtung
sind durch einen kleinen Pfeil gekennzeichnet.

Fur jede Datei wird der jeweils nachste im Workflow vorgesehene Schritt angeboten. Markieren Sie die
Auswahlkastchen vor den Namen der Dateien, mit denen Sie den jeweils angebotenen Workflowschritt
ausfihren moéchten. Sie kdnnen zusatzlich den Abschluss der Bearbeitung kommentieren. Dieser
Kommentar erscheint anschlieBend in der Aufgabenliste des nachsten flr diese Datei Zustandigen
sowie in deren Protokoll. Bestatigen Sie abschlieBend mit OK.

Im Unterschied zur Aufgabenliste enthélt die Liste in diesem Dialog keine unvollstindigen Dateien,
d.h. beispielsweise keine Dateien, die nicht aufgeldste Links enthalten.

9.3 Links bearbeiten

Es gibt unterschiedliche Arten von Links, die im Abschnitt Linkverwaltung beschrieben sind. Mit diesem
Dialog kénnen Links bearbeitet werden, die sich im Body oder in HTML-Feldern einer Arbeitsversion
befinden:
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Link bearbeiten
£ o fintermetilaylandidetwa geeisanuabarblick
Titel |
Ziel PinternELl'pIay'land.l'de]'wirueheruns.l’gesu:hi-:me E
Anker |
Frame | Stancard |
2 Ok _ Abbrechen

Links kdnnen einen Titel haben, den die meisten Browser als Tooltip anzeigen.

Das Ziel eines Links kann intern oder extern sein. Interne Links verweisen auf eine Datei in der
CMS-Dateihierarchie. Beispiel:

/intranet/de/presse.html

Externe Links sind URLs, die auf ein beliebiges Ziel auBerhalb des CMS verweisen. Fiona erkennt sie an
der Protokollbezeichnung (http:, ftp:, mailto: usw.). Externen Pfaden ohne Protokollangabe muss
external: vorangestellt werden, damit Fiona sie erkennt. Beispiele:

ftp://ftp.infopark.de/pfad/zu/einer/datei.html
external:/mein/pfad/zu/der/datei.html

Der Anker ist eine Marke innerhalb einer Datei, ab der der Browser die Datei anzeigen soll. Bei
Verweisen auf Bilder gibt es keinen Anker. Der Frame ist der Name eines Browserfensters, in dem das
Linkziel angezeigt werden soll. Wahlen Sie Neues Fenster, wenn das Linkziel grundsatzlich in einem
neuen Fenster ge6ffnet werden soll.

Sie konnen den Pfad des Linkziels mit Hilfe eines neuen Content Navigator-Fensters auswahlen,
indem Sie auf den Auswahlbutton klicken. Bei internen Links kénnen Sie nun in der Ordnerhierarchie
navigieren und bei Bedarf Gber das MenU die Anzeige andern (beispielsweise von Baum- zu
Spaltenansicht) oder auch eine Datei importieren. Bei externen HTTP- und HTTPS-Links kénnen Sie auf
der entsprechenden Seite navigieren. Verwenden Sie das Verlaufs- oder Lesezeichenmeni, um vorher
besuchte oder definierte Seiten abzurufen.

Klicken Sie abschlieBend auf OK, um zur vorausgegangenen Seite zurlckzukehren. SchlieBen Sie dort
die Eingabe der Linkdaten wiederum mit OK ab.

Nur freie Links kénnen direkt Gber den Bearbeitungsdialog geléscht werden. Links, die sich im
Haupttext oder einem HTML-Feld einer Arbeitsversion befinden, missen manuell aus dieser entfernt
werden.

9.3.1 URL-Parameter verwenden

Externe URLs kénnen auf Skripte (CGl, PHP) zeigen. Wenn diesen Skripten Parameter Gbergeben
werden sollen, so kann dies auf drei Arten geschehen:
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 Ubergabe als pathinfo:
Parameter werden mit "/" getrennt an die Skript-URL angehéangt. Beispiel:
http://www.irgendwo.de/cgi-bin/search/Content-Management/infopark

* Ubergabe mit der HTTP-Methode get:
Parameter werden hinter einem "?" an die URL des Skripts angehangt. Parameter werden
untereinander mit "&" (Ampersand) getrennt. Hierbei kénnen sowohl Werte als auch
Name/Wert-Paare angegeben werden. Bei Name/Wert-Paaren werden Name und Wert mit einem
"=" getrennt. Beispiel:
http://www.irgendwo.de/cgi-bin/search?keyword=NPS&casesensitive

* Ubergabe mit der HTTP-Methode POST:
Die Parameter werden in einem eigenen Dokument Ubersandt, das der Browser automatisch
generiert, wenn er die Daten eines Formulars an die Skript-URL sendet. Diese Form der
Parameter-Ubergabe ist fur die Benutzer normalerweise nicht sichtbar. In Fiona werden solche
URLs als externe Links verwaltet.

Bei der Verwendung solcher URLs gibt es folgende Besonderheiten:

* URLs durfen gemafB HTTP-Spezifikation keine Leerzeichen enthalten. Wenn Sie ein Leerzeichen
angeben mochten, ersetzen Sie dieses durch das Zeichen "+".

* URLs dirfen keine Sonderzeichen enthalten. Sonderzeichen mussen in der Form %HH angegeben
werden, wobei HH fur zwei hexadezimale Ziffern steht. Diese Ziffern geben die Position des
Zeichens im verwendeten Zeichensatz an (normalerweise iso-latin-1 bzw iso-5899-1). Beispiele:

" " (Leerzeichen) = %20
% (Prozent) = %25
& (Ampersand) = %26

* Werden in Verbindung mit der Methode GET mehrere Parameter angegeben, so speichert das CMS
sie in der URL in alphabetischer Reihenfolge ab.

9.4 Linklisten bearbeiten

Linklisten sind Felder, die mehrere so genannte freie Links enthalten kénnen. Mit Hilfe freier Links
kénnen beispielsweise Linksammlungen automatisch erzeugt werden. Ab Version 6.7.0 kénnen Sie die
Anzahl der Links in einer Linkliste fest vorgeben.

Die Dialogseite zur Bearbeitung von Linklisten enthalt die gleichen Felder wie die Seite zur
Bearbeitung einzelner Links, so dass neue Links in die Linkliste eingefligt werden kénnen. Ferner
kénnen auf dieser Seite die einzelnen in der Liste enthaltenen Links bearbeitet werden.
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=] o hntemetipladandiderserdeahasndliersuche

Dialoge

Tital
Ziel Es|  Anker |
Frame | Standard =
Hinzufigen
r
C Beestellund von Splelzeug
fintemetiplaviandidelzanicefagbestaliung himl
C WerTiigha Keit vian Neuer s cheimindgsn
Nintermetiplaviandidelsenicefagive fuegbarkeit himl
T Unsere Marken
fintemetplaylandidelmarkanfinded hirml
Markiarte lschan Sorlienen
?_ Ok | Al echen

Um die Parameter eines Links in der Liste zu andern, klicken Sie auf die entsprechende Zeile. Die

Parameter werden nun in die Eingabefelder im oberen Bereich der Seite eingetragen. Andern Sie die

Daten wie gewilnscht und klicken Sie auf Aktualisieren, um sie in die Liste zu Ubernehmen.

Um Links aus der Linkliste zu l6schen, markieren Sie deren Auswahlkastchen und klicken Sie auf

Markierte I6schen unterhalb der Liste.

Um die Links in der Linkliste zu sortieren, klicken Sie auf Sortieren. Diese Funktion ist ab Version 6.6.1

verfligbar.

9.5 Felder bearbeiten

Mit diesem Dialog kdnnen Versionsfelder bearbeitet werden. Versionsfelder werden von

CMS-Administratoren auf so genannte Feldgruppen aufgeteilt, um die Bearbeitung Ubersichtlicher zu
machen. Dies ist fur jede einzelne Dateivorlage méglich, so dass es keinen immer gleichen Dialog zur

Bearbeitung von Feldern gibt. Hier ein Beispiel:
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Felder bearbemen
= e
Felduripge: | Inhalliches |
Tite: plaviand
Hauplinhalt: Bearbeiten
Zusammenfassung Stariseile der playland infernational ag I |
=
Feste Schlagwdrer; Harstelung j
Schadstofraiheit
pretiys
HEAWY METAL
play&leam |
Freie Schlageedrter: [ =
|
Channeals: RCOngry
regeanch
miscellangous
2 ok | apbrechen |

Je nach Feldtyp gibt es unterschiedliche Eingabefelder, mit denen der Feldwert festgelegt werden
kann:
* Zeichenketten wie der Titel einer Version kénnen direkt eingegeben werden.

* HTML-Werte kdnnen in einem einfachen Texteingabefeld oder mit einem der verfligbaren
Editoren eingegeben werden, dem integrierten HTML-Editor, dem Microsoft-HTML-Editor oder
einer lokalen Anwendung.

* Datumsfelder kdnnen manuell oder mit dem Dialog fur die Datumsauswahl ausgefullt werden.
* Der Wert eines Auswahlfeldes kann mit einem Aufklappment festgelegt werden.

* Bei Mehrfachauswahlfeldern kénnen die einzelnen Werte mit Auswahlkastchen oder einer
Mehrfachauswahl-Liste festgelegt werden.

¢ Links werden mit Hilfe mehrerer Eingabefelder definiert.

Bei manchen Feldern (wie Vorlage) bietet Infopark CMS Fiona eine Vervollstandigungsfunktion an, die
an dem griinen Haken neben dem Eingabefeld fir den Feldwert zu erkennen ist:

| d

Geben Sie in das Eingabefeld einen Teil des Namens oder Titels des gesuchten Wertes ein oder

lassen Sie das Eingabefeld leer. Klicken Sie nun auf das griine Hakchen, so wird lhre Eingabe gleich
vervollstandigt, wenn es nur einen Wert gibt, der zu Ihrer Eingabe passt. Passen mehrere Werte,
werden diese in einer Liste angeboten. Klicken Sie hier auf den gwiinschten Wert, so wird dieser in das
Eingabefeld ibernommen. Bestatigen Sie abschlieBend den Dialog mit OK.

9.6 Feld bearbeiten

Einzelne Datei- oder Versionsfelder werden je nach Feldtyp auf unterschiedlichen Dialogseiten
bearbeitet. Siehe die Ubersicht.
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9.7 Datei auswahlen

Mit Hilfe dieser Dialogseite lassen sich Dateien beispielsweise als Ziele von Links auswahlen.

B patei  Bearbeiten  Ansicht  Verlauf Lesezeichen Hilfe Angemeldst als Supsruser
CHWE Finternet f playland f de f presse

de £ # investomalations

— £ * hummitteilungen = Eigenschalten
o+ en 3 » marken 3 = newsleter
=] » handheld B O presse [ & podeasts Dateiiia
=] * paint 5 = ressourcen 2 + pressemitieilungen | Status: * Freigegeben
%4 & print_ied ) y talb " Status: akdiv geit 17,01, 2006 1120
___ - = * samee 'J ¢ veransialunge Hauptinhalt: Im Presseraum finden Sie
=| * print_ie? L) * wegwealger 2 » wiki affentliche Milleilungan, die in
) * ressowncan 1 @ wiugberuns vier verschiedane K
= e sereen Fehler in darVarsiorkeing
= Wig dervorlage:
=] # streen_leb
=] # screen_jeT
' Allgemein
Marne: * presse
Titel; Presseraum
Piad finlemetiplaylandidefprasse
Dataigndung: il
Vorlage: ™ Allgemeinar Ordner
Ok | Abbrachan

Hier stehen lhnen die wichtigsten Dateifunktionen normaler Content-Navigator-Fenster zur
Verfligung, so dass Sie beispielsweise Dateien importieren oder anlegen oder nach Dateien suchen
kénnen.

Wabhlen Sie die gewlinschte Datei aus und klicken Sie anschlieBend auf OK.

9.8 Workflowaktion wahlen

Damit ein Benutzer eine Version bearbeiten kann, muss er zunachst der Bearbeiter der Version
werden. Hierfur ist es erforderlich, einen Workflowschritt auszufthren:

* Bei Arbeitsversionen der Schritt Ubernehmen,

* Bei freigegebenen Versionen einer der beiden Schritte Zurtickziehen und Bearbeiten.

In den persénlichen Einstellungen kann konfiguriert werden, dass Infopark CMS Fiona
Workflowschritte ausfiihrt, ohne eine Bestatigung durch den Benutzer einzuholen. Der
Workflowschritt Ubernehmen ist mit Ricksicht auf den aktuellen Bearbeiter hiervon ausgenommen,
weil dieser nicht benachrichtigt wird, wenn jemand seine Version Gbernimmt und seine Anderungen
daran verloren gehen kénnten.

Ab Version 6.5.0: Bei aktivierter Bestatigung von Workflowschritten kann der Schritt zusatzlich
kommentiert werden. Dieser Text erscheint anschlieBend in der Aufgabenliste des nachsten fir die
Datei zustandigen Benutzers oder der nachsten Benutzergruppe.
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9.9 Dateirechte zuweisen

In diesem Dialog konnen Sie festlegen, welche Benutzergruppen ein spezifisches Recht in Bezug auf
die aktuell ausgewadhlte Datei haben.

Lesaracht Zuseisen

) ¢ linternetidefpresse
Yirdhlen Sie die Gruppen aus, die das Leserecht haben sallen.

Gruppe: | ﬂ
adming Entfarnen
lanyers
2 Ok | Abbrechen

Um einer Benutzergruppe das im Dialog genannte Recht zu geben, geben Sie im Eingabefeld Gruppe
hinzufiigen den Namen oder einen Teil des Namens einer Benutzergruppe ein und klicken Sie auf das
Vervollstandigungssymbol (griner Haken). Sie koénnen das Eingabefeld auch leer lassen.

Gruppenauswabhl

Wenn bei der Auswahl einer Benutzergruppe mehr als eine Gruppe auf den eingegebenen Namen
passt, werden diese Gruppen in einem Auswahldialog aufgefthrt. Bei leerem Eingabefeld sind dies alle
Gruppen, die ausgewahlt werden kénnen (und nicht bereits zugewiesen wurden):

Gruppe ausveshlen

Mehr als eine Gruppe passtzu lhrer Eingabe. Bilte wahlen gine aus derfolgenden Liste aus

| | Lognpame - [ wollstandiger Name |
chiefeditors Chefredakieure
aditars Redaklaure

2 Abbrechen

Wahlen Sie die Gruppen aus, der Sie das betreffende Recht geben méchten und kehren Sie mit OK
zum Zuweisungsdialog zurtick. Um eine oder mehreren Gruppen das betreffende Recht zu entziehen,
markieren Sie sie in der Liste Aktuelle Gruppen und klicken Sie auf Entfernen. Klicken Sie auf OK, um
den aufgeflihrten Gruppen das betreffende Recht zu erteilen.

9.10 Datumsauswahl

Wenn ein Feldwert vom Typ Datum bearbeitet oder bei der Dateisuche ein Datum als Suchkriterium
angegeben wird, kénnen Sie dieses Datum manuell in das entsprechende Eingabefeld eingeben oder
den Auswahldialog fir Datumsangaben verwenden.

Wahlen Sie im Auswahldialog fir Datumsangaben den Monat und das Jahr mit Hilfe der
Aufklappmends, klicken Sie auf die gewlinschte Tageszahl und stellen Sie bei Bedarf die Zeit ein.
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Datumsauswahl

Monat, Jahr
[september -] [2004 -]

Tag
Mo Di Mi Do Fr Sa 5o

01 | oz 04 [ 05
06 | 07 | o8 | o9 |10 | 11 | 12
13 | 14 | 15 | 18 [ 17 | 18 | 12
0 | 2 |22 | 22| 24|25 | 6
27 | 22 | 29 | 20
Zeit
00 -] oo -
2| Ok Abhrechen

9.11 Farbauswahl

Dieser Dialog kann von der Seite Farben und Schriften aufgerufen werden, um eine Farbe,
beispielsweise fur den Hintergrund, festzulegen:

Himtergrund

Bitte wahlen Sie eine Farbe aus:

?| Ok Abbrechen

Ein Klick auf eine Farbe wahlt diese aus, schlieBt jedoch noch nicht die Dialogseite. Klicken Sie hierfar
auf OK oder Abbrechen.
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9.12 Vorlage auswahlen (erweitert)

Jede Datei basiert auf einer Vorlage. Sie bestimmt vor allem, welchen Typ die Datei hat und welche
Felder ihre Versionen haben. Vorlagen werden von Administratoren angelegt.

Der Dialog zur Auswahl einer Vorlage wird angezeigt,

* wenn Sie eine neue Datei anlegen und viele Vorlagen fiur diese neue Datei verfligbar sind. Die
verfuigbaren Vorlagen hangen von dem Typ der Datei sowie optional von der Vorlage des Ordners
ab, in dem die neue Datei angelegt wird.

* wenn Sie die Vorlage Uber die Eigenschaftenanzeige oder die Detailansicht éndern.

Dateifelder hearbeiten

51 @ finfernetiplaylandfde/pres sefpressemitieilung en

Yorage: % Allgemeiner Ordner
" Ordner fr Mewsleter
" Standardordner (pelichige Dateifo r[};i.ate}
0 Wir ueher ung (Menue punkt) |Nama: pl__stardardl:rmarl
7 Btellenanzeigen (Menuepunkt inWWir ueber uns)
& |Pressemitieilungen (Menuepunktim Presseb Eﬂ

2| Ok ' Abbrechen |

Der Dialog listet die Titel der verfiigbaren Vorlagen auf. Wenn nur wenige Vorlagen verfugbar sind
oder bisher verwendet wurden, hat der Dialog kein Feld, in das Sie den Namen der Vorlage eingeben
und optional mit Hilfe des Hakchens rechts daneben vervollstandigen kénnen. Ist nur eine einzige
Vorlage verflgbar, so wird nur ihr Titel angezeigt.

Wenn der Mauszeiger Uber einer Vorlage steht, wird ihr Name in einem Tooltip angezeigt. Ist die
Anzahl der verfligbaren Vorlagen zu groB fir den Dialog, so werden nur die zuletzt verwendeten
aufgefthrt. Wenn Sie moéchten, dass Ihnen weitere Vorlagen angeboten werden, geben Sie einen
Teil des Titels der gesuchten Vorlage in das Eingabefeld des letzten Eintrags ein oder leeren Sie das
Eingabefeld und klicken Sie auf den Button rechts daneben. Sie kdnnen die gewlinschte Vorlage nun
aus der kompletten Liste auswahlen, indem Sie einmal auf den entsprechenden Eintrag klicken:

Vorlage auswahlen
Mehr alg eine Varlage passtzu lhrer Eingabe. Bitte wihlen Sie eine aus der folgenden Liste aus.
| e | name ~

= Allgemeinge Contentseite ip_document
=5 YVeransiatung ip_event
= FAQ-Eintrag (Haufin gesiellle Fragen) ip_fai
= Stellenanzeige ip_johOffer
= Mewsletler ip_newsletier
B Shieshesl (CE55) '{hj' in_stiesheeat
=5 Urnfrage ip_woling

ﬂ Abbrechen
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Klicken Sie abschlieBend auf OK, um lhre Entscheidung zu bestatigen.

9.13 Nicht erreichbare Linkziele

Ab Version 6.5.0 bietet Infopark CMS Fiona die Méglichkeit, Linkziele automatisch zu Gberprifen.
Diese Uberprifung erfasst externe Links, die auf nicht erreichbare Webseiten verweisen, interne Links
auf deaktivierte CMS-Dateien sowie interne Links, deren Ziel nicht existiert (nicht aufgel6ste Links). Die
entsprechende Dialogseite ist Ulber das MenU Extras zu erreichen.

Hichit erreichbane Linkziele
Stalus
Ubarprifung: Angehalien
Zuletz gestarat: 15022007 D645
Gapriit 100,0%

Extgmne Linkzele gesamt 1
Davan nicht erreichbar: 1
Urvollstandige Linkzigle: o
Inabkdive referanziers Daleien: g

Wahlen Sle einen ungiliigen Link, urn diesen in allen betrofienen Datelen zu andem

| Ungitigset »  Verwelse  Zuletrtdberpedft  URLPfad

Werssise: 1 — Iuetzt therprift: 4 min

T PubiErad Eubili I

WVerweisa: 1 = Zulelrt fherprift: 1 min

N - Pk

Ungpiltig sei: 7 h
Wersrise: 3— Iuetzt therprift T h

® X N

htip e ChangelinkDestination wenw

AElualisieran Links neu Gherprifen

2| SchlieRen |

Die Uberprifung wird im Hintergrund durch das CMS durchgefiihrt. Der aktuelle Status dieses
Vorgangs wird im oberen Bereich des Dialogs angezeigt. Darunter befindet sich die Liste der nicht
erreichbaren Linkziele.

Um mit der Uberprifung zu beginnen, klicken Sie auf den Button Links neu tberpriifen. Fiona testet
nun die Erreichbarkeit aller Links, die sich in den freigegebenen Versionen von Dateien befinden.
Waihrend dieses Vorgangs wird anstelle des Buttons Links neu (berpriifen der Button Uberpriifung
abbrechen angezeigt. Klicken Sie auf diesen Button, um den Vorgang abzubrechen.

Die Uberprifung vieler externer Linkziele kann unter Umstédnden ldngere Zeit dauern. Klicken Sie auf
den Aktualisieren-Button, um die Statusanzeige auf den aktuellen Stand zu bringen.

Im Einzelnen werden im Status-Bereich die folgenden Informationen angezeigt:

 Uberpriifung: Gibt den Status der Uberprifung, Angehalten oder Liuft, an.

* Zuletzt gestartet: Gibt den Zeitpunkt an, zu dem die Erreichbarkeit der Linkziele zum letzten Mal
getestet worden ist.

* Gepruft: Gibt die Prozentzahl der bisher gepriften Linkziele an.

* Externe Linkziele gesamt: Gibt die Gesamtzahl aller externen Linkziele an. Verweisen mehrere Links
auf das gleiche Linkziel, wird dieses Linkziel nur einmal gezahlt.
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* Davon nicht erreichbar: Gibt die Gesamtanzahl aller externen und nicht erreichbaren Ziele an.
* Inaktive referenzierte Dateien: Gibt die Anzahl der inaktiven, jedoch verlinkten Dateien im CMS an.

In der Liste unterhalb der Statusanzeige werden nach der Uberprifung die folgenden Informationen
Uber die ermittelten Links angezeigt:

* Linkziele, die inaktive Dateien sind oder aus anderen Griinden nicht exportiert werden,
* Nicht erreichbare externe Linkziele, sofern sie mit http: oder https: beginnen.
Die Art eines Links kdnnen Sie an dem Symbol vor dem jeweiligen Eintrag in der Liste erkennen.

Externe Links sind durch ein Weltkugel-Symbol, interne Links durch das jeweilige Symbol fur den
Dateityp gekennzeichnet.

Klicken Sie bei Bedarf auf einen Eintrag in der Liste, um alle Verweise auf dieses Linkziel durch ein
anderes Linkziel zu ersetzen.

Ein Administrator kann bestimmte Linkziele von der Uberpriifung ausschlieBen. Dies ist
empfehlenswert, wenn notwendige Links (die nicht geléscht oder geandert werden durfen) haufig
nicht erreichbar sind und die Liste durch sie untbersichtlich wird.

Wenn in der Liste ungewodhlich viele nicht erreichbare externe Linkziele angezeigt werden, Sie diese
Linkziele jedoch in Threm Browser aufrufen kénnen, kann dies an den Netzwerkeinstellungen des CMS
liegen.

9.14 Neues Linkziel festlegen

Zu diesem, ab Version 6.5.0 verfligbaren Dialog gelangen Sie, nachdem Sie im Dialog Nicht erreichbare
Linkziele (erreichbar Gber das MenU Extras) ein Linkziel ausgewahlt haben.

Linkziel andern

Hirwraiz; Damit die Anderungen wirksam werden, muss die Bearbeitung der geandarien Dateien abgeschiossen warden

Micht erreichbares Linkziel: hp-wwrs ChangeLinkDestnation wenw &5
LUngiitig seit 15.02.2007 0645
Komrmentar Couldnt resalve host W, Chang eLinkDestination v’
Meues Linkziel: l E
Jbermshmen |
Dateien, die auf das nicht erreichbare Linkziel verweisen;
| Tter - Pfad | Gedncer Worlage |
= * unreachablaEdematithoulEdiedvers. .. TET_PubiChangelink. . \Ediladversion_1-3 15.02.2007 0645 Standard Dokumant
=) * unreachableEstemalithoulEdnedvers. .. THT_FubiChangelink. IEdiledversion_2-3 15022007 06:45  Standard Dokument
= - unreachablaBdematithoulEdiedvers. .. JET_PubiChangelink. . \Ediledversion_3-3 15.02.2007 0645 Standard Dokumant
Hicht sutge i sind Datelen, deren Arbeftzversionen berets korrigiert wwaunden, oder 10 tbe Sle kesn Lesarecht haben,
fﬂ Zuriick |

Mit diesem Dialog kénnen Sie alle Links andern, die auf eine Datei verweisen. Im oberen Bereich des
Dialogs finden Sie Informationen Uber das Linkziel. Im unteren Bereich ist die Liste der CMS-Dateien
zu finden, die mindestens einen Link mit dem betreffenden Linkziel enthalten. Die Liste enthéalt nur
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solche Dateien, auf die Sie schreibend zugreifen durfen. Sie konnen auf eine Datei in der Liste klicken,
um sie im Content Navigator auszuwahlen und dort gegebenenfalls Anderungen an ihr vorzunehmen.

Im oberen Bereich des Dialogs kdnnen Sie mit Hilfe des Eingabefeldes ein neues Linkziel fur alle
Links in den aufgefuhrten Dateien festlegen, die das betreffende Linkziel haben. Zeigen die Links
auf eine inaktive Datei im CMS (und nicht auf ein externes Ziel), kénnen Sie deren gemeinsames

Ziel auch mit dem Datei-Auswahldialog wéhlen, indem Sie auf den Datei-Offnen-Button klicken.

In dem sich dadurch 6ffnenden Content-Navigator-Fenster kdnnen Sie wie gewohnt navigieren,
Bookmarks verwenden oder auch eine andere Ansicht wahlen. Bestatigen Sie lhre Auswahl in dem
Content-Navigator-Fenster, indem Sie dort auf OK klicken. Der Pfad des ausgewahlten Linkziels wird
dadurch in das Eingabefeld Gbernommen.

Klicken Sie wiederum auf Ubernehmen, um die Links in den betreffenden Dateien mit dem neuen
Linkziel zu versehen.

Bei der Ersetzung von Linkzielen gelten die folgenden Regeln:

¢ Links in Arbeitsversionen, deren Bearbeiter Sie sind, erhalten das neue Linkziel. Hat die betreffende
Datei auch eine freigegebene Version mit Links auf das gleiche nicht erreichbare Ziel, so werden
die Ziele dieser Links nicht korrigiert.

* Hat die betreffende Datei nur eine freigegebene Version, so wird von dieser eine Arbeitsversion
angelegt, in der die betreffenden Links mit dem neuen Linkziel versehen werden. Fur die
Arbeitsversion wird ein neuer Workflow begonnen, bei dem Sie als Bearbeiter eingetragen
werden.

¢ Links in eingereichten Versionen werden nicht korrigiert.

Beachten Sie bitte, dass die Dateien, in deren Arbeitsversionen Sie Links korrigiert haben, freigegeben
werden mussen, damit die Anderungen wirksam werden.

9.15 Versionen

Zusatzlich zum Protokoll (siehe Protokoll anzeigen) hat der Content Management Server eine
Versionierungsfunktion. Wurde diese Funktion von der Administration eingeschaltet, so archiviert der
Content Management Server alle freigegebenen Versionen, sobald sie zurickgezogen oder durch eine
erneute Freigabe der betreffenden Datei ersetzt werden. Die archivierten freigegebenen Versionen
dokumentieren die verdffentlichten Inhalte der Datei.

Die Liste der Versionen einer Datei kénnen Sie mit Hilfe des entsprechenden Befehls im Extras-Menu
anzeigen lassen.

Versionen

) » fintemetide/publiciresources

Sie konnen eing archivierte Version auswihlen, um diese zu lhrer Arbeifsversian zu machen,

] Status | Lélzte.ﬁndemng" ' | Wersionsitel ]
' Freigegaben 19.06.2006 1015
(i Archiviert 15.12.2005 1113
tr Schlieben

Content-Bearbeitung — © 2008 Infopark AG 61/111



Dialoge

Wenn die betreffende Datei gerade keine Arbeitsversion, jedoch archivierte Versionen hat, so kénnen
Sie eine davon auswahlen, um sie wieder zu verwenden. Klicken Sie die Version hierflr an. Von der
ausgewahlten archivierten Version wird dadurch eine Kopie als Arbeitsversion angelegt, und ein
Workflow wird begonnen (falls der Datei ein Workflow zugewiesen ist). Wenn alle Links noch intakt
sind und die Version auch sonst vollstéandig ist, lasst sie sich gleich wieder freigeben.

Ist eine archivierte Version nicht anklickbar, obwohl die betreffende Datei keine Arbeitsversion
hat, fehlt Ihnen das Recht, die Datei zu bearbeiten. Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an den
CMS-Administrator.

Wenn bereits eine Arbeitsversion vorhanden ist, verwerfen Sie diese zunachst mit dem entsprechenden
Workflowbefehl aus dem Bearbeiten-Menu. AnschlieBend kénnen Sie eine archivierte Version
wiederherstellen.

9.16 Wiedervorlage einrichten

Mit diesem Dialog, den Sie Gber das Workflow-Men( erreichen, kdnnen Sie eine neue Wiedervorlage
far die aktuell im Content Navigator ausgewahlte Datei anlegen oder die bestehende Wiedervorlage
bearbeiten.

Wiedervorkage einrichten

‘=Rl

Empfanger

A

admins = Enlfemen
anne =l

Tefmin
| an folgendem Datom ‘-J [EH 122006 Q000 iy

Kommentar
’PJ-C'I]JEHBH Slogan elnsezen

? Ok Abbrachen

Jede Wiedervorlage ist einem oder mehreren Empfangern zugeordnet. Uber das Eingabefeld
Empfénger kdnnen Sie Benutzer und Gruppen angeben oder auswahlen und zur Empfangerliste
hinzuftgen.

Um den Termin der Wiedervorlage festzulegen, wahlen Sie aus dem Aufklappmenii eine Zeitspanne ab
dem aktuellen Zeitpunkt aus oder geben Sie einen festen Termin ein. Einen festen Termin kénnen Sie
auch mit Hilfe des Kalenders auswahlen.

Hat der Administrator die E-Mail-Benachrichtigung fir Wiedervorlagen eingerichtet, so

erhalten die Empfanger regelmaBig (in Abstanden, die der Administrator konfiguriert hat)
E-Mail-Benachrichtigungen. Jeder Empfanger erhalt zu jedem E-Mail-Versandtermin hochstens eine
E-Mail, in der samtliche Dateien aufgeflihrt sind, deren Wiedervorlagetermin Uberschritten ist und
bei denen er in der Empfangerliste aufgefiihrt ist. Enthalt eine Empfangerliste Benutzergruppen, so
ermittelt das CMS automatisch deren Mitglieder.
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Aufgabe beschreibt oder deren Dringlichkeit verdeutlicht.

9.17 Wiedervorlagen

Mit diesem Dialog kénnen Sie lhre Wiedervorlagen anzeigen lassen. Ferner kénnen Sie nach
Wiedervorlagen suchen, die bestimmte Kriterien erflllen. Welche dieser beiden Funktionen Sie
verwenden méchten, kénnen Sie mit der Auswahlliste im oberen Bereich des Dialogs auswahlen.

9.18 Meine falligen Wiedervorlagen

Wiedervoriagen

| Meine falligan Wisdermragen

| Pled
=i IReminderFu

=i IReminderPu

= IReminderPu

e e e B A B A

=i IReminderPu

Bearbeiten

sl IRerminderPu...

Es| IRerminderPu...

E| IRerminderPu...

= IRerminderPu...

Datesipast_4_yaars
Datesipast_2_years
Datespast_1_sywar
alesipasi_6_months
alesipasi_3_maonths
Datesipast_2_month
Datesipasl_35_days
Datesipast_1_month

Lischen

A
| Empténger
Raminder Benutzer
Reminder Benutzer
Raminder Banutzer
Reminder Benutzer
Raminder Benutzer
Reminder Benutzer
Raminder Banutzer
Reminder Benutzer

] Termin = | Kommertar

August 2002
August 2004
August 2005
Februar 2006
Mai 2006
Juni 2008
war & wWochan
wor 4 Wiachen

Schlisken

Der Dialog zeigt die falligen Wiedervorlagen des Benutzers an. Wiedervorlagen gelten als fallig, wenn
ihr Termin verstrichen ist. Die Liste enthalt Informationen Uber die Datei, die Liste der Empfanger, den
Wiedervorlagetermin sowie den Kommentar.

Sie kénnen auf einen Eintrag in der Liste klicken, um zu der entsprechenden Datei im Content

Navigator zu navigieren.

Die Schaltflachen Bearbeiten und Léschen wirken sich auf die ausgewahlten Wiedervorlagen aus.
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9.19 Suche

Wiedervorlagen
[ Suecnen . B
Suchen
Empfanger ilr'fiede i flanenbenuzer ﬂ
Termin istnath: | [
Teammin istvor |1 G.08.2006 1610 |
Teilbaun; | =] Suchen |
I ™ | p1sa | Empranger | Temin » | Memmentar
r =] JReminderPu... iplentsforkzroup Testing & Co. gestam
| - JReminderPu. .. antForMeAndiyGraup Tesling & Co., Reminder Benutzer gesten Bitte Knalen im Tasch. ..
Bearbeiten Lasechan
2| Schilieken |

Die Liste der im CMS vorhandenen Wiedervorlagen kann nach den folgenden Kriterien eingeschrankt
werden:

* Empfanger,
* Bereich, in dem der Wiedervorlagetermin liegt,

e Teilbaum in der Ordnerhierarchie.

Die voreingestellten Suchkriterien sind der aktuelle Benutzer sowie in der Vergangenheit liegende
Termine.

Klicken Sie auf Suchen, um die Suche nach den angegebenen Kriterien durchzufihren.

9.20 Eine neue Datei anlegen
Mit diesem Dialog kénnen Sie eine neue Datei anlegen. Sofern fir diese neue Datei mehr als eine
Vorlage zur Verfiigung steht, kénnen Sie sie mit Hilfe einer Auswahlliste unterhalb des Eingabefeldes

fir den Namen angeben. Der folgende Screenshot zeigt dies am Beispiel eines Ordners:

Neuwe Datei des Typs Ordner anlegen

51 # linfernethlaylandide

Daleinanma: |Re:‘erenzen

Vorlage
& Handler

™ Allgemeinar Ordner

2| Ok Abbrechen
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Ist die Anzahl der verfugbaren Vorlagen sehr groB, werden Ihnen erweiterte Moglichkeiten der
Vorlagenauswahl angeboten.

9.21 Darstellung festlegen

Dieser Dialog sowie der MenUpunkt und der Werkzeugleisten-Button, mit dem der Dialog gedffnet
werden kann, sind nicht verfligbar, wenn Sie den Infopark Rails Connector verwenden und die
Vorschau lhrer Rails-Anwendung in den Content Navigator eingebunden wurde. In diesem Fall zeigt
die Vorschau die Arbeitsversionen der CMS-Dateien an. Hat eine Datei keine Arbeitsversion, wird die
freigegebene Version verwendet.

Verwendete Versionen

Sie kénnen zwischen drei Kombinationen der im Content Navigator fir die Vorschau und andere
Ansichten verwendeten Versionen wahlen:

* Arbeitsversionen (6.0.x: Layout): Die Arbeitsversionen von Inhalten und Layouts werden
bevorzugt. Im Bedarfsfall (d.h. wenn keine Arbeitsversion verfugbar ist), greift das System auf die
freigegebene Version zurlick.

* Arbeitsversionen (Redaktion) (6.0.x: Redaktion): Zur Anzeige von Inhalten werden die
Arbeitsversionen bevorzugt. Hat eine Datei nur eine freigegebene Version, so wird diese
Verwendet. Bei Layouts verhalt sich das System wie in der Darstellung Freigegebene Versionen.

* Freigegebene Versionen (6.0.x: Live Server): In diesem Modus werden ausschlieBlich die
freigegebenen Versionen der Inhalte und der Layouts verwendet. Bei Dateien, die keine
freigegebene Version haben, wird nicht ersatzweise die Arbeitsversion verwendet, sondern diese
Datei wird behandelt als ware sie nicht vorhanden (was auf dem Live-Server tatsachlich der Fall
ware, wenn es keine freigegebene Version gibt).

Darsteliung fastlegen

Wahlen Sie eine zu lhrer derzeitioen Aufosbe passende Darstellung der Dateiinhalte aus, Die gewdhlie
Darstellung wirkt sich auf die Dateititel, den Detailbereich, die Yarschaw und den GQuelitext aus.

& =8 Arbeitsversionen
= Egwierdan grundsarlich bevorzugl die Arbaitsvarsionan von Inhalen und Layouts vanwandet.

0 =Eh Arbeitsversionen {Redaktion)
Sie sehen bevorzugl die Arbeitsversionen der Datelen. Far die Yorschau werden ausschliaklich
frelgegebene Lavouts vervendet.

iy Freipenebene Versionen
Eswerden ausschlieilich die freigegehenen Versionen aller Dateien angezeiat

\Wahlen Sie den fr die Varschau verwendeten Lavoutssts

mastetemplale ~I

¥ Bearbeitungselameante anzeigen

[ & alle neuan Fenster amsenden und als personliche Einstellung spelchemm

2| OK ABbrachen

Arbeitsversionen zieht im Bedarfsfall die freigegebenen Versionen heran, nicht jedoch umgekehrt.

Die Darstellungsvarianten beziehen sich auf die Ordnerhierarchie (die darin angezeigten Titel), die
Vorschau, die Detailansicht und die Quelltextansicht.
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Verwendeter Layoutsatz

Fur die Vorschau wird ein Satz von Layoutdateien (kurz Layoutsatz) verwendet. Ein Layoutsatz

besteht aus einer Menge von Layoutdateien mit dem gleichen Namen, die sich zwangslaufig in
unterschiedlichen Ordnern befinden (weil Namen in Ordnern eindeutig sein mussen). Fir die Vorschau
von Dateien in einem Ordner verwendet das CMS die Layoutdatei mit diesem Namen in diesem
Ordner. Ist die Layoutdatei nicht vorhanden, sucht das CMS im dartber liegenden Ordner danach.
Dieser Vorgang wiederholt sich, bis die Layoutdatei gefunden wurde. Gibt es auch im Basisordner
keine Layoutdatei mit dem Namen des Layoutsatzes, wird statt der anzuzeigenden Seite der Name der
fehlenden Layoutdatei angezeigt.

Layouts kénnen andere Layouts mit beliebigem Namen einbinden. Ist ein solches eingebundenes
Layout nicht vorhanden, wird auf der Seite ebenfalls die Meldung angezeigt, dass das Layout fehlt.

Bearbeitungselemente anzeigen

Diese ab Version 6.5 verfligbare Option legt fest, ob in der Vorschau Bearbeitungselemente angezeigt
werden sollen oder nicht. Mit Bearbeitungselementen kénnen Sie in der Vorschau diejenigen Inhalte
direkt bearbeiten (d.h. ohne eine andere Ansicht wahlen zu mussen), auf die Sie Zugriff haben.

Ab Version 6.5 kénnen Administratoren zur Vorschau Bearbeitungselemente hinzuftigen.
Auf alle neuen Fenster anwenden und als persénliche Einstellung speichern

Diese Option sorgt dafiir, dass lhre Auswahl in lhren persénlichen Einstellungen gespeichert und
kinftig verwendet wird. Andernfalls gilt sie nur fir das aktuelle Fenster.

9.22 Content-Navigator-Einstellungen

Mit diesem Dialog, der Glber den MenUpunkt Extras > Persénliche Einstellungen > Content
Navigator ge6ffnet werden kann, kénnen Sie diverse Layout-Parameter konfigurieren. Mit Auf
Standard zurlicksetzen kénnen die urspringlichen, vom Administrator vorgesehenen Einstellungen
wiederhergestellt werden.

Content. Navigator

Hendination
Ansicht; | Worschau (Redaktion) j
Spaktenansicht mit schmalen Spalten: [
Werkzeugleiste anzeigen: =
Ieni einhlenden: =
Relalive Datumsangzaben: o

Breite der Ansicht

Baumansichi: U%| 100%

Minlaturansich: 1% 100%
Spaltenansicht 0% 100%

Auf Standard zuricksetzen |

2| Ok Abbrachen

Ansicht
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Mit dieser Option legen Sie fest, ob Sie im Content Navigator die Baum- oder die Spaltenansicht
verwenden mochten. Weitere Informationen zur Baum- und Spaltenansicht finden Sie im Abschnitt
Hierarchieanzeige.

Spaltenansicht mit schmalen Spalten

Mit dieser Option legen Sie fest, ob die Spalten in der Spaltenansicht schmaler als normal sein sollen.
Ist die Option ausgewahlt, kdnnen Sie zwar mehr Spalten anzeigen lassen, der Text darin muss jedoch
maoglicherweise (beispielsweise bei langen Dateinamen) umgebrochen werden.

Werkzeugleiste anzeigen

Die Werkzeugleiste kann hier abgeschaltet werden, um Platz zu sparen. Alle Funktionen sind auch
Uber das MenU zuganglich.

Menii einblenden

Geben Sie hier an, ob das Menu voreingestellt eingeblendet sein soll. Sie kdnnen es jederzeit aus-
und wieder einblenden, indem Sie auf den Trenner zwischen dem MenU und dem Hauptbereich des
Fensters klicken.

Releative Datumsangaben

Geben Sie hier an, ob Datumsangaben im Content Navigator relativ (Beispiel: aktiv seit drei Tagen)
oder absolut (aktiv seit 16.01.2006 15:36) sein sollen.

Breite der Ansicht

Sie kénnen in diesem Dialog ferner festlegen, wie breit die jeweils gewahlte Ansicht im Verhaltnis zum
Detailbereich auf der rechten Seite sein soll. Verwenden Sie hierfur bitte die Schieberegler (klicken Sie
auf die Zielposition).

9.23 Farbe und Schriftart ...

Auf dieser Seite, die Gber das MenU Extras > Persénliche Einstellungen zu erreichen ist, kdnnen Sie die
Farben und Schriften konfigurieren, die im Content Navigator verwendet werden sollen:

Farben und Schriften

Schema: | Standard J Farbdefinition des Schemas anwenden

Schriftarten

Sehriftart:  Arial (3p) | Schrifar for Quelltet:  Arial (9t |

|
[
Alternaliver Hintergrund:

Informationsmeldungen: -
Hintergrund der Auswahl [N

Auif Standard zurlcksetzen

Farhen
Hintergrund: Himergrund im NPS-Mavigator
Schrift Dekarfarbe im MPS-Mavigalorn

Fehlermneldungen:
Hintergrund unter derm Mausaiger:
Auswahlschrift

|
|
|
|

Ok

| Abhrechen Anwerniden
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Klicken Sie zwischenzeitlich auf Schema anwenden, um die gesamten Einstellungen des gewahlten
Themas auf die Konfigurationsseite anzuwenden, ohne die Seite zu schlieBen. Sie kénnen nun vom
Schema abweichende Farben auswahlen, wenn Sie méchten.

Mit Auf Standard zuriicksetzen kénnen die urspringlichen, vom Administrator vorgesehenen
Einstellungen wiederhergestellt werden.

Schema

Infopark CMS Fiona wird mit mehreren Schemata ausgeliefert, die sich in den Farben und verwendeten
Icons unterscheiden. Wahlen Sie das gewilinschte Schema aus der Drop-Down-Liste aus. Wenn Sie auf
Schema anwenden klicken, werden die Einstellungen des Schemas sofort auf die Konfigurationsseite
angewendet. Klicken Sie auf OK, um das Schema auf den Content Navigator anzuwenden

Schriftart
Hier kdnnen Sie die Schriftart und -gréBe auswahlen, die im Content Navigator verwendet werden soll.
Schriftart fiir Quelltext

Hier lasst sich die Schriftart und -groBe fur Quelltext auswahlen, der im Content Navigator angezeigt
wird.

Farbeinstellungen

Mit Hilfe der restlichen Optionen auf dieser Seite konnen Sie die Farben auswahlen, die fir die
einzelnen Elemente der Benutzeroberflache verwendet werden sollen. Klicken Sie auf das farbige
Kastchen hinter dem gewUnschten Element, z. B. Hintergrundfarbe, um die Farbauswahlseite zu
o6ffnen. Klicken Sie dort auf die gewtinschte Farbe (siehe Farbauswahl). Um die ausgewahlte Farbe zu
Gbernehmen, klicken Sie auf den OK-Button.

Beachten Sie bitte, dass die einzelnen Farbeinstellungen die entsprechenden Farben eines Schemas
iberschreiben. Es ist also erforderlich, auf Schema anwenden zu klicken, um Anderungen an
einzelnen Farben riickgangig zu machen.

9.24 Grundeinstellungen...

In den Grundeinstellungen (erreichbar aus dem MenU Extras > Persénliche Einstellungen) kénnen
wichtige allgemeine Praferenzen wie beispielsweise die Sprache festgelegt werden. Klicken Sie auf
Auf Standard zurticksetzen, um die urspringlichen, vom Administrator vorgesehenen Einstellungen
wiederherzustellen.
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Grundeinstellungen

CMS.Start

Startbersich: | Content Mavigator J

Hauptordner: {supporfknowledge_base E

Regionale Einstellungen

Sprache: | Deutsch 3

Workilows
Workflowaktionen bestatigen: [

Wiedenvorlaye

Benachrichiigunyg per Emnail: B

Auf Standard zurdcksatzen |

ﬂ Ok | Abbrechen Bnwenden

Startbereich

Aus dem Aufklappmen Startbereich kénnen Sie den Bereich auswahlen, in dem Sie mit der Arbeit
beginnen mochten, nachdem Sie sich am Content Management Server angemeldet haben. Welche
Bereiche in dem Aufklappment aufgefiihrt werden, ist von Ihren Benutzerrechten abhangig.

Wahlen Sie Assistenten-Auswahl als Startbereich, wenn Sie nach der Anmeldung mit Assistenten
arbeiten méchten und der Administrator Assistenten eingerichtet hat.

Hauptordner

Der Hauptordner ist der Ordner, die anstelle des Basisordners an oberster Stelle in der Dateihierarchie
erscheint, nachdem Sie sich bei Infopark CMS Fiona angemeldet haben. Wenn Sie haufig nur

mit Dateien in einem einzigen Ordner arbeiten, kdnnen Sie diesen hier eintragen oder mit dem
Auswabhldialog festlegen.

Sprache

Wahlen Sie bitte aus, welche Sprache in der Benutzeroberflache des Content Managers verwendet
werden soll.

Workflowaktionen bestéatigen

Normalerweise werden Sie nach der Auswahl einer Workflowaktion wie Weiterleiten, Einreichen
oder Freigeben gebeten zu bestatigen, dass die Aktion ausgefihrt werden soll. Sie kénnen dieses
Verhalten jedoch abschalten, indem Sie diese Option deaktivieren. Bitte beachten Sie, dass bei der
Workflowaktion Geben dennoch der Bestatigungsdialog angezeigt wird, weil in diesem Fall der
Empfanger der Datei angegeben werden muss.

Im Bestatigungsdialog haben Sie die Moéglichkeit, die Workflowaktion zu kommentieren. Der
Kommentar erscheint in der Folge auf der Aufgabenliste des nachsten Zustandigen.

Benachrichtigung per E-Mail
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Hier kénnen Sie festlegen, ob Sie per E-Mail Uber erreichte Wiedervorlagetermine benachrichtigt
werden mochten. Dies betrifft nur Wiedervorlagen, bei denen Ihr Anmeldename oder eine
Benutzergruppe, deren Mitglied Sie sind, in die Empfangerliste eingetragen ist.

Es gibt die folgenden Voraussetzungen fiir den Empfang von E-Mail-Benachrichtigungen:

® Der E-Mail-Versand muss vom Administrator richtig eingerichtet worden sein.

¢ |hre E-Mail-Adresse muss in der Benutzerverwaltung hinterlegt sein.

9.25 Lokale Anwendungen...
Dieser Befehl ist aus dem MenU Extras > Persénliche Einstellungen zu erreichen. Er 6ffnet den
folgenden Dialog, mit dem die Inhalte im CMS den entsprechenden Anwendungen auf dem lokalen PC

zugeordnet werden kénnen, so dass sie lokal bearbeitet werden kénnen.

Lokale Anwendungen

Amwendungen
Dateiendung Lokale Anwrendung EI
asp (textéhimi:

bz? (applicationss-bzip2):
class (applicationfclass):

css (text/oss)
doc (application/msword): CA\Programmeiidicrosolt Ofice\Ofice\WVirward exe =]

Zeichensatz

Diegen Zeichensatz bei der Bearbeitung von Textdateien verwanden: | 1500838591 (Wasteuropa) _|

Auf Standard zurcksetzen

2 Ok Abbrechen |

Voraussetzungen

Arbeitsversionen kénnen mit einer lokalen Anwendung wie beispielsweise einem
Bildbearbeitungsprogramm bearbeitet werden, wenn dies von der Systemadministration in der
Vorlage der betreffenden Datei festgelegt wurde. Um die Datei lokal zu 6ffnen, wird ein Java-Applet
verwendet. Dies bedeutet, dass der Einsatz von Java-Applets zugelassen und Java im Browser
eingeschaltet werden muss. Sind diese Voraussetzungen erfullt, so kann die jeweilige Anwendung
auf lhrem Computer Java-gestitzt ausgefihrt werden. Sie brauchen die Datei also nicht manuell
herunterzuladen und zu 6ffnen.

Klicken Sie nach der Arbeit mit der lokalen Anwendung im Java-Applet auf OK, um die gednderte
Datei wieder ins CMS zu importieren.

Angaben im Dialog

Sie konnen mit diesem MenUpunkt je Dateityp den Pfad der entsprechenden Anwendung eintragen.
Falls Sie der Anwendung Kommandozeilenargumente tGbergeben méchten, verwenden Sie bitte das
folgende Format:

xterm -title "Editor Window" -bg pink -fg black -e vi
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Mit doppelten Anfihrungszeichen kénnen Sie verhindern, dass ein Argument, das Leerzeichen enthalt,
als mehrere Argumente interpretiert wird.

Sie konnen ferner im unteren Bereich des Dialogs festlegen, welche Zeichenkodierung die zu
bearbeitenden Dateien vom Typ Ordner, Dokument oder Layout haben sollen. Dies ist fur den Fall
nGtzlich, dass eine lokale Anwendung UTF-8 nicht unterstitzt. Die Datei wird wieder nach UTF-8
konvertiert, wenn sie nach der Bearbeitung ins CMS importiert wird.

Klicken Sie auf Auf Standard zurticksetzen, um die urspringlichen, vom Administrator vorgesehenen

lokalen Anwendungen wiederherzustellen.

9.26 Kennwort andern...
Mit diesem Befehl aus dem MenU Extras > Persénliche Einstellungen kénnen Sie in dem folgenden
Dialog lhr eigenes Kennwort fiir den Zugang zum Content Navigator oder auch zum Content

Management Server andern.

Kennwort éindern

Bizheriges Kennwor;

Mewes Kenrvwor:

Mewes Kenmwort wisderholen; |

2] Ok | Abbrechen

Geben Sie zundchst Ihr aktuelles Kennwort in das Eingabefeld Bisheriges Kennwort und anschlieBend
Ihr neues Kennwort in das Eingabefeld Neues Kennwort ein. Wiederholen es bitte im Feld Neues
Kennwort wiederholen.

Beachten Sie bei den Eingaben bitte GroB- und Kleinschreibung. Alle Eingaben werden
verdeckt dargestellt und lassen sich deshalb nicht am Bildschirm Gberprifen. Bestatigen Sie die
Kennwortanderung, indem Sie auf den OK-Button klicken. Sie kénnen den Vorgang jederzeit
abbrechen.

Sie brauchen sich nach der Anderung am System nicht neu anzumelden.

9.27 Eine Aktion bestatigen

Mit diesem Dialog fordert das CMS Sie auf, eine Aktion wie beispielsweise das Loschen einer Datei zu
bestatigen:
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Laschen

a5 e fsupportfknowledge_basedd1_Mavigator06_Dialogsf23_Password/password_en

Sind Sie sicher, dass Sie diese Dateien lischen mochten?

i d Ok Abbrechen

Klicken Sie auf OK, um die betreffenden Aktion durchzufiihren oder auf Abbrechen, um sie nicht
durchzufihren.

9.28 Inhalte mit einer lokalen Anwendung bearbeiten

In Ihren personlichen Einstellungen kénnen Sie lokale Anwendungen definieren, mit denen Sie
dann den Hauptinhalt einer Arbeitsversion bearbeiten kénnen. Haben Sie fir eine Dateierweiterung
wie .html eine lokale Anwendung angegeben, so kénnen Sie Gber den MenUpunkt Hauptinhalt
bearbeiten mit... im Bearbeiten-MenU den Punkt Lokale Anwendung wahlen:

Bearbeitungswerkzeug auswihlen

Bitte wahlen Sie aus, mit welchem Editor Sie den Hauptinhaliven Dateien mit der Varlage
‘Standard-Ordner in Zukunft bearbeiten mochten:

& HTIL-Editor
Interner Edifar

B0

Laokale Anwendung

-

Microzoft HTML-Editor

o)

Ok | Abbrechen |

AnschlieBend startet ein Java-Applet das fir die Dateiendung festgelegte Programm auf Ihrem
Arbeitsrechner:

1 Inhalte kinmen awch mit einer lokalen Ansrendundg
Z hearbheitet werden.

¢~ Lokale Anwendung - Infopark CMS Fiona = Windows Internet Exple =10] x|

Lokale Anwendung

) @ news

Starfe die Armerendung 'CliProgrammetalepad+sfinalepad++ exe’,
Dig Anwandung 'CAProgrammetNole pad++inotepad+ + eve"wurde emolgreich gestartel.
Cirdcken Sie '0FK nach der Bearbeltung, wi die Datel ins SIS zu laden.

Bearheilen mit ... |

2 Speichemn | Ok Abbrachen
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Das Applet speichert den zu bearbeitenden Inhalt in einer temporaren Datei und Ubergibt der lokalen
Anwendung den Pfad dieser Datei. Sobald Sie die Anderungen gespeichert haben und die Bearbeitung
beenden mochten, klicken Sie im Applet auf OK, um den Inhalt in der Arbeitsversion der betreffenden
CMS-Datei zu speichern und das Applet zu schlieBen.

Ab Fiona 6.6.1 kann der gerade bearbeitete Inhalt mit dem Speichern-Button zwischendurch in der
Arbeitsversion gespeichert werden, so dass Sie lhre Anderungen in der Vorschau betrachten kénnen,
ohne das Applet zu schlieBen.

Beachten Sie, dass zum Speichern immer zwei Schritte erforderlich sind. Zuerst muss der Inhalt in der
lokalen Anwendung, dann mit dem Applet gespeichert werden.

9.29 Links sortieren

Ab Infopark CMS Fiona 6.6.1 kdnnen die in einer Linkliste enthaltenen Links manuell sortiert werden.
Gehen Sie hierfur folgendermafBen vor:

1. Bearbeiten Sie die Linkliste, indem Sie im Content Navigator auf das entsprechende Feld klicken,
beispielsweise auf der Registerkarte Referenzen, in der Detailansicht:

Details ' Referanzan |_ DuelHest | Administration |

Weltere Informatianen {Box)

I intemetpladand/ders ervicelagbesieliung himl { Besteliung von Spielizeus) | |
LLintemetplaiandideserdeelagheryeabarkelLhtm] { Vermuobarkeit von NEI_I-}|E|:‘:-Z".|?|r'|','|'|r_‘.]F'_,.’!'j L&)
I internatplaylandideimarke nindex himl ;U'{f;rle Markan} »~|

Feld ip_relatedLinks’
Dol ol s {B0x) bearbeien

2. Klicken Sie im Dialog fur die Linkbearbeitung auf Sortieren:
Waitere Informationan {Box) bearbaiten

= @ fintemetipladandiderserdceMagndlgrsuche

Titel |
Fiel | E Anker

Frame | Slandard = _
Hirzufigen Uemeahimen |

T Bestellung von Spieizeug
Sintemetplaylandidelsendcefagbesteliung hitml

T verligbarkeitvon Heuerselelmimgen
Nntemetplavlandidelsendcefagherfuegbarke it hirml

™ Unsere Marken
Jimtemetplavlandidalmarkenfindes iml

Markiare [Gschen Sorigren [

b

EJ Ok | Abbrechen

3. Verschieben Sie nun die einzelnen Links mit der Maus an die gewiinschte Position:
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Waiters Informationen (Box) sorfieran

=] o finternetiplaiandiderserviceasndlzrsuche
Vargchieben Sie dig Links einzeln mil der Maus an die gewlnschte Fostdion,

Bestellung wvon Spielzeug
fintermnebiplaylandidefsenicefagibestellung kml
Verfiigharkeil von Neer scheinungen
finternetiplaylandidelsenicaimagireriue gharkeit hrml

Unsere Marken l{—b
fintermetiplaylandideimarkenfind e hbml

2| Ok | Abbrechen |

Klicken Sie abschlieBend auf OK, um zum Linkbearbeitungsdialog zurtickzukehren.

9.30 Eine Datei importieren

Dieser Dialog wird ge6ffnet, wenn Sie aus dem Datei-MenU den Befehl Dateiimportieren wahlen. Er
erlaubt es, eine Datei aus dem Dateisystem in Infopark CMS Fiona importieren.

Datel importiaren

£ e fintemetplaylandideipresse

Hocheuladende Datel: | Broiwse. .

¥ Eine neus Datei innerhalh des Ordners "presse” erzeugen.
" Die akluellz Version der Datei "prasse” wird ersetzt.

2| Importieren | Bbbrechen |

Das CMS unterstitzt die gadngigen Office-Formate. Es gibt zwei Méglichkeiten des Imports:

* Es wird eine neue Datei im CMS angelegt. Die Arbeitsversion der neuen Datei wird mit dem Inhalt
der zu importierenden Datei belegt. Wenn ein Ordner in der Hierarchie markiert ist, wird die Datei
in diesem Ordner angelegt und nicht auf der Hierarchieebene des Ordners. Wenn kein Ordner
markiert ist, wird die Datei auf der gleichen Hierarchieebene angelegt wie die markierte Datei.

* Der Hauptinhalt der Arbeitsversion der in der Hierarchie aktuell markierten Datei wird durch den
Inhalt der zu importierenden Datei ersetzt.

Waéhlen Sie (bei Bedarf mit Hilfe des Browse -Buttons) die hochzuladende Datei aus und klicken Sie auf

* Importieren, um die Datei zu importieren und dabei die Vorlage zu verwenden, die zuletzt fur
Dateien mit dieser Endung verwendet wurde.

* Importieren als... , um vor dem Import die Vorlage auszuwahlen. Die gewahlte Vorlage wird beim
nachsten Import einer Datei mit der gleichen Endung verwendet, wenn Sie auf Importieren klicken.

Die zum Import zur Verfligung stehenden Vorlagen hdangen von folgenden Faktoren ab:

* Der Endung der zu importierenden Datei

* Wenn eine neue Datei im CMS angelegt wird, zusatzlich von den Vorlagen, die durch die Vorlage
des Ordners bestimmt werden, in den die Datei importiert wird.
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Beispiel fur gleichzeitiges Anlegen einer Datei und Import:

* Die Endung der zu importierenden Datei passt zu den Vorlagen A, B und C.
* Die Datei soll in den Ordner X importiert werden.

* Die Vorlage des Ordners X legt fest, dass darin nur Dateien mit den Vorlagen A, C und E abgelegt
werden durfen.

* Als verfligbare Vorlagen bleiben A und C Ubrig.

9.31 Suchen

In der Werkzeugleiste des Content Navigators gibt es ein Eingabefeld, in das Sie einen Suchbegriff
eingeben kénnen. Driicken Sie anschlieBend die Eingabetaste oder klicken Sie auf die Lupe, um die
Suche durchzufuhren. Es werden die Namen aller Dateien und die Titel der Versionen durchsucht. Die
Ergebnisse werden in einer Liste auf der Suchseite angezeigt.

Diese Suchseite wird ebenfalls ge6ffnet, wenn Sie den Befehl Suchen aus dem Suche-MenU auswaéhlen:

E Datei  Bearbeiten Workflowr Hilfe
Suche nach
Marme oder Titel =] [ entnan 2] [rails - +|
Sialys Zl listaus =] [ inBearbeitung [ Elngerelch j +|
[ Frelgageben
Gillfio zb =] [vordem =] |2EI.EIE.2[JEIE 00:00 ¥y = | +|
T | [ist zl [ordner 2 -]+
Suchen I
=
—_.  Deploy_Rails_App
r *  Geander; 13,11,2007 1325 — Qrdner
Isupporfknovwledge_basen 2_RailsinstructionsDeploy_Rails_App
r Empfohlene Literatur zu Ruby On Rails
r *  Geangart 05092007 09:54 — Qrdner
fsuppotiknowledge_Basen 2_RailsiC one eptsiLiterature
- lnstall_Ralls
I_ *  Geangsrt 701 2005 10011 — Qrdner
isupporfknovwledge_basen 2_Railsinstructionsinstial_Rails -
9 Ergabnizze

Jede Zeile im oberen Bereich dienst dazu, ein Suchkriterium festzulegen. Mit dem linken
Aufklappmeni geben Sie an, worin Sie suchen méchten. Hier kdnnen Felder ausgewahlt werden.

Mit dem zweiten Aufklappmenl kénnen Sie die Suche in den Feldern einschranken. Die hier
verfigbaren Maéglichkeiten hangen von dem Feldtyp ab. So kénnen Sie beispielsweise bei
Zeichenketten angeben, dass der Feldwert mit dem Suchbegriff beginnen, darin enthalten oder ihm
entsprechen soll. Bei Datumsfeldern kdnnen Zeitspannen oder ein spezifisches Datum angegeben
werden.

Das letzte Element eines Suchkriteriums ist der Suchbegriff. Der Suchbegriff ist in den meisten Fallen
eine Zeichenkette, kann jedoch auch eine Datumsangabe sein (siehe Datumsauswahl). Bei Feldern
des Typs Auswahl und Mehrfachauswahl sind die Suchbegriffe fest vorgegeben (sie entsprechen
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den wahlbaren Werten des Feldes) und kénnen mit einem Aufklappment oder Auswahlkastchen
angegeben werden.

Die Symbole rechts neben einem Suchkriterium haben die folgende Funktion:

Suchkriterien hinzufiigen und entfernen

ﬂ Eine neue Zeile mit einem weiteren Suchkriterium hinzuftigen. Die Zeile wird unter
die Zeile platziert, bei der auf das Plus-Symbol geklickt wurde. Das Feld des neuen
Suchkriteriums ist voreingestellt dasjenige, das auf das Feld der dartber liegenden Zeile
folgt.

j Entfernt das betreffende Suchkriterium.

Sind mehrere Suchkriterien angegeben, so werden sie mit UND verknUpft. Nur Dateien, die alle
Kriterien erfillen, erscheinen in der Ergebnisliste.

Nachdem die Suche mit dem Suchen -Button ausgefihrt wurde, erscheinen die gefundenen Dateien in
der Ergebnisliste. Um zwischen aufsteigender und absteigender Sortierung nach Namen zu wechseln,
klicken Sie auf Name im Tabellenkopf.

Klicken Sie auf einen Eintrag in der Ergebnisliste, wird die entsprechende Datei im Navigatorfenster
ausgewahlt. Die Suchseite bleibt dabei gedffnet, so dass Sie mit den aufgelisteten Dateien nach
Belieben arbeiten kénnen.

Um eine oder mehrere Dateien zu l6schen oder einen Workflowschritt durchzufihren, markieren Sie
die Auswahlkastchen der betreffenden Dateien und wahlen Sie den gewlinschten Befehl aus dem
Menu aus.

9.32 Assistenten

In den Content Navigator sind voreingestellt einige Assistenten eingebunden, die Sie Gber das Meni
erreichen. Um Informationen zu Assistenten zu erhalten, die nicht im Lieferumfang von Infopark CMS
Fiona enthalten sind, wenden Sie sich bitte an lhren CMS-Administrator.

9.32.1 Archiv importieren

Mit Hilfe dieses Assistenten kdnnen Sie ein Archiv in das CMS importieren. Bei diesem Vorgang werden
die in dem Archiv enthaltenen Dateien unter Berucksichtigung der Ordnerstruktur als CMS-Dateien
angelegt.

Beim Import werden die Dateirechte und die Vorgaben fur die Verwendung von Vorlagen
berlcksichtigt. Dies bedeutet, dass der Assistent Dateien aus dem Archiv nur dann importiert,

* wenn Sie in dem betreffenden Ordner das Recht haben, Dateien anzulegen,

* wenn flr jede Datei mindestens eine passende Vorlage existiert, die in dem Zielordner verwendet
werden darf,

* und Sie das gegebenenfalls benoétigte globale Recht zur Verwendung dieser Vorlage haben.

Um ein Archiv zu importieren,
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* wahlen Sie aus dem Datei-MenU den entsprechenden Befehl,
* legen Sie das zu importierende Archiv fest, indem Sie auf Durchsuchen bzw. Browse klicken,

* und legen Sie das Ziel des Archivs fest. Sie kénnen das Archiv in den aktuell selektierten Ordner
oder in einen neuen Ordner (mit dem Namen des Archivs) entpacken.

Klicken Sie auf OK, um das Archiv zu importieren. Sofern fiir einzelne Dateien in dem Archiv mehrere
Vorlagen verfugbar sind, werden Sie gebeten, die gewlnschte Vorlage auszuwahlen.

9.32.2 Bild bearbeiten

Der Assistent zur Bildbearbeitung erlaubt es, Standard-Bildoperationen im CMS, d.h. ohne
Zuhilfenahme lokal installierter Anwendungen durchzufthren.

Um ein Bild zu bearbeiten, wahlen Sie es zunachst im Content Navigator aus und rufen Sie dann den
Befehl Bild bearbeiten... aus dem Bearbeiten-Menu auf.

Bild bearheiten
‘Was michien Sie fun?
" Skalieren o .
" Drehen/spiegeln INFORMATIONSSYSTEME
= F H
Fillem Freundlich.
Einfach.
Stark.
ﬂ Weiter | Abbrechen

Sie kénnen nun eine der drei verfiigbaren Kategorien Skalieren, Drehen/spiegeln oder Filtern wahlen
und auf OK klicken, um eine Operation aus der Kategorie anzuwenden. Insgesamt sind die folgenden
Operationen verfugbar:

e Skalieren

¢ 100 px andert die BildgréBe unter Beibehaltung des Seitenverhaltnisses so, dass die langere Seite
100 Pixel breit bzw. hoch ist.

¢ 200 px andert die BildgréBe unter Beibehaltung des Seitenverhaltnisses so, dass die langere Seite
200 Pixel breit bzw. hoch ist.

* X % erlaubt es, die Breite und die Hohe um den angegebenen prozentualen Faktor zu andern.

e Hohe x px andert das Bild unter Beibehaltung des Seitenverhaltnisses so, dass die Hohe der
angegebenen Anzahl Pixel entspricht.

e Hohe x px andert das Bild unter Beibehaltung des Seitenverhaltnisses so, dass die Breite der
angegebenen Anzahl Pixel entspricht.

* Drehen / spiegeln
® 90° im UZ drehen dreht das Bild um 90° im Uhrzeigersinn.
¢ 90° gegen UZ drehen dreht das Bild um 90° gegen den Uhrzeigersinn.
e Um 180° drehen dreht das Bild um 180°.
¢ Horizontal spiegeln spiegelt das Bild an der vertikalen Achse durch die Bildmitte.
¢ Vertikal spiegeln spiegelt das Bild an der horizontalen Achse durch die Bildmitte.
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* Filtern
¢ Scharfzeichnen
¢ Weichzeichnen
¢ In Graustufen umwandeln
¢ Mehr Kontrast
e Weniger Kontrast
¢ Negativbild

¢ Schwarzwei3bild

Nachdem Sie eine Bildberarbeitungsoperation (hier MehrKontrast) ausgefthrt haben, wird das
Ergebnis neben dem urspriinglichen Bild angezeigt :

Vorschau

Originalbild Heues Bild
WEBRASIERTE WEBBASIERTE
IHFORMATICNSSYSTEME INFORMATIHSSYSTEME
Freundlich. Freundlich.
Einfach. Einfach.
Stark. Stark.

ﬁ Zunick Weiter ] Ok ‘ Abbrechen

Mit den verfigbaren Buttons kdnnen Sie das Folgende erreichen:

¢ Zuriick verwirft das Ergebnis und kehrt zur Auswahl der Operation zurtick. Dort kénnen Sie auch
zur Auswahl der Kategorie zurlckspringen, indem Sie nochmals auf Zurdick klicken.

* Weiter speichert das angezeigte Ergebnis in der Arbeitsversion der Bilddatei und kehrt zur Auswahl
der Kategorie zurlick, so dass Sie das Bild weiterbearbeiten kénnen. Es ist nun nicht mehr moglich,
diesen Bearbeitungsschritt zurtickzunehmen.

* OK Ubernimmt das Ergebnis in die Arbeitsversion der Bilddatei und beendet den Assistenten.

* Abbrechen beendet den Assistenten, ohne das Ergebnis der letzten Operation in die Arbeitsversion
der Bilddatei zu Gbernehmen.

9.32.3 Anderungen zwischen Versionen ermitteln
Diesen Dialog, Anderungen zwischen Versionen ermitteln, kénnen Sie Gber den Menupunkt Versionen

vergleichen im Extras-MenU 6ffnen. Er ermoglicht es, zwei Versionen der ausgewahlten Datei
miteinander zu vergleichen, um die Unterschiede zwischen diesen Versionen zu ermitteln:
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Bnclerungen zwischen Versisnen ermitteln

£ o haizard

Bitte weatilen Sie die Versionen und Felder aus, die varglichenwerdan sallen.

Ausgangsversion Zletversion

O Bearbeitet (22.10,2007 15:09) & Besrbeiet(22.10.2007 15:09)
@ Freigegeben (22,10.2007 15.05) (1 Freigegeben (22,10.2007 1509}
O Archivier (22102007 15:08) O Archiviert (22102007 15:08)

Zuvergleichende Feldar
[ Titel

[¥] Hauplinkalt

[] Dateiendung

[ Giltig ab

[ Gl bis

[ Channels

E | Weiter | Ahbrechen |

Im oberen Bereich des Dialogs kénnen Sie die Ausgangsversion (normalerweise die urspriingliche,
altere Version) und die Zielversion (meist die aktuellere, also beispielsweise die Arbeitsversion)
auswahlen. Hat die betreffende Datei sehr viele Versionen, werden statt Aufzahlungen
Aufklappmenis angezeigt.

Im unteren Bereich kénnen Sie die Felder markieren, die miteinander verglichen werden sollen. Bei
sehr vielen Feldern wird statt der Auswahlfelder eine Mehrfachauswahl-Liste angezeigt.

Nachdem Sie die zu vergleichenden Versionen und die Felder festgelegt haben, klicken Sie bitte auf
Weiter, um den Versionsvergleich durchzufihren. Auf der Ergebnisseite werden die Unterschiede
je Feld mit Hilfe von Textauszeichnungen gekennzeichnet. Durchgestrichener Text in rot ist in der
Zielversion nicht mehr vorhanden, kursiver Text in grin ist in der Zielversion hinzugekommen:

Anderumgen zwischen Versionen enmitteln

£ o Mizard
I Version ‘Bearbeitat (22.10.2007 15:09)° gibt &2 folgende Anderungen gegeniber Version Freigeqebean (22.10.2007 15:00)"

Hauptinhalt
=p= | oberen Bereich des Dialogs konnen Sle die Ziekarsion {oies isl rmeaist
e atlueiiors, afso belspiaizeeise die Arbeltsversion) und die
Ausgangsversion (dle Verslon die gedndert wurde, also melst elne dlere
Virglon augwahlen. Hat die betrefiende Datel sehir viels versehiodons Versionen, werden
statt Aufzanlungen Aufkiapprnenis angezelgt. <p=

=p= I untaren Berelch kannen Sle die Felder markieren, die miteinander
verglichen warden sollan. Bel sehrvelen Feldemwird statt der
Puswratilfelder elne Mehmachauswahl-Liste angezeigt. <fp=

ﬂ Zuriick | Schiliefen |

Klicken Sie auf Zurtick, um andere Versionen oder Felder miteinander zu vergleichen, oder auf
SchlieBen, um den Assistenten zu beenden.

Konfigurationshinweis
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Administratoren kénnen den Assistenten mit dem Element diff in der Konfigurationsdatei

wizards.xml konfigurieren. Diese Datei befindet sich im config-Verzeichnis der betreffenden
CMS-Instanz.

9.32.4 Dateistatistik anzeigen

Dieser Uber das Extras-MenU zu erreichende Assistent zeigt die Anzahl der CMS-Dateien an, die
in einem bestimmten Zeitraum angelegt und freigegeben wurden. Die Anzahl wird zusatzlich
als prozentualer Wert - bezogen auf die Gesamtanzahl der Dateien im CMS - angezeigt und als
Balkendiagramm visualisiert:

Dateistatisiik

Digser Assistent zeigl die Anzahl der in einem Leifraum angelegten und freigegebensn Dateien,

Zeitraum: |Vergangene 31 Tage 7| Berachren
Angelegt Freigegeban
95 von 751 (2%) 149 von 3751 (3%)

worn 07,11, 2006 00:00 bis 07 12,2006 11:25

2 Schliaben

Mit Hilfe des Aufklappmens im oberen Teil des Dialogs kénnen Sie den Zeitraum angeben, flr den
die Berechnung vorgenommen werden soll. Klicken Sie anschlieBend auf Berechnen, um die Anzeige
zu aktualisieren.
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10 Ubersicht der Standardfelder

10.1 Dateifelder

Jede Datei hat unabhangig von ihrem Dateityp die im Folgenden aufgefiihrte, nicht erweiterbare
Auswahl von Dateifeldern:

Content-Service
(isContentService-
Object)

Dateifeld Bedeutung
ID Die ID der Datei wird vom Content Manager vergeben, wenn die Datei
(id) angelegt wird. Sie ist eindeutig und andert sich nicht. Einmal vergebene IDs
werden nicht neu vergeben, wenn sie wieder frei geworden sind.
Datei aus Dieses Feld gibt an, ob die Datei von einem Content Service stammt. In

diesem Fall kann sie nicht gedandert werden. Content-Service-Dateien
dienen dazu, Inhalte un Layouts in mehreren CMS-Mandanten zu
synchronisieren.

Letzter Content
Service (last-

Das Datum, an dem die Datei zuletzt durch einen Content Service angelegt
oder eingelesen wurde.

ContentService)

Name Der Name der Datei. Sie kdnnen die Datei umbenennen, wenn Sie ein

(name) CMS-Administrator oder der Dateiadministrator sind.

Pfad Der Pfad einer Datei definiert dessen Position in der Ordnerhierarchie. Er

(path) wird im Content Navigator unterhalb der Werkzeugleiste angezeigt. Er
kann nicht bearbeitet werden. Er andert sich, wenn die Datei verschoben
wird.

Dateityp Der Typ einer Datei bestimmt deren Verwendungszweck. Der Dateityp wird

(objType) festgelegt, wenn eine Datei angelegt wird und kann nicht nachtraglich
geandert werden.

Vorlage Die Vorlage, auf der eine Datei beruht, definiert die meisten Felder

(objClass) einer Datei und ihrer Versionen, beispielsweise den Dateityp und die
hinzugefligten Felder. Die Vorlage einer Datei kann nur vom Administrator
der Datei oder einem CMS-Administrator gedandert werden.

Revision Die Revisionsnummer einer Datei erhéht sich mit jeder Freigabe um eins.

(version)

Workflow Der Workflow einer Datei legt fest, welche Bearbeitungs- und

(workflow) Abzeichnungsschritte eine Datei durchlaufen muss, bis sie freigegeben

werden kann. Der Workflow einer Datei kann nur vom Administrator der
Datei oder einem CMS-Administrator geandert werden.
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Nicht veréffentlichen
(suppressExport)

Der Wert dieses Dateifeldes bestimmt, ob die Datei veroéffentlicht
wird oder nicht. Er kann nur vom Administrator der Datei oder einem
CMS-Administrator gedndert werden. Auch wenn die Datei insgesamt
nicht veréffentlicht wird, so konnen die darin enthaltenen Datei- und
Versionsfelder dennoch bei der Veréffentlichung anderer Dateien
ausgelesen werden.

10.2 Versionsfelder

Es gibt fest vorgegebene und zusatzliche (d. h. vom CMS-Administrator definierte) Versionsfelder. In
der folgenden Ubersicht sind die wichtigsten vordefinierten Versionsfelder aufgefihrt:

Vordefinierte
Versionsfelder

Wert

Titel Aus dem Titel der freigegebenen Version einer Datei wird bei der

(title) Veroffentlichung gewohnlich der Titel der Webseite erzeugt. Im Gegensatz
zum Namen einer Datei muss der Titel einer Version nicht eindeutig sein.
Beachten Sie bitte, dass der Titel einschlieBlich aller Zeichenumwandlungen
(beispielsweise nach UTF-8) eine maximale Lange von 250 Zeichen haben
kann.

Haupttext Dateien vom Typ Dokument und Ordner haben einen Haupttext, dessen

Hauptinhalt Inhalt in der Regel HTML-Text ist. Dateien vom Typ Bild und Ressource

(body) haben einen Hauptinhalt.

Dateiendung
(contentType )

Die Dateiendung (Dateinamenserweiterung) wird bei der Veréffentlichung
der CMS-Datei verwendet. Layouts haben dieses Feld nicht, weil sie nicht
veroffentlicht werden.

Bearbeiter Der Anmeldename des Benutzers, der die Arbeitsversion bearbeitet.
(editor)

Channels Die Nachrichtenkanale (Channels), denen die Version zugeordnet ist (kann
(channels) in Verbindung mit dem Portal Manager verwendet werden).

Letzte Anderung
(lastChange)

Datum der letzten Anderung der freigegebenen Version der Datei.

Gultig ab Datum, ab dem die Version bei der Veréffentlichung bertcksichtigt werden

(validFrom) soll (Standardwert ist das Erstellungsdatum, 0 Uhr). Templates haben dieses
Feld nicht.

Gultig bis Datum, ab dem die Version bei der Veréffentlichung nicht mehr

(validuntil) berlcksichtigt und aus der Verlinkung entfernt werden soll. Wenn der

Wert gesetzt ist, muss er groBer als validFrom sein. Templates haben
dieses Feld nicht.
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11 Webordner

Unter Microsoft Windows gibt es einen Ordner mit dem Namen Weborder, der entweder von
vornherein vorhanden ist oder mit dem Internet Explorer ab Version 6 nachinstalliert werden kann.

In diesem Ordner kénnen sich Unterordner, die so genannten Webordner, befinden. Wenn man
einen Webordner anlegt, so ordnet man ihm eine URL zu, die auf einen WebDAV-Dienst im Netzwerk
verweist. Mit dieser URL kann Windows beispielsweise den Inhalt des Ordners ermitteln.

Infopark CMS Fiona stellt Innen einen solchen Dienst zur Verfligung, so dass Sie auf die im CMS
abgelegten Dateien so zugreifen kénnen, als wirden sie sich auf lhrer Festplatte befinden. Von
einigen systembedingten Einschrankungen abgesehen, kénnen diese Dateien wie lokale Dateien
behandelt, d. h. beispielsweise bearbeitet, verschoben oder geléscht werden:

B Explorer - hip://eastman; JN00/NPS5/DAY/

Datei  Beabeiten fnsicht Eavaz 7

[ DA ven easiman 2 g ss@ 0| xlE BeEE
e Deckiop Datsiname [ intemetadresze | Gite] T
= B Arbeitsplatz 1l cantact bilg: #feastmar: 3000/MPS 5/DAY camac] wighardhe
=) BeDickelte () “Jinbs hittp: e ashmar: 2000/ PS5 BADAY fobs ‘wWebandher
= (0 rews hilp: ¢ /e sstman 3000/NPS5/DAY/nevs webardner
g (0] = poducts it feastman: 000N PS5 5D Aproductz Wehardhar
I?ﬁl Systemstausnng ) suppatt hittpe #deasbman: 3000/ M FS 5ADEY fsuppoet ‘Webandner
% g:':l::l'wmﬁm &) index hirnl bilg: eastman: 3000/ S 5/DAN finde bl OBytes  HTHL Document
&= @ Webordne: [ 8] mashertemplate bamgd hitpe/feastmanc 2000/NPS B/ADAV mastetemnpl.. O Bptes NP5 Templabe
#- Dy wom eastman
[+ 5?.;] Hsl.zw.afknmgsbung
&*—_g' Papierkarb
&% Aklenkoller a | ¥]
17 Objektfe] 4

Wenn Sie auf Dateien im CMS Uber einen Webordner zugreifen méchten, so richten Sie bitte vorher
mit Hilfe des Windows Explorers einen Webordner ein. Um den Webordner anzulegen und zu 6ffnen,
bendtigen Sie lhren CMS-Benutzernamen und das dazu gehérende Kennwort. Verwenden Sie als URL
die CMS-URL, erganzt um /DAV, also beispielsweise:

http:/lder.server.de:8080/NPS/DAV bei CMS Fiona 6.0.x bzw. http://der.server.de:8080/instance/NPSIDAV
bei CMS Fiona 6.5.x

Nachdem Sie einen CMS-Webordner eingerichtet haben, kdnnen Sie Dateien in diesem Ordner
beispielsweise auf den Desktop oder in einen anderen Ordner kopieren. Die lokalen Kopien kénnen
Sie bearbeiten und anschlieBend wieder im Webordner ablegen, vorausgesetzt, Sie haben die
hierfur erforderlichen Rechte. Aus manchen Applikationen (wie MS Word 2000) kénnen Dateien im
CMS-Webordner direkt ge6ffnet und auch darin gespeichert werden:
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difnen HE
Sucheniin: | (2] DA von eastman x| & |E|ﬂ}( [ B = Extras -

_'Ic-:-ntal:t
| ls50hs
_news

| products
| suppoet

indaa.htrl
| S mastertemplate bempd

Dateinarne: | =l = Offnan |
Datsityp:  [alle Dateien (*.%) =l Abbrechen |

Da die Dateien in Webordnern nicht die gleichen Eigenschaften wie Dateien in Fiona haben, sollten Sie
stets die folgenden Punkte beachten, wenn Sie auf Dateien Uber einen Webordner zugreifen:

Wichtige Hinweise zur Arbeit mit Webordnern

Im Folgenden werden Dateien im CMS "CMS-Dateien" und "CMS-Ordner" genannt.

* CMS-Ordner werden in Webordnern als Ordner reprasentiert. Diese Ordner dirfen keine
Dateinamenserweiterung haben.

* CMS-Dateien, die keine CMS-Ordner sind, werden als Dateien reprasentiert. Eine Datei entspricht
einer Arbeitsversion, sofern die betreffende CMS-Datei eine Arbeitsversion hat. Andernfalls
entspricht eine Datei der freigegebenen Version.

* Die Namenserweiterung von Dateien entspricht der Namenserweiterung der Arbeitsversion bzw.
der freigegebenen Version. Die Dateinamenserweiterung kann nicht gedndert werden. Es ist
ebenfalls nicht moglich, eine Datei anzulegen, deren Name sich nur durch die Namenserweiterung
vom Namen einer bereits im Ordner vorhandenen Datei unterscheidet. So kénnen Sie
beispielsweise keine Datei mit dem Namen news.htm/ anlegen, wenn es bereits die Datei
news.shtml gibt.

* Speichert man eine Datei ab, so wird die Arbeitsversion der betreffenden CMS-Datei Uberschrieben.
Hat die CMS-Datei keine Arbeitsversion, so wird diese angelegt. Um eine Datei abspeichern
zu kénnen, reicht es aus, Schreibrecht auf der entsprechenden CMS-Datei zu haben. Durch die
Schreiboperation wird man automatisch zum Bearbeiter der Version, auch dann, wenn diese
gerade von einem anderen Benutzer bearbeitet wird.

¢ Der Inhalt eines CMS-Ordners (Hauptinhalt und andere Felder) wird normalerweise als die Datei
index.html in einem Ordner mit dem Namen des CMS-Ordners reprasentiert. Der Name und
die Namenserweiterung dieser Datei sind konfigurationsabhangig, kénnen also von einem
Administrator geandert worden sein. Diese Datei kann nicht geléscht werden.

® Ein Ordner kann nur dann geldscht werden, wenn er keine Unterordner oder Dateien enthalt.
Eine Ausnahme von dieser Regel ist die Datei, die den Inhalt des CMS-Ordners reprasentiert
(normalerweise index.html). Einen Ordner, der nur diese eine Datei enthélt, konnen Sie 16schen,
wenn Sie der Administrator der Datei sind oder das CMS-Administrationsrecht haben.

* Beim Kopieren einer Datei darf die Dateinamenserweiterung nicht geandert werden. Die Datei, die
den Inhalt eines CMS-Ordners reprasentiert (index.html), kann nicht kopiert werden.
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* Wird eine Datei ge6ffnet, so enthalt sie den Hauptinhalt der Arbeitsversion der entsprechenden
CMS-Datei. Versionsfelder werden nicht Gbertragen.

* Beim Speichern einer HTML-Datei werden Versionsfelder wie beim Datei-Import gesetzt, d. h.
die im HTML-Text enthaltenen META-Elemente werden ausgewertet und als Versionsfelder
interpretiert.

* Die Zeichenkodierung einer Version wird beim Laden und Speichern nicht gedndert. Die
Applikationen, mit denen die Hauptinhalte von Versionen bearbeitet werden, missen Textdaten
UTF-8-kodiert speichern.

* In Dateinamen sind nur die Zeichen A bis Z, a bis z, 0 bis 9 und der Unterstrich zulassig.
Leerzeichen werden in Unterstriche umgewandelt. Namen, die andere Zeichen enthalten, werden
zuriickgewiesen.

Dateiauswahl und Fehlermeldungen

* Die Versionen des Windows-Betriebssystems unterscheiden sich in Bezug auf die verfligbaren
Moglichkeiten, Dateien in Webordnern zu 6ffnen. So geschieht bei einem doppelten Klick auf
eine Datei in einem Webordner unter Umsténden nichts, obwohl die Dateinamenserweiterung mit
einer Applikation verknUpft ist. Ferner kann es vorkommen, dass Dateien immer mit dem Internet
Explorer geéffnet werden oder Dateien in einem Webordner sich nicht aus allen Anwendungen
heraus 6ffnen lassen.

* Es ist immer moglich, eine Datei aus einem Webordner in einen gewdhnlichen Ordner zu kopieren,
auch per Drag and Drop. Eine so kopierte Datei kann bearbeitet und anschlieBend in den
Webordner zurlick kopiert werden.

* Die Benutzerschnittstelle des Content Managers Ubermittelt Windows bei Fehlern entsprechende
Meldungen. Diese Meldungen werden jedoch nicht angezeigt. Stattdessen erscheint nur der
allgemeine Hinweis, dass eine Operation nicht ausgefuhrt werden konnte.

* Wenn Sie Versionen mit Hilfe von Webordnern bearbeiten und gleichzeitig Giber den Browser bei
Fiona angemeldet sind, wahlen Sie Aktualisieren aus dem Ansicht-MenU des Content Navigators,
um die Anderungen dort sichtbar zu machen.

Hinweise fiir den Einsatz auf Windows Server 2003

Installieren Sie das aktuelle Software Update for Web Folders von Microsoft

und setzen Sie in der System-Registrierung den Schlussel

HKEY LOCAL MACHINE\SYSTEM\CurrentControlSet\Services\WebClient\Parameters\UseBasicAuth
(DWORD) auf den Wert 1.
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12 Der integrierte HTML-Editor

Infopark CMS Fiona wird optional mit einem leicht zu bedienenden HTML-Editor geliefert, den
Sie vom Content Navigator aus aufrufen kénnen, wenn Sie in Ihrem Browser Java eingeschaltet
haben. Mit diesem Editor ist es moglich, den Haupttext der Arbeitsversionen oder die Werte von
HTML-Feldern zu bearbeiten. Der HTML-Editor akzeptiert nur XHTML. Dies bedeutet vor allem,
dass alle Tags klein geschrieben und geschlossen werden missen. Zur Bearbeitung komplexer
Layouts (in denen beispielsweise Tags dateitibergreifend ge6ffnet und geschlossen werden, ist der
HTML-Editor daher nicht geeignet. Die Anforderungen an XHTML-Dokumente sind detailliert auf
http:/liwww.w3.org/TRIxhtml1/ beschrieben.

Sie konnen den Editor aufrufen, wenn Sie der Bearbeiter der aktuell im Content Navigator
angezeigten Datei sind und der Editor vom Administrator in der Vorlage der Datei freigeschaltet
wurde. In diesem Fall wird der HTML-Editor automatisch gestartet, sobald Sie den Hauptinhalt der
Arbeitsversion bearbeiten. Sind mehrere Editoren fir die Bearbeitung verfligbar, kdnnen Sie Uber den
MenUpunkt Bearbeiten > Hauptinhalt bearbeiten mit... einen Editor wahlen oder auf der Editor-Seite
auf den Button Bearbeiten mit... klicken. Dies gilt analog, wenn Sie den Hauptinhalt oder einen
HTML-Feldwert direkt von der Vorschau, der Ubersicht oder einer Detail-Registerkarte aus bearbeiten.

Der HTML-Editor hat zahlreiche Textbearbeitungsfunktionen, Links und Bilder konnen bequem
eingefligt werden:

HTML-Editar

(D) Dotei Besrbeiten Enfigen Format  Absste Extras

% @28 2|k = [orgabel =] [omal =] | B) [ (I Bl B 4 % |
EE[EEEE E -5 =2 Ry =0 |9 Y 0T = o
|

it dem HIDAL-Editor keénnen Inhalte loomfortabel bearbeitet werden.l

WYSTwG | Quelltext | edit-or® Pio by RealObjects [Einfigan
Bearbeiten mit ... |
2| Speicham | Ok Abbrechen
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Im Texteingabebereich erscheint der zu bearbeitende HTML-Text der Arbeitsversion. Sie kénnen

den Text modifizieren, neuen Text eingeben und formatieren sowie Tabellen, Bilder und Links
einflgen. Der Editor kennt zwei Arbeitsmodi, zwischen denen Sie mit den Buttons links unterhalb des
Eingabebereichs umschalten kénnen. Im WYSIWYG-Modus entspricht die Anzeige weitgehend der
spateren Ausgabe im Browser. Im HTML-Modus wird nur der HTML-Text angezeigt, d. h. Bilder kénnen
nicht dargestellt oder geladen und Text kann nicht formatiert werden (die entsprechenden Buttons
sind nicht verftigbar).

Ab Fiona 6.6.1 kann der gerade bearbeitete Inhalt mit dem Speichern-Button zwischendurch in der
Arbeitsversion gespeichert werden, so dass Sie lhre Anderungen in der Vorschau betrachten kénnen,
ohne den Editor zu schlieBen.

In der folgenden Ubersicht werden die Funktionen der Buttons in der Werkzeugleiste beschrieben:

Button Funktion

Werkzeugleiste auf eine Zeile reduzieren bzw. vollstandig anzeigen.

>

Schneidet den markierten Text aus und speichert ihn in der Zwischenablage des
Editors.

o

m
i

Markierten Text kopieren und in der Zwischenablage des Editors speichern.
Flgt den Text aus der Zwischenablage des Editors an der Cursorposition ein.
Offnet einen Dialog, mit dem Text gesucht und ersetzt werden kann.

Hier kdnnen Sie die Uberschriftenebene auswahlen.
Standard =

) Hier kénnen Sie die Schriftart auswahlen.
Coudrier | T

Hier kdnnen Sie die SchriftgroBe auswahlen.
Mormal |-

UNE

1 Entfernt alle Textauszeichnungen.

Fette Schrift ein-/ausschalten.

Kursive Schrift ein-/ausschalten.

Unterstreichen ein-/ausschalten.

&, Farbe mit dem Farbdialog wahlen. Der Button zeigt danach die Farbe an.
Absatz linksbindig ausrichten.

Absatz zentriert ausrichten.
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Der integrierte HTML-Editor

Absatz rechtsbindig ausrichten.

Absatz im Blocksatz ausrichten.

Text tief stellen.

Text hoch stellen.

Flgt an der Cursorposition eine Tabelle ein.

Fugt eine Tabelle mit dem Tabellenassistenten ein (Anzahl Zeilen und Spalten
kann mit der Maus bestimmt werden).

Darstellung des Absatzes als Listenelement auswahlen.

Darstellung des Absatzes als nummeriertes Listenelement auswahlen.

Einzug um eine Ebene verkleinern.

Einzug um eine Ebene vergroBern.

Einen Link einflgen.

Ein Bild einflgen.

Horizontalen Balken einflgen.

FUhrt eine Rechtschreibprifung durch (siehe unten).

Schaltet die automatische Rechtschreibprifung ein

Offnet die Zeichentabelle, aus der man ein Zeichen auswahlen kann.

Anzeige von Steuerzeichen ein-/ausschalten.

Stile definieren.

Offnet den HTML-Editor in einem eigenen Fenster (ohne umgebendes Layout).

Zeigt Informationen Uber den Editor an.

Bitte beachten Sie, dass Ihre Anderungen nur gespeichert werden, nachdem Sie auf den OK-Button
geklickt haben. Klicken Sie auf Abbrechen oder den Neues-Dokument-Button, gehen alle Anderungen

verloren.
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12.1 Einen Link einfligen

By

Um im Editor einen Link einzufligen, markieren Sie zunéachst bitte den zu verlinkenden Text oder das
zu verlinkende Bild und klicken Sie anschlieBend auf den Link-Button. Der Editor 6ffnet daraufhin ein
Dialogfenster, mit dem Sie den Link definieren kénnen:

Link bearheiten

Tite

Ziel EI

Anker
Frarne Standard |

2 | Ok E Abbrechen |

Sie kénnen in das erste Eingabefeld von Hand eine URL (auch mailto- oder file-URLs) oder den Pfad
der Zieldatei eingeben. In das zweite Eingabefeld kénnen Sie einen Ankernamen und in das dritte
den Namen eines Rahmens eingeben. Alternativ kénnen Sie hierfir die Option Neues Fenster wahlen,
wenn das Linkziel in einem neuen Fenster gedffnet werden soll. Ein leerer Fenstername bewirkt, dass
das Linkziel im aktuellen Browserfenster ge6ffnet wird.

Ist das Linkziel eine Datei, so kénnen Sie dessen Pfad mit Hilfe des Content Navigators auswahlen,
indem Sie auf den Auswahlbutton klicken. Selektieren Sie hier die gewiinschte Datei und klicken Sie
auf OK, um zur vorausgegangenen Seite zurlickzukehren. SchlieBen Sie dort die Eingabe der Linkdaten
wiederum mit OK ab.

12.2 Ein Bild einfiigen
5

Um ein Bild in die HTML-Seite einzufiigen, setzen Sie die Einfligemarke bitte an die gewlinschte
Position und klicken Sie auf den Bild-Button in der Werkzeugleiste. Daraufhin wird eine Seite ge6ffnet,
mit der Sie das Bild festlegen kénnen. Wenn Sie ein Bild durch ein anderes ersetzen méchten, so
markieren Sie es bitte, bevor Sie auf den Bild-Button klicken.

Bildeigenschaften hearbheiten

Altermatie |

Fiel }-’lntern etirepositorybuttons/stan @

ﬁ Ok Abbrechen |

Geben Sie den Dateipfad direkt in das Eingabefeld ein oder verwenden Sie den Auswahl-Button,
um die Datei in einem Content Navigator-Fenster auswahlen zu kénnen.Selektieren Sie hier die
gewdinschte Datei und klicken Sie auf OK, um seinen Pfad zu Glbernehmen. Klicken Sie auf der
vorangegangenen Seite ebenfalls auf OK, um die Bildauswahl abzuschlieBBen.
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12.3 Tabellen einfligen und bearbeiten

=

i

Mit dem HTML-Editor ist es mdglich, Tabellen zu erzeugen und zu bearbeiten. Sie kdnnen eine Tabelle
anlegen, indem Sie den Tabellen-Button klicken. Der HTML-Editor fragt dann die Tabellenparameter
wie die Anzahl der Zeilen und Spalten in einem Dialog ab und fugt anschlieBend die Tabelle mit

den angegebenen Parametern in das Editorfenster ein. Die Tabellenparameter kénnen spater noch
gedndert werden. Sie werden unten erlautert.

Mit dem Tabellenassistenten kénnen Sie die GréBe der anzulegenden Tabelle mit der Maus
bestimmen.

Sie kénnen nun Text in die Tabellenzellen eingeben sowie Links und Bilder einfligen. Uber das
Kontextmen, das Sie mit einem Klick auf die zweite Maustaste 6ffnen kénnen, wahrend sich der
Mauszeiger Uber der Tabelle befindet, stehen Ihnen mehrere Funktionen im Unterment Tabelle zur
Verflugung:

Meniibefehl Funktion

Zeile einflgen Flgt eine Zeile Uber oder unter der Zeile ein, in der sich der Cursor
befindet.

Spalte einfligen Fugt eine Zeile links oder rechts neben der Zeile ein, in der sich der
Cursor befindet.

Verbinden Verbindet die aktive Zelle mit einer ihrer Nachbarzellen.

Teilen Teilt die aktive Zelle in mehrere Zellen auf.

Zeile l6schen Loscht die Zeile, in der sich der Cursor befindet.

Spalte I6schen Loscht die Spalte, in der sich der Cursor befindet.

Tabelle I16schen Loéscht die gesamte Tabelle

Zelleneigenschaften Abmessungen, Ausrichtung und Farbe der aktiven Zelle bearbeiten

sowie Zelle als Kopfzelle definieren.

Zeileneigenschaften Offnet ein Dialogfenster, in dem die Héhe, Ausrichtung und Farbe der
Zeile festgelegt werden kénnen, in der sich der Cursor befindet.

Spalteneigenschaften Offnet ein Dialogfenster, in dem die Breite, Ausrichtung, und Farbe
der Spalte festgelegt werden kdénnen, in der sich der Cursor befindet.

Tabelleneigenschaften Offnet ein Dialogfenster, in dem die Eigenschaften der Tabelle
festgelegt werden kénnen.

12.3.1 Zeilen oder Spalten einfiigen

Um eine Zeile oder Spalte in die Tabelle einzufligen, klicken Sie bitte mit der zweiten Maustaste in
eine Zelle der betreffenden Zeile beziehungsweise Spalte und wahlen Sie aus dem Kontextment
den Befehl Zeile einfligen bzw. Spalte einfiigen. AnschlieBend 6ffnet sich ein entsprechendes
Dialogfenster:
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x| x|
Zeile einfiigen Spalte einfilgen
& Uber altueller Position: ' iLinks van akiueller Position:
= Unter akiueller Position i Rechts van akiueller Position
Zeile einfigen Abhhrechen Spalte einfigen Abhrechen

Wabhlen Sie die Position der neuen Zeile oder Spalte und klicken Sie abschlieBend auf Zeile einfligen
beziehungsweise Spalte einfligen.

12.3.2 Zeilen- und Spalteneigenschaften andern

Wenn Sie die Hohe einer Zeile oder die Breite einer Spalte oder auch die jeweilige Hintergrundfarbe
andern méchten, so klicken Sie bitte mit der zweiten Maustaste in eine Tabellenzelle der betreffenden
Zeile oder Spalte. Wahlen Sie aus dem sich anschlieBend 6ffnenden Kontextmenu bitte den Befehl

Tabelle > Zeileneigenschaften bzw. Spalteneigenschaften. Der Editor 6ffnet nun einen entsprechenden
Dialog:

| x|
[~ Zeilenhihe I |In Prozent{:) J rﬂpaltenbrEItE I |In FProzemnt{%:) J
v Wertikale Ausrichiung I‘Jnrgabe I v Wertikale Ausrichtung Ivnrgabe I

¥ Zeilenhintergrundfarbe A ¥ Spaltenhintergrundfarbe A

""" ok Abbrachen | Qk Abhhrechen |

Sie kdénnen hier die Zeilenhdhe bzw. die Spaltenbreite jeweils in Pixeln oder Prozent sowie die
Ausrichtung angeben. Prozentangaben beziehen sich auf die Hohe bzw. Breite des Browserfensters.
Ferner kdnnen Sie die Hintergrundfarbe der Tabellenzeile oder Tabellenspalte in einem Farbdialog

festlegen, indem Sie auf den entsprechenden Button klicken. Um lhre Angaben zu tlbernehmen,
klicken Sie abschlieBend bitte auf OK.

12.3.3 Zelleneigenschaften andern

Fir jede Zelle einer Tabelle kénnen unter anderem die Breite und Héhe, die vertikale Ausrichtung
und die Hintergrundfarbe spezifiziert werden. Darlber hinaus kann jede Zelle als Kopfzelle
gekennzeichnet werden, was sich auf die Darstellung der Zelle auswirkt (meist Fettschrift). Um
diese Werte zu andern, klicken Sie bitte mit der zweiten Maustaste in eine beliebige Tabellenzelle

und wahlen Sie anschlieBend den MenUpunkt Tabelle > Zelleneigenschaften aus. Der Editor zeigt
anschlieBend den folgenden Dialog an:
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2elleneigenschaften... :
Zellenhihe | fin Pixcel
Lellenbreite || Iln Pixel

Verikale Ausrichtung IVnrgabe * I

Hintergrundfarbe der Zelle i

[ Hopfzelle

Adtribute =

akabar

align

axis

[bocolor

char

[ TR

Entferner

Abbrechen

. Standard I Erwe'rter‘tl

Ok | Abbrechen

Standard  Erweeitert |

1K

Abbrechen

Auf der Registerkarte Erweitert kénnen viele weitere Parameter konfiguriert werden, indem die Werte

direkt eingegeben oder aus der Menge der vorgegebenen Werte ausgewéhlt werden. Andern Sie die
Werte wie gewlnscht und klicken Sie abschlieBend auf OK.

12.3.4 Tabelleneigenschaften dandern

Die Eigenschaften einer Tabelle umfassen unter anderen die Tabellenbreite, die Breite der Tabellen-
und Zellenrander sowie den Abstand der Zelleninhalte vom Zellenrand. Um diese Werte zu
andern, klicken Sie bitte mit der zweiten Maustaste in eine beliebige Tabellenzelle und wahlen Sie

anschlieBend den Menupunkt Tabelle > Tabelleneigenschaften aus. Der Editor zeigt anschlieBend den

folgenden Dialog an:

Tabellencigenschaften... =

| attribute » Wert bt | adtrioute » Wert S
||align - ~ ||align d =

llbgcolor - Abbrechen lpgzoior - Abbrechin
Iborder 1 lborder 1

cellpadding 1 cellpadding 1

cellzpacing 2 cellzpacing 2

clazs - clazs -

clir - s clir - L

frame - frame -

lict - licd -

|Iang - |Iang -

onclick - onclick -

ondbilclick - onchilclick -

ohkeydowen - o] onkeydowen - =

| |
Standard  Erweitert I Standard  Eryveitert |
Ok | Akbrechen Ik | Abbrechen

Die Tabellenbreite kann absolut (in Pixeln) oder relativ zur Breite des Browserfensters (in Prozent)

angegeben werden. Die Breite des Rahmens um die Tabelle, den Abstand des Zelleninhalts zum
Rand sowie den Abstand zwischen den Zellen kénnen Sie ebenfalls (jeweils in Pixeln) festlegen. Auf
der Registerkarte Erweitert kdnnen viele weitere Parameter konfiguriert werden, indem die Werte
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direkt eingegeben oder aus der Menge der vorgegebenen Werte ausgewahlt werden. Klicken Sie
abschlieBend bitte auf OK, um lhre Angaben zu Ubernehmen.

12.4 Rechtschreibprifung durchfiihren
v

Der HTML-Editor hat eine eingebaute Rechtschreibprifung fur Texte in zahlreichen Sprachen. Sie
kénnen die Rechtschreibprifung durchflihren lassen, indem Sie auf den entsprechenden Button in der
Werkzeugleiste des HTML-Editors klicken.

Findet die Rechtschreibprifung keine unbekannten oder zu beanstandenden Wérter, so wird eine
entsprechende Meldung angezeigt. Andernfalls wird das beanstandete Wort im Editor markiert,
und es 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie es korrigieren lassen oder nach Alternativen suchen
kénnen:

Rechtschreibung priifen =

Micht im Warerbuch:

Aushleichend

|Mauerb|ﬂhmchen Yorschlagen |
Andarm; [gnarieren |
|Mauerb|ﬂmchen Alle ignorieren |
Yorschlaoe: Wor einfigen |
Mauerblimchen 2 Andern |
Mauerbldmchens -

asushleichen Alle Andern |

Aushleichten Abbrechen
[TE=THT=14 _'I
Wiinterbiicher | German B Change |

Die Eingabeelemente und Buttons in diesem Dialog haben die in der folgenden Ubersicht
beschriebenen Funktionen:

Eingabeelement/Button Funktion
Nicht im Wérterbuch Dieses Eingabefeld enthalt das aktuelle zu prifende Wort.
Andern / Alle dndern Das Eingabefeld Andern enthalt das Wort, das die

Rechtschreibprifung als Ersatz fur das nicht im Wérterbuch
vorkommende Wort vorschlagt. Mit dem Button Andern kénnen Sie
das Ersatzwort in den Text im HTML-Editor Gbernehmen. Das dort
markierte Wort wird dadurch Gberschrieben. Mit dem Button Alle
dndern kénnen Sie alle Vorkommen des aktuell gepriften Wortes
ersetzen.

Vorschlage / Vorschlagen In der Liste Vorschldge werden die Woérter angezeigt, die die
Rechtschreibpriifung als Alternativen zum eingegebenen Wort
ermittelt hat. Wenn Sie im Eingabefeld Nicht im Wérterbuch ein
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anderes Wort eingeben und anschlieBend auf den Button Vorschlagen
klicken, wird die Liste aktualisiert.

Ignorieren Uberspringt das aktuelle beanstandete Wort und fahrt mit der
Rechtschreibprifung fort.

Alle ignorieren Ignoriert alle Vorkommen des beanstandeten Wortes im aktuell
bearbeiteten Text und fahrt mit der Rechtschreibprifung fort.

Wérterbicher / Andern Die verfigbaren Wérterbucher. Klicken Sie auf Andern, nachdem Sie
das Worterbuch gewechselt haben.

Abbrechen Bricht die Rechtschreibprifung ab.

Die Liste der verfugbaren Worterbticher kann durch einen CMS-Administrator angepasst werden.
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13 Der Markdown-Editor

Ab Version 6.6 kdnnen mit CMS Fiona auch Inhalte mit Markdown ausgezeichnet werden, einer
einfachen Notation fir Links und Standardformatierungen fur Listen, Schriftstile, eingeriickten Text
und mehr. Fir Markdown-Inhalte steht der Feldtyp Markdown zur Verfligung, der sich wie der Feldtyp
HTML verhalt, jedoch zusatzlich die Markdown-Auszeichnungen interpretieren kann. In der Vorschau
und auf dem Live-Server (d.h. beim Export) werden Markdown-Auszeichnungen nur bei Einsatz des

Rails Connectors fir Infopark CMS Fiona berticksichtigt.

Markdown-Inhalte kénnen mit dem Markdown-Editor bearbeitet werden, der mit Infopark CMS Fiona

geliefert wird:

Markdown-Editor

=

£ of
Eingalke
Inline link: [Ziel] (<index.htual®>)

Reference link: [ziel][l]
Beference link: [reference link]

[1]: <index. henls
[eeference link]: <http:/ o, infopark.der "Linktitel”

ARutomatic link: <hroop: ffderingfirebal l.nec/projeccs /markdoum />

Dies ist ein Blockquote
[pre + code)

berachrifs 1

Uberschrife 2

##§ Uberachrifr 3
#4588 Uberschrift 4
#iEE§ Uharschrifc 5
#x¥8dd (oecachrife 6
* Liscenpunkt L

* Listenpunkt 2

T Uncerpunkc 2.1
* Unrerpunke 2,2

Hilfe 2u digser Sail

\erschan

Inlime link: Ziel
Reference link: ziel

Reference link: reference link

Autornatic link: httpddaringfireball. net/projects/markdownd

Dbiea isc ein Blockguotce
(pre + code]

Uberschrift 1

Uberschrift 2

Uberschrift 3

Uberschrift 4

Uberschrift 5
(verschrift &

* Listenpunki 1

+ Listenpunki 2
o Unterpunkt 2.1
o Unlerpunkt 2.2

L]

2

Ok

Abbrachen
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Geben Sie auf der linken Seite Ihren mit Markdown ausgezeichneten Text ein, so erscheint

auf der rechten Seite die formatierte Ausgabe, d.h. Sie kdnnen die Wirkung lhrer Eingaben
sofort erkennen. Eine Ubersicht der Markdown-Syntax finden Sie im Web, beispielsweise unter
http:/markdown.de/syntax/.
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14 Der Microsoft-HTML-Editor

Der Haupttext einer Arbeitsversion und HTML-Felder lassen sich mit mehreren Editoren bearbeiten,
wenn dies von der Administration so konfiguriert wurde. Einer der verfligbaren Editoren ist der
Microsoft Internet Explorer 6. Dieser Browser hat einen Modus, in dem HTML-Text bearbeitet
werden kann. Wahrend der Bearbeitung wird der Text im Wesentlichen so angezeigt wie nach der
Veroffentlichung.

A

Wenn Sie im Content Navigator eine Datei ausgewahlt haben, deren Vorlage die Benutzung des
Microsoft-HTML-Editors zulasst, und ein HTML-Feld wie den Haupttext bearbeiten, kénnen Sie hierflr
den Microsoft HTML-Editor wahlen. (Gegebenenfalls ist es erforderlich, vorher eine Workflowaktion
auszufuhren.)

Mlicrosoft HTML-Editor

) linternetipladandideipressefpressemitteilungen

Datei  Bearbeiten Einflgen Format Tabelle
=] I"El__l |TimEE-Nw.rﬂ|:|man J& EEE B S | B
553@.D““:|Nnrmal JEEEE{?'@ FEFEN
[ ”Pmssmnitteilungen [ .
—..rn.elfu
| [
Bearberten mit ...
?| Speichem Ok Abbrechen

Um das zu bearbeitende Feld zu finden, wechseln Sie zur Detailansicht und machen Sie dort die
Feldergruppe ausfindig, in der sich das betreffende Feld befindet. Klicken Sie auf den Feldwert um
ihn zu bearbeiten. Sollte nicht der Microsoft-HTML-Editor ge6ffnet werden, klicken Sie auf Bearbeiten
mit... und wahlen Sie den Microsoft-HTML-Editor aus. (Wenn der Editor nicht angeboten wird, hat ihn
die Administration nicht zugelassen.)
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Im Texteingabebereich des Microsoft-HTML-Editors erscheint der Inhalt des betreffenden Feldes. Sie
kénnen den Text modifizieren, neuen Text eingeben und formatieren sowie Tabellen, Bilder und
Links einfligen. Links lassen sich mit dem gleichen Dialog bearbeiten, der vom Content Navigator aus

zuganglich ist.

Ab Fiona 6.6.1 kann der gerade bearbeitete Inhalt mit dem Speichern-Button zwischendurch in der
Arbeitsversion gespeichert werden, so dass Sie lhre Anderungen in der Vorschau betrachten kénnen,
ohne den Editor zu schlieBBen.

Alle Funktionen des Editors sind bequem Uber Buttons in der Werkzeugleiste oder MenUbefehle zu
erreichen. Die Funktionen werden in der folgenden Ubersicht beschrieben:

Button

Times -

><N|=h«w%|b=*\—|lilﬂ

FU TS

=

5

Meniibefehl

Datei - Speichern

Format - Schriftfarbe

Format - Schrifthintergrund

Format - Fett

Format - Kursiv

Format - Unterstrichen

Format - Hochgestellt

Format - Tiefgestellt

Bearbeiten - Ausschneiden

Bearbeiten - Kopieren

Bearbeiten - Einflgen

Bearbeiten - Loschen

Bearbeiten - Riickgangig

Bearbeiten - Erneut rickgangig
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Funktion

Speichert die Anderungen.

Hier kénnen Sie die SchriftgroBe auswahlen.
Hier kénnen Sie die Schriftart auswahlen.

Schriftfarbe wahlen. Der Button zeigt danach
die Farbe an.

Schrifthintergrundfarbe wahlen. Der Button
zeigt danach die Farbe an.

Fette Schrift ein-/ausschalten.
Kursive Schrift ein-/ausschalten.
Unterstreichen ein-/ausschalten.
Text hochstellen.

Text tiefstellen.

Schneidet den markierten Text aus und
speichert ihn in der Zwischenablage.

Markierten Text in die Zwischenablage
kopieren.

Fugt den Text aus der Zwischenablage des
Editors an der Cursorposition ein.

Loscht den markierten Text oder das Zeichen
rechts vom Cursor.

Macht die letzte Anderung riickgéngig (falls
moglich).

Stellt die letzte riickgéngig gemachte
Anderung wieder her.
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Hier kénnen Sie die Uberschriftenebene

auswahlen.
i= Format - Nummerierung Absatz als nummeriertes Listenelement
darstellen.
= Format - Aufzéhlung Absatz als Listenelement darstellen.
& Einflgen - Link Einen Link einfigen oder bearbeiten.
EinfGgen - Bild Ein Bild einflgen.
iE Format - Einzug verringern Einzug um eine Ebene verkleinern.
= Format - Einzug vergréBern Einzug um eine Ebene vergréBern.
= Format - Linksbiindig Absatz linksbindig ausrichten.
= Format - Zentriert Absatz zentriert ausrichten.
= Format - Rechtsblindig Absatz rechtsbiindig ausrichten.

Zusatzlich zu den oben aufgefiuhrten MenUbefehlen stehen die folgenden Befehle (ohne
entsprechenden Button) zur Verfligung:

Meniibefehl

Format -
Formatierung aufheben

EinfGgen -

Link 16schen
EinfGgen -
Horizontale Linie

Bearbeiten -
Editor neu laden

Tabelle -
Tabelle einflgen oder
bearbeiten

Tabelle -
Zeile oberhalb/unterhalb
einflgen

Tabelle -
Spalte links/rechts einfligen

Tabelle -
Zeile |6schen

Tabelle -
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Funktion

Entfernt beim markierten Text die Formatierung (dndert jedoch nicht
die Uberschriftenebene)

Loscht die Verlinkung des Textes oder Bildes an der Einfligemarke.
Fugt an der Einfligemarke eine horizontale Linie ein.
Baut die Editor-Seite im Browser neu auf.

Lasst Sie die Eigenschaften einer neuen, an der Einfligemarke
einzufiigenden Tabelle festlegen oder die Eigenschaften der Tabelle
bearbeiten, in der sich die Einfllgemarke befindet.

Fugt eine Tabellenzeile oberhalb/unterhalb der Zeile ein, in der sich
die Einflgemarke befindet.

Fugt eine Tabellenspalte links/rechts neben der Spalte ein, in der sich
die Einflgemarke befindet.

Loscht die Zeile der Tabelle, in der sich die Einfllgemarke befindet.

Loscht die Spalte der Tabelle, in der sich die Einfiigemarke befindet.
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Spalte l6schen

14.1 Textlinks einfiigen und bearbeiten

=3

&

Um im Editor einen Link einzufiigen, markieren Sie zunéchst bitte den zu verlinkenden Text oder das
zu verlinkende Bild und klicken Sie anschlieBend auf den Link-Button. Der Editor 6ffnet daraufhin eine
Dialogseite, mit der Sie den Link definieren kénnen:

Link bearheiten

Titel

Ziel =

Anker

Frarme Standard I

- ﬂ

Ok Abbrechen |

Sie kénnen in das erste Eingabefeld von Hand eine URL (auch mailto- oder file-URLs) oder den Pfad
der Zieldatei eingeben. In das zweite Eingabefeld kénnen Sie einen Ankernamen und in das dritte
den Namen eines Rahmens eingeben. Alternativ konnen Sie hierfir die Option Neues Fenster wahlen,
wenn das Linkziel in einem neuen Fenster gedffnet werden soll. Ein leerer Fenstername bewirkt, dass
das Linkziel im aktuellen Browserfenster gedffnet wird.

Ist das Linkziel eine Datei, so konnen Sie deren Pfad mit Hilfe des Content Navigators auswahlen,
indem Sie auf den Auswahlbutton klicken. Selektieren Sie hier die gewiinschte Datei und klicken Sie
auf OK, um zur vorausgegangenen Seite zurlickzukehren. SchlieBen Sie dort die Eingabe der Linkdaten
wiederum mit OK ab.

14.2 Bilderlinks einfligen und bearbeiten

Um ein Bild in die HTML-Seite einzufligen, setzen Sie die Einfligemarke bitte an die gewlnschte
Position und klicken Sie auf den Bild-Button in der Werkzeugleiste. Daraufhin wird eine Seite getffnet,
mit der Sie das Bild festlegen kénnen. Wenn Sie ein Bild durch ein anderes ersetzen méchten, so
markieren Sie es bitte, bevor Sie auf den Bild-Button klicken.

Bildeigenschaflen bearbeilen
Altemnativ
Ziel ¥ E‘J
3‘ Ok | Abbrechen
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Geben Sie den Pfad des Bildes direkt in das Eingabefeld ein oder verwenden Sie den Auswahl-Button,
um die Datei in einem Content-Navigator-Fenster auswahlen zu kénnen. Selektieren Sie hier die
gewdinschte Datei und klicken Sie auf OK, um ihren Pfad zu Gbernehmen. Klicken Sie auf der
vorangegangenen Seite ebenfalls auf OK, um die Bildauswahl abzuschlieBen.

14.3 Tabellen einfiigen und bearbeiten

14.3.1 Eine Tabelle anlegen oder @andern

Mit dem Microsoft-HTML-Editor lassen sich Tabellen mit dem MenUbefehl Tabelle einfliigen oder
bearbeiten im Menu Tabelle anlegen und andern. Dieses Meni enthalt auch Befehle, mit denen man
eine bestehende Tabelle um Zeilen oder Spalten erweitern oder reduzieren kann.

Um eine Tabelle anzulegen, platzieren Sie bitte die Einfligemarke dort im Text, wo die Tabelle
erscheinen soll (nicht jedoch innerhalb einer Tabelle) und rufen Sie den oben genannten MenUbefehl
auf. Daraufhin erscheint ein Dialog, in dem Sie die Tabelleneigenschaften festlegen kénnen:

Tabelle einfligen

Position; (kein g
Zellemanzahl, | 1
Spattenanzanl: [

Tabellenbreite:
Rahmenkreite:
Textabstand

Zellenabstand:

2 Ok | Aubrechen |

Die Parameter im obigen Dialog haben die folgende Bedeutung:

Tabellenparameter Bedeutung

Zeilenanzahl Die Anzahl der Zeilen der neuen Tabelle.

Spaltenanzahl Die Anzahl der Spalten der neuen Tabelle.

Tabellenbreite Die Breite der Tabelle in Pixeln oder Prozent. Bei Prozentangaben bitte das
Prozentzeichen verwenden. Beispiel: 50%

Rahmenbreite Die Breite des Rahmens, der die Tabelle umgibt.

Position Die horizontale Ausrichtung der Tabelle innerhalb der HTML-Seite.

Zellenabstand Der Abstand der Zellen voneinander.

Textabstand Der Abstand des Textes in einer Zelle vom inneren Rand der Zelle.

Klicken Sie auf OK, nachdem Sie die Parameter der Tabelle festgelegt haben. Klicken Sie auf
Abbrechen, wenn Sie doch keine Tabelle anlegen méchten.

Um die Tabelleneigenschaften nachtraglich zu bearbeiten, platzieren Sie bitte die Einfigemarke in
eine Zelle der betreffenden Tabelle und rufen Sie wiederum den MenUbefehl Tabelle einfiigen oder
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bearbeiten im Menu Tabelle auf. Es erscheint nun auch der obige Dialog. Die Parameter Zeilenanzahl
und Spaltenanzahl fehlen jedoch. Sie sind nur verfuigbar, wenn die Tabelle angelegt wird.

Bearbeiten Sie die Eigenschaften der Tabelle wie gewlnscht und klicken Sie abschlieBend auf OK, um
die Textbearbeitung fortzusetzen.

14.3.2 Zeilen und Spalten einfiigen oder |6schen

Das MenU Tabelle des Microsoft-HTML-Editors enthalt mehrere Befehle, mit denen Sie Zeilen oder
Spalten zu einer Tabelle hinzufligen oder aus einer Tabelle I6schen kénnen.

Die Befehle Zeile I6schen und Spalte I6schen betreffen die Zeile bzw. Spalte der Tabelle, in der sich die
Einflgemarke befindet. Die Befehle werden sofort ausgeflihrt, nachdem sie ausgewahlt wurden, und
kénnen nicht riickgangig gemacht werden.

Um die gesamte Tabelle zu |6schen, markieren Sie sie bitte und I6schen Sie sie mit der Entfernen -Taste
oder Uber den entsprechenden Kontextmeni-Befehl (falls verfugbar).
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15 Die Konzepte von Fiona

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Infopark CMS Fiona Inhalte verwaltet, wie diese Inhalte bearbeitet
und wie sie veroffentlicht werden. Ferner erfahrt der interessierte Benutzer hier etwas Uber die
automatische Linkverwaltung, Gber Workflows und die Benutzerverwaltung.

15.1 Dateien

Inhalte werden bei Infopark CMS Fiona in Dateien abgelegt. Wie in einem Dateisystem eines
Computers haben Dateien in Fiona Namen und sind hierarchisch in einer Baumstruktur organisiert.
Jede Datei befindet sich in einem Ordner. Auch Ordner sind in Fiona letztendlich Dateien, haben
jedoch die besondere Eigenschaft, Dateien enthalten zu kénnen.

Der Basisordner ist der Ursprung des Dateibaumes und hat als einzige Datei keinen dariber liegenden
Ordner (parent).

E 10D = 2001

Mame = root

E ID = 2003

Mame = german
Parent = 2001

ID = 2007

Mame = articles
Parent = 2003

ID = 2015

Mame = englizh
Parent= 2001

Wenn ein Ordner veréffentlicht wird, d. h. die Inhalte auf dem Live-Server bereitgestellt werden, so
werden alle seine Unterdateien ebenfalls veroffentlicht.

15.1.1 Dateitypen

Neben Ordnern gibt es vier weitere Dateitypen, Dokument, Bild, Ressource und Layout. Durch

den Dateityp ist der Verwendungszweck einer Datei auf Ihrer Website weitgehend festgelegt;
beispielsweise sind alle Bilder vom Typ Bild. Der Dateityp entscheidet dartber, wie eine Datei
veroffentlicht wird, ob beispielsweise als binare Datei (Bild, Ressource) oder als Textdatei (Dokument,
Ordner).

Im Unterschied zu Verzeichnissen in einem Dateisystem kénnen Ordner nicht nur Dateien enthalten.
Wie Dokumente haben sie selbst einen Inhalt. Nachdem sie veréffentlicht wurden, haben sie haufig
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die Funktion von Ausgangs- oder Indexseiten, von denen man zu den Unterseiten navigieren kann.
Sie dienen also nicht nur im Redaktionssystem, sondern auch auf dem Liveserver dazu, Inhalte zu
strukturieren. Dateien vom Typ Dokument dagegen haben diese Funktion nicht, sondern enthalten
Ublicherweise die eigentlichen Inhalte.

Dateien vom Typ Bild kénnen beliebige importierte Bilddateien enthalten. Die Bilder kénnen in

den Formaten JPG, GIF und PNG in Fiona abgelegt werden. Ressourcen dagegen haben beliebige
Inhalte. Eine Datei, die als Ressource in den Content Manager importiert wird, wird Ublicherweise dem
Besucher lhrer Website zum Download angeboten (wie PDF- oder ZIP-Dateien).

Layouts schlieBlich dienen dazu, lhrer Website oder Teilen davon ein einheitliches Layout zu geben. Sie
werden nicht ver6ffentlicht, sondern steuern, wie die Inhalte von Ordnern und Dokumenten auf den
Webseiten erscheinen. Die folgende Abbildung veranschaulicht dies.

Layout Versionsfelder Webdokument
=npsobjs : : - % @

T vl |5 ya
<Inpsobj> >

Layouts sind das Mittel, mit dem einer Website ein homogenes Layout gegeben wird.

15.1.2 Regeln bei der Dateierzeugung

Beim Anlegen von Dateien in der Ordnerhierarchie gelten bestimmte Regeln. So benétigt man bei
einem Ordner das Recht, darin Dateien anzulegen. Ferner kénnen die Vorlagen, die in einem Ordner
zulassig sind, eingeschrankt sein, so dass es beispielsweise nicht moglich ist, eine Datei mit der Vorlage
Newsletter in einen Ordner mit der Vorlage Pressemitteilungen einzufigen.

15.1.3 Spiegeldateien

Ab Version 6.5 kdnnen Dateien eines jeden Typs als Spiegeldateien an anderen Stellen in der
Dateihierarchie eingefligt werden, um ihre Inhalte mehrfach zu verwenden. Beim Anlegen von
Spiegeldateien gelten die gleichen Regeln wie beim Anlegen von Originaldateien.

15.2 Versionen, Felder und Vorlagen

Jede Datei kann bei Infopark CMS Fiona mehrere Versionen haben, eine Arbeitsversion, eine
freigegebenen Version und beliebig viele archivierte Versionen. Die Arbeitsversion kann geandert
werden, wahrend die freigegebene Version fur die Verdffentlichung vorgesehen ist und nicht
modifiziert werden kann. Wird eine Arbeitsversion freigegeben, so ersetzt sie die gegebenenfalls
vorhandene freigegebene Version der Datei, die ihrerseits archiviert, d. h. in eine archivierte Version
umgewandelt wird. Eine Datei, die weder eine Arbeitsversion noch eine freigegebene Version hat, ist
inaktiv.
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Aktuell Archiviert
V2 O V1 ¢
Freigeben
Aktuell Archiviert
p— -
@Vv2 @ vi
A A

Arbeitsversionen —
Freigegebene Versionen

Eine Version ist eine Menge von Feldern, die zusammen den Inhalt der Version darstellen. In
Anlehnung an die Bezeichnung body fir den Hauptext einer HTML-Datei haben alle Versionen von
Dateien ein Feld body (Hauptinhalt). Neben diesem Feld gibt es weitere, beispielsweise title (Titel),
validFrom (GUltig ab) und validuntil (Gultig bis). Die Felder, die allen Versionen gemeinsam sind,
finden Sie im Abschnitt Versionsfelder.

Zusatzliche Felder kdnnen von einem CMS-Administrator angelegt und zu den Vorlagen hinzugefigt
werden, um die Vorlagen an ihren jeweiligen Verwendungszweck anzupassen. Dadurch verflgt jede
Version einer Datei mit einer bestimmten Vorlage Uber die zusatzlichen Felder. Zu einer Vorlage
Pressemitteilung kann beispielsweise das Feld Zusammenfassung, zur Vorlage Angebot das Feld
Kategorie hinzugefiigt werden.

Arbeitsversion Vorlage "example”
einer Datel mit der
Vorlage "example”

Versionsfelder aus der
Dateivorlage, z.B.:

Zusatzliche Felder
abstract, relatedLinks,

abstract, relatedLinks, showInToo categaky
show oc, C 7

showInToc, categaty
Vorbelegte Felder

contentType: html
channel s; naws

category: fiction

Eingebaute

versionsfelder, z.B.:

body, title, validFrom,
walidintil, lastChanged,

contentType, channels

Es gibt mehrere Feldtypen. Jeder Typ ist fir Werte in einem bestimmten Format, beispielsweise Datum,
HTML-Text oder Aufzéhlung, vorgesehen.

Der Administrator kann die Werte von Versionsfeldern automatisch (durch ein Skript) prtfen lassen,
um sicherzustellen, dass die Werte bestimmte Bedingungen erflllen. Beispielsweise lasst sich prifen,
ob ein Titel vorhanden ist und eine maximale Lange nicht Gberschreitet oder sich eine Zahl in einem
bestimmten Bereich befindet.

Die Arbeitsversion einer Datei gilt als unvollstandig, wenn sie Felder enthalt, die die vorgegebenen
Bedingungen nicht erflllen, oder wenn sie Links enthalt, die auf nicht vorhandene Dateien im CMS
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verweisen. Unvollstandige Arbeitsversionen kénnen weder an andere Benutzer oder Benutzergruppen
weitergeleitet noch freigegeben werden.

Nicht nur die Versionen einer Datei, sondern auch die Dateien selbst haben Felder. Allerdings werden
in Dateifeldern ausschlieBlich Verwaltungsinformationen wie der Dateiname, die zugrunde liegende
Vorlage und der zu verwendende Workflow gespeichert. Zusatzliche Dateifelder kénnen nicht
definiert werden.

15.3 Giiltigkeitszeitraume

Infopark CMS Fiona unterstitzt Gultigkeitszeitrdume, um Inhalte zeitgesteuert zu veréffentlichen. Zu
diesem Zweck haben Versionen entsprechende Felder.

Eine Arbeitsversion hat initial einen unbeschrankten Gultigkeitszeitraum, der mit dem Zeitpunkt
der Erstellung der Arbeitsversion beginnt. Sie kénnen den Gultigkeitszeitraum mit Hilfe der Felder
validFrom (GUltig ab) und validuntil (Gultig bis) einstellen. Ist validuntil nicht angegeben, so
hat der Gultigkeitszeitraum kein Ende, d.h. die Datei ist ab validFrom unbeschrankt gultig.

Eine zeitlich ungultige freigegebene Version einer Datei wird nicht exportiert, und Links auf
diese Datei werden unterdrickt. Auch der Zugriff auf einzelne Felder der Datei wahrend des
Exports ist nicht moéglich - im Unterschied zu Dateien, bei denen der Export unterdrtckt wird (Feld
suppressExport).

Bei Anderungen der zeitlichen Gultigkeit aktualisiert die Template Engine die betreffenden
exportierten Dateien automatisch.

Ab Version 6.5.0

Ab Version 6.5.0 kénnen CMS-Dateien workflow-gestitzt aus dem Live-Auftritt entfernt werden.
Dieser Vorgang wird Deaktivierung genannt.

Abgelaufene bzw. deaktivierte Dateien werden im Content Navigator durchgestrichen dargestellt
und kénnen auch ausgeblendet werden. Weitere Hinweise hierzu finden Sie im Dokument tber die
Baumansicht.

15.4 Workflows und Aufgaben

Infopark CMS Fiona unterstUitzt typische redaktionelle Arbeitsablaufe bei der Erstellung, Prifung und
Freigabe von Dateien. Hierfur stehen Workflows zur Verfliigung.

Ein Workflow ist in Fiona eine Folge von Bearbeitungs- und Prtifungsschritten, die sich auf die
Arbeitsversion einer Datei beziehen. Jeder Schritt in einem Workflow wird von einem Mitglied genau
einer Benutzergruppe durchgefihrt.

Sobald eine Arbeitsversion einer Datei angelegt wird, erscheint die Datei in der Aufgabenliste aller
Mitglieder der Benutzergruppe, die den ersten Bearbeitungsschritt durchfiihren soll. Der Benutzer, der
die Arbeitsversion angelegt hat, wird zum Bearbeiter der Version. Eine Arbeitsversion wird angelegt,
indem der Workflowschritt Bearbeiten ausgefiihrt wird. Dies geschieht automatisch, wenn ein Feld der
freigegebenen Version bearbeitet wird und es noch keine Arbeitsversion gibt.

Der aktuelle Bearbeiter kann die Datei (und damit deren Arbeitsversion) jedem Benutzer geben, der
zur Benutzergruppe gehort, die den Workflowschritt durchfihren soll. Er kann die Datei auch einem
Benutzer geben, der nicht zu dieser Benutzergruppe gehort. (Vor Version 6.5 musste der Empfanger
der Datei das Schreibrecht fur die Datei haben.) Der Workflowschritt kann jedoch nur durch einen

Content-Bearbeitung — © 2008 Infopark AG 106/111



Die Konzepte von Fiona

Benutzer derjenigen Benutzergruppe vollzogen werden, die im Workflow dafiir vorgesehen ist. Ein
Benutzer kann eine Datei GUbernehmen, d. h. Bearbeiter der Arbeitsversion der Datei werden. Hierzu
muss er das Schreibrecht fir die Datei haben oder wiederum Mitglied der im Workflow vorgesehenen
Benutzergruppe sein.

Nach jedem Bearbeitungsschritt wird die Arbeitsversion weitergeleitet bzw. eingereicht, wenn
der nachste Schritt ein Prafungsschritt ist. Ein Prifungsschritt wird dadurch vollzogen, dass die
eingereichte Arbeitsversion abgezeichnet wird. Der letzte Priifungsschritt ist die Freigabe.

Wahrend der Bearbeitung und Priifung kann die Arbeitsversion zurlickgewiesen werden. Durch diesen
Workflowschritt werden zwar die Anderungen an der Arbeitsversion nicht riickgdngig gemacht, der
Workflow muss jedoch erneut (vom ersten Schritt an) durchlaufen werden.

Workflows werden von einem CMS-Administrator definiert. Eine Workflowdefinition hat einen
Namen, der in Vorlagen angegeben werden kann, so dass neue Dateien mit dieser Vorlage
automatisch diesem Workflow unterliegen. Der Workflow einer Datei kann jedoch auch nachtraglich
gedndert werden, indem als Wert des Dateifeldes Workflow ein anderer Workflowname eingetragen
wird. (Dies kann nur ein Administrator der Datei oder ein CMS-Administrator tun.)

15.5 Wiedervorlagen (ab Version 6.5.0)

Mit Hilfe einer Wiedervorlage kann sich ein Redakteur zu einem spateren Zeitpunkt an eine Datei
erinnern lassen. Dies erleichtert die Pflege von Inhalten, die regelmaBig aktualisiert werden.

15.5.1 Wiedervorlage einrichten

Jeder Datei ist genau eine Wiedervorlage zugeordnet, die Benutzer mit Schreibrechten fir diese Datei
bearbeiten konnen. Sie konnen die Wiedervorlage einer Datei einrichten, indem Sie die betreffende
Datei im Content Navigator auswahlen und anschlieBend in einem Dialog die Empfangerliste und

den Wiedervorlagetermin sowie optional einen Kommentar festlegen. Der Dialog ist Gber den
MenUbefehl Wiedervorlage einrichten erreichbar. Alternativ kénnen Sie das Feld Wiedervorlage in den
Dateieigenschaften bearbeiten:

Dateiinfo

Status: o In Bearbeitung
inaktiv seit heute

Hauptinhalt: ..

Fehlerin derVersion:  keine

Wiedervorlage: in 3 Wochen

15.5.2 E-Mail-Benachrichtigung bei Wiedervorlage

Sofern der CMS-Administrator den E-Mail-Versand bei Wiedervorlage eingerichtet hat, werden alle
Empfanger im Verteiler einer Wiedervorlage ab dem eingestellten Termin per E-Mail an die Datei
erinnert.

Winscht ein Benutzer keine E-Mail-Benachrichtigung, kann er in seinen persénlichen Einstellungen die
Wiedervorlage-Benachrichtigung per E-Mail deaktivieren.
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15.5.3 Ubersicht der Wiedervorlagen

Mit dem Menubefehl Wiedervorlagen kann jeder Benutzer des CMS seine eigenen Wiedervorlagen
anzeigen lassen und nach Wiedervorlagen suchen, die bestimmte Suchkriterien erftillen. Die
aufgefihrten Wiedervorlagen kénnen einzeln oder zu mehreren bearbeitet oder geléscht werden.

15.6 Linkverwaltung

Infopark CMS Fiona hat eine automatische bidirektionale Linkverwaltung, damit Sie sich auf Ihre
Arbeit an den Inhalten konzentrieren kénnen und Verweise nicht manuell pflegen mussen. Enthalt
ein Versionsfeld einen Link auf eine andere Datei, so wird der Link automatisch aktualisiert, wenn
eine der beiden Dateien verschoben oder umbenannt wird. Die Linkverwaltung stellt durch folgende
Mechanismen sicher, dass die Links einer mit Fiona produzierten Website konsistent sind:

* Das CMS kann ab Version 6.5.0 prufen, ob die Ziele externer Links erreichbar sind. Ferner kénnen
Sie eine Datei gezielt aus der Verlinkung nehmen.

* Infopark CMS Fiona ver6ffentlicht keine Links auf nicht exportierbare Dateien, also solche Dateien,
die nicht vorhanden, unvollstandig oder zeitlich ungdltig (noch nicht oder nicht mehr gultig) sind.

Das CMS unterscheidet mehrere Arten von Links:

¢ Links im Text (Links in Haupttexten und HTML-Feldern) sind Verweise auf andere vom CMS
verwaltete Dateien (interne Links) oder auf Dateien (Webseiten, Bilder etc.), die nicht vom CMS
verwaltet werden (externe Links). Alle Links (wie beispielsweise <img scr="...">), diein
HTML-Text (also im Haupttext oder in HTML-Feldern) und in Export-Anweisungen enthalten sind,
werden in die Linkverwaltung aufgenommen.

* Freie Links heiBen "frei", weil sie nicht in Textfeldern, sondern so genannten Linklisten - ein
spezieller Feldtyp - enthalten sind. Sie dienen dazu, die Version, der sie Uber das Linklistenfeld
zugeordnet sind, mit anderen Dateien oder Webseiten zu assoziieren. Bei der Verdffentlichung
einer Version kénnen ihre freien Links als Linksammlung dargestellt werden.

Die folgenden Linktypen sind eher speziell und werden hauptsachlich von Designern verwendet.

* Einfligungslinks: Es ist moglich, in den Haupttext einer Version den Haupttext einer anderen
Version einzufligen. Dies geschieht mit Hilfe der (vom CMS als Link verwalteten) Export-Anweisung
includetext. Externe Webseiten konnen auf diese Weise nicht in den Hauptinhalt einer Version
aufgenommen werden.

¢ Kontextlinks werden vom System erzeugt, wenn man in einem Layout mit der NPSOBJ-
context-Anweisung den Kontext andert, d. h. eine andere Datei temporar zur aktuellen Datei
macht.

* Dynamische Links entstehen aus den Referenzen, die in NPSOBJ-insertvalue-
dynamiclink-Anweisungen angegeben werden. Mit solchen Anweisungen lassen sich Ausdriicke
in der Syntax von Skriptsprachen erzeugen.

Im Content Navigator werden die in der aktuell angezeigten Version enthaltenen Links in der
Detailansicht aufgefiihrt. Diese Links lassen sich auf einer Dialogseite separat andern.

15.7 Benutzerverwaltung und Rechte

Infopark CMS Fiona hat eine einfach zu verwendende Benutzerverwaltung. Jeder Benutzer erhalt
einen Anmeldenamen, ein Login. Ein Login ist eine eindeutige Bezeichnung, die den Benutzer im
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System "verkoérpert". Jedem Login ist ein Kennwort zugeordnet, das der jeweilige Benutzer angeben
muss, um mit Fiona arbeiten zu kénnen.

Mit der Benutzerverwaltung kénnen CMS-Administratoren Benutzergruppen anlegen und Benutzer in
diese Gruppen aufnehmen. Nachdem das Login eines Benutzers eingerichtet wurde, ist er automatisch
Mitglied einer Standard-Benutzergruppe. Er kann Mitglied beliebig vieler Gruppen werden. Mit
globalen Rechten kann ein Administrator die Befugnisse definieren, die Benutzer und Gruppen in
Bezug auf administrative Aufgaben haben.

Benutzergruppen haben auch in Bezug auf Dateien eine wichtige Aufgabe. Zum einen kénnen
Administratoren mit Benutzergruppen in Workflows definieren, welche Mitarbeiter Dateien
bearbeiten, prufen und freigeben dirfen. Zum anderen lasst sich je Datei festlegen, welche Gruppen in
welcher Weise darauf zugreifen dirfen. Beispielsweise muss ein Anwender (durch eine der Gruppen, in
denen er Mitglied ist) bei einer Datei das Administrationsrecht haben, um die Datei I6schen zu kénnen.
Um die Feldwerte einer Arbeitsversion andern zu kénnen, bendtigt er das Schreibrecht.

Dateispezifische Rechte kénnen nicht einzelnen Benutzern, sondern nur Benutzergruppen erteilt
werden. Je Datei konnen folgende Rechte erteilt werden:

* Leserecht: Ermdglicht jeden Zugriff auf die Datei, der sie nicht veréndert, beispielsweise die
Vorschau oder Details im Content Navigator ansehen.

* Schreibrecht: Erlaubt es, eine neue Arbeitsversion einer Datei anzulegen sowie zu bearbeiten
(dazu gehért auch die Anderung von Feldwerten). Wer das Schreibrecht fir eine Datei hat, hat
automatisch auch das Leserecht.

* Anlegerecht fiir Unterdateien: Dieses Recht kann nur fir Ordner erteilt werden. Es erlaubt dem
Inhaber, Dateien in dem jeweiligen Ordner anzulegen. Um eine Datei mit einer bestimmten
Vorlage anzulegen, kann es erforderlich sein, zusatzlich zu diesem Recht ein vom Administrator
festgelegtes globales Recht zu haben. (Der Administrator kann die Verwendung einer Vorlage auf
Benutzer beschranken, die ein von ihm festgelegtes globales Recht haben.)

¢ Administrationsrecht: Benutzer, denen dieses Recht fir eine Datei erteilt wurde, besitzen alle
Befugnisse in Bezug auf diese Datei. Das Administrationsrecht ist erforderlich, um eine Datei
[6schen, umbenennen oder verschieben sowie seine Freigabe zurlicknehmen zu kénnen. Als
Administrator einer Datei haben Sie das Recht, es unabhangig von seinem Bearbeitungsstand
freizugeben.

* Live-Server-Leserecht: Dieses Recht kann Benutzergruppen erteilt werden, damit sie auf die
betreffende veréffentlichte Datei zugreifen kénnen. Diese Gruppen kénnen andere sein als bei den
anderen Rechten (sie stammen optional aus einer anderen Benutzerverwaltung). Wenn wenigstens
einer Benutzergruppe das Live-Server-Leserecht fiir eine Datei erteilt wurde, so haben nur die
entsprechenden Gruppenmitglieder das Recht, auf die Datei zuzugreifen. Wurde das Recht keiner
Gruppe erteilt, konnen alle darauf zugreifen. Dieses Recht ist nur im Zusammenhang mit dem
Portal Manager verfiigbar.

Wenn Sie eine neue Datei anlegen, so gelten fir diese Datei zunachst die gleichen Zugriffsrechte wie
far den dartber liegenden Ordner (die Datei "erbt" die Rechte dieses Ordners). Wenn diese Rechte
nicht das Lese- und Schreibrecht beinhalten, so erteilt das CMS automatisch Ihrer Standardgruppe
die fehlenden dateispezifischen Rechte. Dadurch wird es Benutzern, die eine Datei angelegt haben,
ermoglicht, die Arbeitsversion dieser Datei zu bearbeiten. Benutzer, die eine Datei angelegt haben,
kénnen diese 16schen, solange die Datei nocht nicht freigegeben wurde. Nach der Freigabe bendétigt
man hierfir das Administrationsrecht.

Rechte werden nicht nachtraglich vererbt. Wird lhnen beispielsweise das Administrationsrecht fur den
Ordner erteilt, in dem sich Ihre Datei befindet, so bleiben die Rechte Ihrer Datei davon unberthrt.
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15.8 Spiegeldateien (ab Version 6.5.0)

15.8.1 Aufgabe und Verwendung

Mit Hilfe von Spiegeldateien kénnen Inhalte an mehreren Stellen in einer Ordnerhierarchie verwendet
werden. Insbesondere kann der Inhalt einer Datei auf diese Weise mit verschiedenen Layouts
exportiert werden.

Eine Spiegeldatei hat keinen eigenen Inhalt, also keine eigenen Versionsfelder. Stattdessen wird bei
der Anzeige und beim Export der Inhalt der Originaldatei verwendet. Auch ihre Dateifelder bezieht
eine Spielgeldatei vom Original, bis auf die folgenden Ausnahmen:

* Dateiname,
¢ dartberliegender Ordner (parent),

¢ das Recht permissionRoot

Andert man eines dieser Felder in der Originaldatei, wirkt sich die Anderung nicht auf die Spiegeldatei
aus (und umgekehrt). Andert man hingegen ein anderes Feld in der Originaldatei, betrifft die
Anderung auch die Spiegeldatei.

Beim Anlegen von Spiegeldateien gelten die gleichen Regeln wie bei anderen Dateien auch. Der
Benutzer bendtigt zusatzlich jedoch das globale Recht permissionGlobalMirrorHandling.
Ferner erbt eine Spiegeldatei ihr Administrationsrecht (permissionRoot) von dem Recht
permissionCreateChildren des Ordners, in dem die Spiegeldatei angelegt wird. Dadurch wird
sichergestellt, dass ein Benutzer, der eine Spiegeldatei anlegt, diese auch umbenennen oder |6schen
kann.

Eine Datei, von der eine oder mehrere Spiegeldateien existieren, kann nicht geléscht werden. Die
Verbindung zwischen einer Originaldatei und ihren Spiegeldateien bleibt auch dann erhalten, wenn
eine dieser Dateien in der Hierarchie verschoben wird.

Wenn ein Ordner gespiegelt wird, so ist die komplette Hierarchie darunter im Spiegelordner
ebenfalls vorhanden, d.h. Teilhierarchien werden vollstandig gespiegelt. Es ist nicht méglich, in einer
gespiegelten Teilhierarchie neue Dateien anzulegen.

15.8.2 Automatische Aktualisierung von Spiegelordnern

Legt man eine Datei in einem originalen Ordner an (d.h. in einem Ordner, der keine Spiegeldatei ist),
so enthalten die gespiegelten Ordner automatisch die entsprechenden Spiegeldateien. Beispiel:
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ROOTRPLUB

+ B= © ROOTPUB

j & mastertemplate

= o internal
El, o NEews
= © article-01
= o exdernal

= o news

= o article-01

Die obige Ordnerhierarchie ist folgendermafBen entstanden:

® internal und external wurden von Hand angelegt.
* external/news wurde ebenfalls von Hand angelegt.
* external /news wurde in die Zwischenablage kopiert.

® internal wurde markiert.

Die Zwischenablage wurde als Spiegeldatei eingefiigt, so dass nun internal/news eine
Spiegeldatei ist.

* Nun wurde external/news/article-01 von Hand angelegt.
* Das System hat die Spiegeldatei external/news/article-01 automatisch angelegt.
Gibt es mehrere Spiegeldateien eines Ordners (im obigen Beispiel des Ordners external /news),

so erscheint in jedem dieser Spiegelordner eine Spiegeldatei, wenn zum Originalordner eine Datei
hinzugefigt wird.

Samtliche Operationen in einem Originalordner oder seiner Teilhierarchie (Dateien I6schen,
verschieben) sind auch in den Spiegelordnern wirksam.
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